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Osnovna škola Petra Studenca   

  Dvigradska 3, 52 352 Kanfanar   

  Tel / Fax: 052/825-022  

  E – mail: ured@os-pstudenca-kanfanar.skole.hr   
  

 

Godišnji plan i program rada za  školsku 

godinu 2017./2018. 

 

 
 

  
  

  

 
 



2  

  

Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (Narodne novine 

br. 87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,16/12,86/12,94/13,152/14) i članka 58. Statuta Osnovne škole 

Petra Studenca, Kanfanar, na prijedlog ravnatelja škole a uz prethodnu raspravu na sjednici 

Učiteljskog vijeća i Vijeća roditelja, Školski odbor  na sjednici održanoj 29. rujna 2017. godine 

donosi   

  

  

 

 

 

 

 
  

  

  

  

Godišnji plan i program rada za  

školsku godinu 2017./2018.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  
  
  

Kanfanar, rujan 2017.  
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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI  
  

Naziv škole:  Osnovna škola Petra Studenca  

Adresa škole:  Dvigradska  3  

Županija:  Istarska  

Telefonski broj:   052/825-022  

Broj telefaksa:  -  

Internetska pošta:  ured@os-pstudenca-kanfanar.skole.hr   

Internetska adresa:  http://os-pstudenca-kanfanar.skole.hr/   

Šifra škole:  18-484-001  

Matični broj škole:  03075354  

OIB:  42305886737  

Upis u sudski registar (broj i datum):  01-297/73, 27.12.1973.  

Škola vježbaonica za:  

  

  -  

  

Ravnatelj škole:  Dario Kukuljan, prof.   

Zamjenik ravnatelja:     -  

Voditelj smjene:     -  

Voditelj područne škole:  

  

   -  

  

Broj učenika:  116 

Broj učenika u razrednoj nastavi:  57 

Broj učenika u predmetnoj nastavi:  59 

Broj učenika s teškoćama u razvoju:  - 

Broj učenika u produženom boravku:  27 

Broj učenika putnika:  78  

Ukupan broj razrednih odjela:  10  

Broj razrednih odjela u matičnoj školi:  8  

Broj razrednih odjela u područnoj školi:  2  

Broj razrednih odjela RN-a:  4 u matičnoj školi + 2 u PRO Sošići  

Broj razrednih odjela PN-a:  4  

Broj smjena:  jedna smjena - jutarnja  

Početak i završetak svake smjene:  8: 00 – 14: 10  

Broj radnika:  32 

Broj učitelja predmetne nastave:  15 

Broj učitelja razredne nastave:  6  

Broj učitelja u produženom boravku:  1  

Broj stručnih suradnika:  2  

Broj ostalih radnika:  8  

Broj nestručnih učitelja:  0  

Broj pripravnika:  0  

Broj mentora i savjetnika:  0  

Broj voditelja ŽSV-a:  0  

  

 Broj računala u školi:  15+3 

Broj specijaliziranih učionica:  2 

http://os-pstudenca-kanfanar.skole.hr/
http://os-pstudenca-kanfanar.skole.hr/
http://os-pstudenca-kanfanar.skole.hr/
http://os-pstudenca-kanfanar.skole.hr/
http://os-pstudenca-kanfanar.skole.hr/
http://os-pstudenca-kanfanar.skole.hr/
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Broj općih učionica:  8 u matičnoj školi + 2 u PRO Sošići  

Broj športskih dvorana:  1 u matičnoj školi + 1 u PRO Sošići  

Broj športskih igrališta:  1  

Školska knjižnica:  1  

Školska kuhinja:  1 u matičnoj školi + 1 u PRO Sošići  

 

1. PODACI O UVJETIMA RADA  
  
  

1.1. Podaci o upisnom području  
  

Osnovna škola Petra Studenca Kanfanar s Područnim razrednim odjelom Sošići pokriva 

područje općine Kanfanar te sela Dončići, Črnji, Karlovići, Šivati, Otočani, Modrušani, Sandari,  

Humjani, Dončići, Fradelani, Debeljuhi, Vlašići, Kršanci, Maraškini, Guzini koji pripadaju Općini 

Žminj no prema mreži škola pripadaju OŠ Petra Studenca.    

  

Najveća udaljenost učenika od škole je 12 km, a  prijevoz učenika organiziran je autobusom 

od strane prijevoznika Brioni d.d. Pula na tri relacije:   

- prva relacija prijevoz kombijem (Korenići - Dobravci- Ladići - Barat - 

Draguzeti - Mrgani-   

Kanfanar),   

- druga relacija prijevoz autobus (Putini - Šorići-  Sošići - Okreti - Kanfanar),   

- treća relacija autobusom (Maružini  - Marići - Karlovići- Kranjčići- 

Modrušani - Debeljuhi - Kanfanar )  

  

Spomenutim  relacijama putuje 70 učenika (60 % od ukupnog broja učenika). Roditelji voze jednu 

učenicu iz mjesta Limski Kanal do Sošići i natrag. 

  

  

1.2.  Unutrašnji školski prostori  
  

Prostor zgrade Matične škole u Kanfanaru, kao i zgrade PRO Sošići funkcionalno je 

iskorišten. Za pojedine nastavne predmete (vjeronauk, engleski jezik, talijanski jezik) ne postoje 

posebne didaktički opremljene učionice već se nastava održava u učionicama koje su prema 

dnevnom rasporedu sati slobodne.   
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MATIČNA ŠKOLA  

   

NAZIV PROSTORA          

(klasična učionica, kabinet, 

knjižnica, dvorana)  

  Učionice  Kabineti  Oznaka stanja opremljenosti  

Broj  
Veličina  

u m2  
Broj  

Veličina  

u m2  

Opća  

opremljenost  

Didaktička  

Opremljenost  

 

  

RAZREDNA NASTAVA  

  
 

Učionica 1. razreda  1 63 - - 3 2 

Učionica 2. razreda  1 32 - - 3 2 

Učionica 3. razreda  1 29 - - 3 2 

Učionica 4. razreda  1 40 - - 3 2 

UKUPNO – RN  4 164 - - 3 2 

 

  

PREDMETNA NASTAVA  

  

 

Glazbena kultura  

Engleski jezik  

Povijest  

Geografija  

1 75 - - 3 2 

Hrvatski jezik 

Likovna kultura  
1 41 - - 2 2 

Talijanski jezik        

Matematika Vjeronauk  1 40 - - 3 2 

Priroda  

Biologija  

Kemija  

1 41 1 9 3 2 

Tehnička kultura Fizika  1 77 - - 3 2 

Informatika  1 29 - - 3 2 

UKUPNO – PN   6 303 1 9 3 2 

  

  

OSTALO  

  
   

Dvorana za TZK  1 270 - - 2 3 

Knjižnica  1 16 - - 1 2 

Zbornica  1 34 - - 2 2 

Uredi  2 29 - - 2 2 

UKUPNO - OSTALO  5 349 - -   

U K U P N O:  15 861 1 9   

  

Oznaka stanja opremljenosti: do 50%...1, od 51-70%...2, od 71-100%...3  
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PRO SOŠIĆI  

  

NAZIV PROSTORA          

(klasična učionica, kabinet, 

knjižnica, dvorana)  

  Učionice  Kabineti  Oznaka stanja opremljenosti  

Broj  
Veličina  

u m2  
Broj  

Veličina  

u m2  

Opća  

opremljenost  

Didaktička  

Opremljenost  

   

RAZREDNA NASTAVA – PRO SOŠIĆI  

  

Učionica 1., 2.  razreda  1 19 - - 3 2 

Učionica 3., 4.  razreda  1 51 - - 3 2 

UKUPNO - RN  2 70 - - 3 2 

 OSTALO  

Dovrana za TZK PRO Sošići  1 77 - - 1 3 

UKUPNO - OSTALO  1 77 - -   

U K U P N O:  3 147 - -   

    

Oznaka stanja opremljenosti: do 50%...1, od 51-70%...2, od 71-100%...3  

  

1.3. Školski okoliš   
  

Školska zgrada u Kanfanaru smještena je uz glavnu prometnicu od koje je odijeljena 

visokom zelenom ogradom u dužini od 300 m. Ispred zgrade nalazi se travnjak, cvjetnjak sa 

sezonskim cvijećem i lavandom, kamenjar i red zasađenih maslina, a iza školske zgrade je livada, 

školski park, maslinik i voćnjak te sportsko igralište.   

  

Zgrada PRO Sošići okružena je zidanim kamenim zidom. Škola ima 300 m2 unutarnjeg te  

1.500 m2 vanjskog prostora.   

  
  

Naziv površine  Veličina u m2  Ocjena stanja  

Sportsko igralište  1.500 3 

Zelene površine: livada, školski park, 

kamenjar, cvjetnjak, maslinik  

  

Zelena površina – PRO Sošići  

6.000 

 

 

1.500 

3 

 

 

3 

U K U P N O 9.000 3 
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1.4. Nastavna sredstva i pomagala  
  

  

NASTAVNA SREDSTVA 

I POMAGALA  

STANJE 

OPREMLJ.  
STANDARD  

Audiooprema:  

  

  

 

Televizor (3 kom)  2  zadovoljava  

Razglas, mikrofoni i 

zvučnici  
3  nezadovoljava  

Video i fotooprema:  

  

  

 

CD player (5 kom)  2  zadovoljava  

Digitalni fotoaparat (1 

kom)  
2 nezadovoljava  

Video kamera  (1 

kom)  
2  nezadovoljava  

Glazbena linija  (1 

kom)  
3  zadovoljava  

Informatička oprema:  

  

  

 

PC računala (15 kom)  1  nezadovoljava  

Laptop (2 kom)  2  zadovoljava  

Ostala oprema:  

  

  

 

Projektor  (3 kom)  2  nezadovoljava  

Pianino (1 kom) Sintesizer 

(1 kom)  
3  zadovoljava  

ORFF – instrumentariji  2  zadovoljava  

Fotokopirni aparat   

1 kom  u Matičnoj školi  

1 kom u PRO Sošići  

3  zadovoljava  

  

Oznaka stanja opremljenosti do 50%....1, od 51-70%...2, od 71-100%...3  
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1.5.  Knjižni fond škole  
  

KNJIŽNI FOND  STANJE  STANDARD  

Lektirni naslovi (I. – IV. razred)   966  DA  

Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)   590  DA  

Književna djela   605  DA  

Stručna literatura za učitelje   446           DA  

Ostalo      2318  DA  

U K U P N O:                                                5001   

  

1.6. Plan obnove i adaptacije  
  

U planu je nadogradnja matične zgrade. Sredinom rujna 2015. godine od Istarske županije - 

Upravnog odjela za obrazovanje, sport i tehničku kulturu škola je primila obavijest kako je Idejni 

projekt rekonstrukcije Osnovne škole Petra Studenca Kanfanar izrađen te upućen Ministarstvu 

znanosti, obrazovanja i sporta radi dobivanja suglasnosti na idejni projekt. Po dobivanju suglasnosti  

Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta na Idejni projekt rekonstrukcije pokrenut će se postupak 

podnošenja zahtjeva za izdavanje lokacijske dozvole.   

  Parcelacioni elaborat formiranja građevne parcele k.č. 1224/1 OŠ Petra Studenca k.o. 

Kanfanar napravljen je u rujnu 2016. godine te su istim spojene katastarske čestice u jednu cjelinu. 

  Tijekom ljeta 2017. izvršena je sanacija krova na PO Sošići (140 m2) i izvedena je 

gromobranska zaštita.   

 

Plan potrebnih radova za investicijsko održavanje matične zgrade dan je u tablici:  

 

  Što se preuređuje ili obnavlja  Za koju namjenu  

Z
g
ra

d
a 

m
at

ič
n
e 

šk
o
le

 

Zamjena dotrajale drvenarije -  6 prozora na 

sučelju zgrade   
Zamjena radi bolje energetske učinkovitosti   

Obnova parketa u učionicama – premazivanje i po 

potrebi brušenje i lakiranje   
Obnova radi zaštite podova, sigurnosti   

Kotlovnica –zamjena električnih instalacija 

kotlovnice  
Preporuka zadnjeg uvida i pregleda, radi sigurnosti   

Sanacija triju svlačionica u sportskoj dvorani - 

zamjena vodovodnih instalacija, cijevi 

kanalizacije, postavljanje pločica i sanitarija  

Sanacija zbog dotrajalosti i izrazito loših uvijeta   

Promjena ekspanzione posude za centralno 

grijanje u kotlovnici 

Ekspanzijske posuda namjenjena je preuzimanju viška 

tlaka u zatvorenom sustavu centralnog grijanja te 

povećava sigurnost cijelog sistema 

 

Rekonstrukcija vodovodnog priključka i unutarnje 

hidrantske mreže 
Zaštita od požara  
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Tekuće održavanje unutrašnjeg i vanjskog prostora odnosi se na:  

- ličenje i uređenje unutrašnjosti škole  

- uređenje prilaza i ulaza u školu  

- stolarske, staklarske i bravarske poslove  

- vodoinstalaterske poslove  

- održavanje ograda i okoliša (kamenjar, maslinik)  

- vođenje brige o protupožarnim aparatima  

- nadzor nad elektroinstalacijama Napomena:  

Svi drugi kvarovi u unutrašnjem i vanjskom prostoru škole  do kojih dođe tijekom školske 

godine bit će sanirani.    



10  

  

 

2.   PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM      

ZADUŽENJIMA U 2017./ 2018. ŠKOLSKOJ GODINI   

  

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima  
  

Od  22 učitelja 21 radi na neodređeno radno vrijeme, a jedna na određeno (učiteljica 

informatike). Nastava je u cijelosti stručno zastupljena.  

  

2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave i produženog boravka  

Red. 

broj  
Ime i prezime  

Godina 

rođenja  
Zvanje  

Stupanj 

stručne 

spreme  

Mentor- 

savjetnik  

God. 

staža  

1.   Tatjana Ban Bastijančić  1980.  
Nastavnik razredne nastave  

VŠS  -  14  

2.   Lorena Krizmanić  1963.  
Nastavnik razredne nastave  

VŠS  -  33 

3.   Melita Damijanić  1970.  
Nastavnik razredne nastave  

VŠS  -  26  

4.   Vilma Banovac Brečević  1970.  
Nastavnik razredne nastave  

VŠS  -  25  

5.   Denis Sošić  1966.  mag. prim. educ.  VSS  -  27 

6.   Larisa Brezak  1973.  
Nastavnik razredne nastave  

VŠS  -  19 

7.   Ivor Kuček  1980.  
dipl. učitelj s  pojačanim 

predmetom informatika  
VSS  -  10 

  

  

2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave  

  

Red. 

broj  
Ime i prezime  

Godina 

rođenja  
Zvanje  

Stupanj 

stručne 

spreme  

Predmet(i) 

koji(e) 

predaje  

Mentor- 

savjetnik  

God. 

staža  

1.  Kristina Hekić  1976.  
prof. hrvatskog  i 

talijanskog jezika  
VSS  hrvatski jezik  -  15  

2.  Bojana Prica Bunjevac  1955.  
prof. sociologije  i 

engleskog jezika  
VSS  

engleski 

jezik  
-  34  

3.  Kristina Sošić  1980.  
prof. engleskog i 

hrvatskog jezika  
VSS  

engleski 

jezik  
-  8 

4.  Marko Jelenić  1985.  
prof. talijanskog 

jezika i povijesti  
VSS  povijest  -  6 

5.  Saša Bukvić  1981.  
prof.geografije i 

prof.pedagogije  
VSS  geografija  -  4 
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6.  Ivana Burić  1983.  dipl. ing.biologije  VSS  
priroda i 

biologija  
-  6 

7.  Valentina Jurič 1980. 
dipl. ing. kemijske 

tehnologije  
VSS  kemija  -  5 

8.  Gordana Mazzi  1975.  
dipl. ing. grafičke 

tehnologije  
VSS  

tehnička  

kultura  
-  8 

9.  Aleksandar Nišić  1954.  profesor TZK  VSS  TZK  -  34 

10.  Sanja Knezović Tomišić  1968.  
profesor glazbene 

kulture  
VSS  

glazbena  

kultura  
-  23  

11.  Kristina Ružić Boodhun  1980.  
mr. sc. prof.  

religijskih znanosti  
VSS  vjeronauk  -  12  

12.  Vedrana Keteleš  1989. 

dipl. učitelj s 
pojačanim predmet.  

informatika  
VSS  informatika  -  2 

13.  Elena Vitasović  1975.  prof. likovne kulture  VSS  
likovna  

kultura  
-  14 

14.  Maja Cvek  1974.  
prof. talijanskog 

jezika  
VSS  

talijanski 

jezik  
-  20  

15.  Ivor Kuček  1980.  

dipl učitelj s 
pojačanim predmet.  

informatika  
VSS  informatika  -  10 

16. Barbara Šaina Šaponja  1979.  
prof. matematike  

i fizike  
 VSS 

Matematika i 

fizika  
-  11 

  

2.1.3.    Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima  

  

Red. 

broj  
Ime i prezime  

Godina 

rođenja  
Zvanje  

Stupanj  

stručne 

spreme  

Radno mjesto  
Mentor- 

savjetnik  

God. 

staža  

1.  Dario Kukuljan  1979.  
prof. informatike i 

pedagogije  
VSS  ravnatelj  -  11 

2.  Ljiljana Matijaš  1964.  
dipl. pedagog 

profesor  
VSS  pedagoginja  -  25  

3.  Tatjana Šušnica Relić  1960.  dipl. knjižničar  VSS  knjižničarka  -  25  
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2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima  

  

Red. 

broj  

 Ime i prezime 

pripravnika  

Godina 

rođenja  
Zvanje  

Radno 

mjesto  

Pripravnički 

staž otpočeo  

Ime i prezime 

mentora  

1.  -   -  -  -  -  -  

  

2.2. Podaci o ostalim radnicima škole  
  

  

Red. 

broj  
Ime i prezime  

Godina 

rođenja  
Zvanje  

Stupanj 

stru. spreme  
Radno mjesto  

Godine 

staža  

1.  Ines Blašković 1985. dipl. iur. VSS tajnica  1 

2.  Tamara Ema Privileggio 1970.  mag. oec.  VSS  
voditelj 

računovodstva  
17 

3.  Laura Ujčić  1963.  kuharica  SSS  kuharica  33  

4.  Klaudio Radoslović 1966.  
lik. radnik grafičkih 

tehnika 
SSS  domar - ložač  4  

5.  Gordana Košara  1984.  
hotelijersko-

turistički tehničar 
SSS spremačica  12 

6.  Dorijana Burić  1968.  obućarski tehničar  SSS  spremačica  23  

7.  Jadranka Zulijan  1981.  kuharica  SSS 
kuharica 

spremačica  
12 

8. Anita Frketić Žuvela 1980. kuharica SSS kuharica 6 
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2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole  
  

  
2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave  

  

  

  

Red. 

broj  
Ime i prezime učitelja  Raz.  

Redovna 

nastava  

Rad 

razrednika  

Dop. 

nastava  

Dod. 

nastava  
INA  

Rad u 

produ. 

boravku  

Ukupno 

neposr. rad  

Umanjen je 

radne 

obveze  

(čl. 36. st.  

2. KU)  

Ostali 

poslovi  

UKUPNO  

Tjedno  Godišnje  

1.  Denis Sošić III. 18 2 1 1 1 - 21 0 19 40 2096 

2.  Melita Damijanić  IV. 16 2 1 1 0 - 20 0 20 40 2096 

3.  Lorena Krizmanić  I. 16 2 1 1 0 - 19 1 21 40 2096 

4.  
Vilma Banovac  

Brečević  
II. 18 2 1 1 1 - 21 0 19 40 2096 

5.  Larisa Brezak  III.,IV. 16 2 1 1 1 - 21 0 19 40 2096 

6.  Tatjana Ban Bastijančić I.,II, 17 2 1 1 1 - 22 0 18 40 2096 

7.  Ivor Kuček  
I. - 

IV. 
- - - - - 12,5 12,5 0 7,5 20 1048 
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 2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave   

  

Red. 

broj  
Ime i prezime učitelja 

Predmet   
 koji predaje  

Razrednik  
Predaje u razredima 

 Redovna 

nastava  
Izborna 

nastava  
Dop.  Dod.  INA  

Ukupno 

nepo. 

rad  

Umanjen 

čl. 36. st.  

2. KU 

Posebni 

poslovi  

Ostali 

poslovi  
UKUPNO  

5.  6.  7.  8.  Tjedno  Godišnje  

1.  Kristina Hekić  
Hrvatski 

jezik  
2  5  5  4  4  18  -  1  1  -  22  

 
-  18  40  2096  

2.  
Bojana Prica 

Bunjevac  

Engleski 

jezik  -  
3  3  - -  

20  -  - -  -  22 
 

-  18 40  2096  
1.-4. raz u PŠ 2 

3.  Kristina Sošić  
Engleski 

jezik  
-    3 3 6  -  1  1  -  11  

 
-  9 20  1048  

4.  
Barbara Šaina 

Šaponja 

Matematika 

Fizika  
-  

4  4  4 4  
20  -  2   22 

 
-  18  40  2096  

  2 2 

5.  Marko Jelenić  Povijest  2  2  2  2  2  8  -  -  -  2  12  
 

2  10  24  1257,6  

6.  Saša Bukvić  Geografija  -  1,5  2  2  2  7,5  -  -  -  -  7,5   -  2,5 + 4  14  668  

7.  Ivana Burić  
Priroda 

Biologija  -  
1,5  

-  

 2  

  

-  

2  

-  

2  

3,5  

4  -  -  -  1,5  9  
 

-  6  15  786  

8.  Valentina Jurič  Kemija  -  -    2  2  4  -  1  -  -  5   -  3,5  8,5  445,4  

9.  Gordana Mazzi  
Tehnička 

kultuta  
-  1  1  1  1  4   -  -  -  2  6  

 
-  5  11  576,4  

10.  Aleksandar Nišić  TZK  -  2  2  2  2  8 + 2  -  -  -  2  12   -    18  943,2  

11.  
Sanja Knezović 

Tomišić  

Glazbena 

kultura  
-  1  1  1  1  

4 + 1 

+1   
-  -  -  3  9  

 
-  6  15  786  

12.  
Kristina Ružić 

Boodhun  Vjeronauk  2  
2  2  2  2  

-  20  -  -  2  24  
 

-  16  40  2096  
1.4. MŠ  i  PO  

13.   Vedrana Keteleš  Informatika  -  2  2  -  2  -  6  -  -  -  6   1  5  12  628,8  

14.  Ivor Kuček  Informatika  -  -  -  2  -  -  2  -  -  -  2   -  2  4  209,6  

15.  Elena Vitasović  
Likovna 

kultura  
-  1  1  1  1  4   -  -  -  2  6  

 
-  5  11  576,4  
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16.  Maja Cvek  
Talijanski 

jezik  2  
2  2  2  2  

-  20  -  -  2  24  
 

-  16  40  2096  
1-4. MŠ  i  PO  

  

NAPOMENE:  

  

Kristina Sošić  sindikalni je povjerenik i predstavnik Radničkog vijeća  te je zadužena posebnim poslovima 6 sati tjedno.   

  

Marko Jelenić je povjerenik radnika za zaštitu na radu.   

  

Maja Cvek, osim u predmetnoj nastavi,  predaje talijanski jezik učenicima I. - IV. razreda Matične škole te učenicima PRO Sošići.   

  

Kristina Ružić Boodhun, osim u predmetnoj nastavi,  predaje vjeronauk učenicima I. - IV. razreda Matične škole te učenicima PRO Sošići.  

  

Sanja Knezović Tomišić, osim u predmetnoj nastavi,  predaje i glazbenu kulturu u IV. razredu matične škole.  
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2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole  

   
Napomena: Stručni suradnici knjižničar i pedagog rade u školi 20 sati tjedno.   

  

  

Red. 

broj  

Ime i prezime 

radnika  
Struka  

Radno 

mjesto  

Radno 

vrijeme  

  

Rad sa 

strankama  

  

Broj 

sati 

tjedno  

Broj sati 

godišnjeg 

zaduženja  

1.  Kukuljan Dario   

profesor 

informatike i 

pedagogije 

ravnatelj  

8:00-16:00  

  

Na Dan 

otvorenih 

vrata škole: 

11:00-19:00  

Jutarnji 

termin:  

11:00 – 13:00 

Popodnevni 

termin:   Dan 

otvorenih 

vrata Škole 

16:00-18:00  

te prema 

dogovoru  

40  2096  

2.  Ljiljana Matijaš   
dipl. pedagog 

profesor  
pedagog  

Uto, čet   

8:00-14:00  

  

svaki drugi 

ponedjeljak   

8:00-14:00  

  

Zadnij 

četvrtak u 

mjesecu 

PRO Sošići  

8:00-10:00  

Uto, čet   

11:00 – 13:00  

  

svaki drugi 

ponedjeljak  

11:00 – 13:00  

  

Zadnij 

četvrtak u 

mjesecu PRO 

Sošići  

9:30-10:00  

     20  1048  

3.  
Tatjana Šušnica 

Relić  
dipl. knjižničar  knjižničar  

pon, sri  te 

svaki drugi 
petak  8:00 

– 14:00   

  

Zadnji 

ponedjeljak 

u mjesecu 

PRO Sošići  

8:00-10:00  

pon, sri  te 

svaki drugi 
petak  8:00 

– 14:00   

  

Zadnji 

ponedjeljak 

u mjesecu 

PRO Sošići  

8:00-10:00  

20  1048  
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2.3.4.  Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole  

  

  

Red. 

broj  

Ime i prezime 

radnika  
Struka  Radno mjesto  

Radno vrijeme  

  

Broj sati 

tjedno  

Broj sati 

godišnjeg 

zaduženja  

1.  Ines Blašković dipl. iur. tajnica  7:00-15:00  40  2096  

2.  
Tamara Ema 

Privileggio 
dipl. oecc.  

voditelj 

računovodstva  

pon, sri  te svaki 
drugi petak   

7:00-15:00  
20  1048  

3.  Klaudio Radoslović 

lik. radnik 

grafičkih 

tehnika 

domar-ložač  6:30 - 14:30  40  2096  

4.  Laura Ujčić  kuharica  kuharica  6:30 - 14:30  40  2096  

5 
Anita Frketić 

Žuvela 
kuharica kuharica 9:00 – 12:00 20 1048 

6.  Jadranka Zulijan kuharica  
kuharica 

spremačica  

7:00- 11:00  

13:00-15:00  
30  1572  

7.  Gordana Košara 

hotelijersko-

turistički 

tehničar 

spremačica  12:00-20:00  40  2096  

8.  Dorijana Burić  
obućarski  

tehničar  
spremačica  12:00-20:00  40  2096  
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA 
   

3.1. Organizacija smjena   
   

Škola ima po jedan razredni odjel u osam razreda u Matičnoj školi te dva kombinirana razredna 

odjela  u PRO Sošići. Redovita i izborna nastava organizirane su u jednoj – jutarnjoj smjeni. Po 

završetku redovite i izborne nastave u Matičnoj školi, a do polaska autobusa,  učenici razredne 

nastave imaju mogućnost uključivanja u rad produženog boravka. Broj učenika u produženom 

boravku je 25.  

 Matičnu škola pohađa 115 učenika. Od ukupnog broja učenika njih 84 su putnici (ostvarujući to 

pravo temeljem Državnog pedagoškog standarda osnovnoškolskog odgoja i obrazovanja). Za 79 

učenika organiziran je prijevoz autobusom, dok petero njih prevoze roditelji. Upravo je velik broj 

učenika putnika otežavajuća okolnost u radu Škole budući je teško organizirati sve satove 

izvannastavnih aktivnosti, dodatne i dopunske nastave do polaska autobusa te se one održavaju i 

nakon odlaska autobusa.   

  

Termini individulanih informacija:  

  

 
Razred Razrednik/ca 

Vrijeme informacije 

 Dan Šk. sat Vrijeme 

M
Š

 K
A

N
F

A
N

A
R

 1. Lorena Krizmanić Petak 3.sat 9,40 - 10,20 

2. Vilma Banovac Brečević Utorak 4.sat 10,55 - 11,40 

3. Denis Sošić Ponedjeljak 5.sat 11,50 -12,30 

4. Melita Damijanić Četvrtak 3.sat 9,50 - 10,35 

5. Marko Jelenić Srijeda 3. i 4. sat 10,00 - 11,30 

6. Kristina Ružić Boodhun Utorak 4.sat 10,55 - 11,40 

7. Maja Cvek Četvrtak 2. sat 8,50 - 9,30 

8. Kristina Hekić Utorak 4.sat 10,55 -11,40 

P
Š

 

S
O

Š
IĆ

I 1. i 2. Tatjana Ban Bastijančić Srijeda 3.sat 9.55 -10,40 

3. i  4. Larisa Brezak Četvrtak 7.sat 13,20 - 14,00 

  

Osim redovitih tjednih individulanih informacija učitelja razredne i predmetne nastave u školi 

organiziramo i Dan otvorenih vrata - mjesečne informacije u popodnevnom terminu kada su 

roditeljima na raspolaganju svi učitelji, stručna služba te ravnatelj škole.   

Dani Otvorenih vrata održavat će se svakog zadnjeg utorka u mjesecu u vremenu od 18:00 do 

19:00..  

Datumi održavanja za tekuću školsku godinu dani su u tablici.  

 

MJESEC TERMIN 

listopad  31.10. u 18:00 

studeni 28.11.  u 18:00 

veljača 27.2.  u 18:00 
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ožujak 27.3. u 18:00 

travanj 24.4. u 18:00 

svibanj 29.5. u 18:00 

 

O eventualnim promjenama tijekom školske godine učenici i roditelji bit će pravovremeno 

obaviješteni.   

  

Termini dana otvorenih vrata škole te tjednih informacija učitelja razredne i predmetne nastave 

objavljeni su i na mrežnim stranicama škole.  

  

  

3.1.1. Organizacija smjena u Matičnoj školi  

  

Nastava u matičnoj školi započinje u 8:00 sati i završava i 14:10.   

  

Trajanje nastavnih sati i raspored zvona dan je u tablici.  

  

SAT  TRAJANJE  

1. sat  8, 00 – 8, 45  

2. sat  8, 50 – 9, 35  

1. veliki odmor    
MARENDA I. – IV.   

9, 35 – 9, 50  

3. sat  9, 50 – 10, 35  

2. veliki odmor   
MARENDA V. – VIII.  

10, 35 – 10, 55  

4. sat  10, 55 – 11, 40  

5. sat  11, 45 – 12, 30  

6. sat  12, 35 – 13, 20  

7. sat  13, 25 – 14, 10  

  

U školi je svakodnevno organizirano dežurstvo učitelja na svakom katu škole u tri smjene. 

Dežurstvo učitelja započinje u 7:30 sati, a završava odlaskom posljednjeg autobusa u 14:35. U 

danima kada učenici imaju izvananstavne aktivnosti tijekom 8. i 9. sata dežuraju učitelji koji 

održavaju izvananstavne aktivnosti.  Evidencija o tijeku dežurstva vodi se u knjizi dežurnog 

učitelja, a dužnosti dežurnog učitelja definirane su Odlukom o kućnom redu:  

  

 Dežurni učitelji dužni su osigurati red i disciplinu za vrijeme odmora, a naročito za vrijeme 

marende, te dnevno obilaziti prostorije škole.   

 Dežurni učitelji su odgovorni za zbivanja u školi u vrijeme dežurstva, a počinjenu materijalnu  

štetu dužni su prijaviti u tajništvo škole.   
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 Vrijeme Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

I.kat 

I. kat 

7:30 – 9:35 

 

Kuhinja 

(I.-IV. raz) 

9:35 – 9:50 

Vilma Banovac 

Berečević 
Ljiljana Matijaš  Melita Damijanić Denis Sošić Lorena Krizmanić  

9:50 – 12:35 Lorena Krizmanić Denis Sošić 
Tatjana Šušnica 

Relić 

Vilma Banovac 

Berečević 
Melita Damijanić 

12:35 – 14:35 

Autobus 
Gordana Mazzi 

Sanja K. Tomišić / 

Ivana Burić 
Bojana B. Prica Marko Jelenić Vedrana Keteleš 

Ulaz, prizemlje 

7:30 – 9:50 Marko Jelenić Kristina Hekić Valentina Jurić Saša Bukvić  
Kristina Hekić/ 

Barbara Š. Šaponja 

Prizemlje 

9:50 – 12:35 

 

Kuhinja 

(V. – VIII. raz) 

10:35 – 10:55 

Maja Cvek Barbara Š. Šaponja 
Kristina R. 

Boodhun 
Maja Cvek Ivor Kuček 

 

12:30 – 14:35 

Autobus 

Elena Vitasović Elena Vitasović 
Saša Bukvić/ 

 Ivana Burić 
Aleksandar Nišić Kristina Sošić 

Raspored dežurstva 
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Posljednji učitelji izmjenjuju se svaki drugi tjedan  i dežuraju prilikom odlaska učenika na autobus.    

  

NAPOMENA: Raspored dežurstva moguće je mijenjati i prilagođavati tijekom školske godine, a 

promjene će biti objavljene na Internet stranici škole i oglasnoj ploči.    

   

U sklopu Škole nalazi se školska kuhinja u kojoj se ove godine hrani 98% učenika, a za njih 

se priprema topli obrok. Za učenike lošijeg imovinskog stanja troškove prehrane u školskoj kuhinji 

sufinancira Općina Kanfanar. I ove godine Škola sudjeluje u projektu Školske sheme kojim je osiguran 

dodatni mliječni obrok jednom tjedno za učenike nižih razreda, a voćni obrok jednom tjedno za sve 

učenike Škole. Projekt je financiran od strane Europskih fondova i Ministarstva poljoprivrede, a 

provedbu vodi i nadzire Agencija za ruralni razvoj i plaćanja u poljoprivredi.  

  

  

.3.1.1. Organizacija smjena u PRO Sošići  

  

Nastava u PRO Sošići započinje u 8:00 i završava u 13:15, a dežurne su učiteljice u periodu 

od 7:45 do 13:30. Veliki odmor započinje u 9.35 i traje 20 minuta.   
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3.2.Godišnji kalendar rada  
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3.3.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela  

  

Razred  učenika  odjela  
djevoj- 

čica  
ponavljača  

primjereni 

oblik  
školovanja  

(uče. s rje.)  

Prehrana  Putnika  U boravku  Ime i prezime 

razrednika  
  

užina  objed  
3 do 

5 km  
6 do 

12 

km  
  prod.  

III.   12  1  6  0  0  -  12  4  4  -  10  Denis Sošić 

III. PO  

SOŠIĆI  
5  1  3  0  0  -  5  -  -  -  -  Larisa Brezak  

UKUPNO  
III. 

RAZRED  
17  2  9  0  0  -  17  4  4  -  10    

IV.   10  1  6  0  0  -  10  3  4  -  6 
Melita Damijanić   

  

IV. PO  

SOŠIĆI  
2  1  1  0  0  -  2  -  -  -  -  Larisa Brezak  

UKUPNO  
IV. RAZRED  

12  2  7  0  0  -  12  3  4  
-   

4    

I.   12  1 8  0  0  -  8  2  4    6  Lorena Krizmanić  

I. PO  

SOŠIĆI  
3  1  -  0  0  -  -  -  -  -  -  

Tatjana Ban 

Bastijančić 

UKUPNO  
I.RAZRED  

15  1  8  0  0  -  8  2  4  
 

-  
6    

II.  13 1 7 0 0 - 13 4 2  6 Vilma B.Brečević  

II. PO 

SOŠIĆI  
3 - 1 0 0 - 3 - - - - 

Tatjana Ban 

Bastijančić 

  UKUPNO  
I.RAZRED  

16 1 8 0 0 - 16 4 2 
- 

6   

UKUPNO  
I.–IV.  

57 6 32 0 0 - 57 13 14 - 26   

VII.   22  1  13  0  0  -  22  13  5  -  -  Maja Cvek  

VIII.   9  1  4  0  0  -  8 3  3  -  -  Kristina Hekić  

V.   11  1  7  0  0  -  11  3  5  -  -  Marko Jelenić  

VI.   18 1 8 0 0 - 18 5 7 -  -  
Kristina R.  
Boodhun  

UKUPNO   
V. - VIII.  

58 4 32 0 0 - 61 24 20 - - 
  

UKUPNO   
 I. - VIII.  

116 10 64 0 0 - 119 37 34 - 26   
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3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada  

  

  

Rješenjem određen oblik rada  Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po  
Ukupno  

I.  II.  III.  IV.  V.  VI.  VII.  VIII.  

Model individualizacije  -  -  -  -  -  -  - 1  1  

Prilagođeni program  -  -  -  -  -  -  - - 0  

Posebni program  -  -  -  -  -  -  -  -  0  

  

3.3.2. Nastava u kući  

  

Trenutno ne postoji potreba za organiziranjem nastave u kući.   
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4. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA  

4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima – MATIČNA ŠKOLA  
 

 
Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima  
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Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima – PO SOŠIĆI   
   

Nastavni  predmet  

Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima   

1.  2.  3.  4.  Ukupno planirano 

T  G  T  G  T  G  T  G  T  G  

Hrvatski jezik  5  180  5  180  5  180  5  180  20  720  

Likovna kultura  1  36  1  36  1  36  1  36  4  144  

Glazbena kultura  1  36  1  36  1  36  1  36  4  144  

Strani jezik  2  72  2  72  2  72  2  72  8  288  

Matematika  4  144  4  144  4  144  4  144  16  576  

Priroda i društvo  2  72  2  72  2  72  3  108  9  324  

Tjelesna i zdr. kultura  3  108  3  108  3  108  2  72  11  396  

UKUPNO  18  648  18  648  18  648  18  648      
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4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog  

rada  
  

4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave  

 4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka  

  

 

Razred  
Broj 

učenika  

Broj 

grupa  Izvršitelj programa  
Planirano  

T G 

I.  13  1  Kristina Ružić Boodhun  2  72  

II.  11  1  Kristina Ružić Boodhun  2  72  

III.  9  1  Kristina Ružić Boodhun  2  72  

IV.  8 1  Kristina Ružić Boodhun  2  72  

I.,IV.PRO  6  1  Kristina Ružić Boodhun  2  72  

II.,III
 
.PRO  7 1  Kristina Ružić Boodhun  2  72  

UKUPNO I. – IV.  54 6    12  432  

 

V.  17 1  
Kristina Ružić Boodhun  

2  72  

VI.  20 1  
Kristina Ružić Boodhun  

2  72  

VII.  9  1  
Kristina Ružić Boodhun  

2  72  

VIII.  14 1  
Kristina Ružić Boodhun  

2  72  

UKUPNO V. – VIII.   60 4    8  288  

UKUPNO   

I. – VIII.  114  10    20  720  

  

4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave talijanskog jezika  

  

 

Razred  
Broj 

učenika  

Broj 

grupa  Izvršitelj programa  
Planirano  

T G 

I.  13  1  Maja Cvek  2  72  

II.  12  1  Maja Cvek  2  72  

III.  10 1  Maja Cvek  2  72  

IV.  8  1  Maja Cvek  2  72  

I.,IV.PRO  3+5  1  Maja Cvek  2  72  

II.,III .PRO  5+2  1  Maja Cvek  2  72  

UKUPNO I. – IV.  58  6    12  432  

 

V.  18  1  Maja Cvek  2  72  

VI.  22 1  Maja Cvek  2  72  

VII.  9  1  Maja Cvek  2  72  

VIII.  15  1  Maja Cvek  2  72  

Tal

ija

ns

ki  jez

ik 
  

Tal

ija

ns

ki 

jez

ik 

  

Vj

ero

na

uk 

  

Vj

ero

na

uk 
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UKUPNO V. – VIII.  64  4    8  288  

UKUPNO  

I. – VIII  122  10    20  720  

  

  

  

4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike   

  

 

Razred  
Broj 

učenika  

Broj 

grupa  

Izvršitelj  

programa  

Planirano  

s 

T  

ati  

G  

V.  18 1  Ivor Kuček 2  72  

VI.  22  1  Vedrana Keteleš 2  72  

VII.  9 1  Vedrana Keteleš 2  72  

VIII.  15  1  Vedrana Keteleš 2  72  

UKUPNO   

V. – VIII.  
64 4    8  288  

  

  

  

4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave  

  

Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati. 

Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom 

odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi.  

  

  

Red. 

broj 

Nastavni 

predmet 
Razred,broj grupa 

Broj 

učenika 

Planirani 

broj sati 
Ime i prezime učitelja 

izvršitelja 
T  G  

1.  
Hrvatski jezik 

Matematika  

III. razred , 1 grupa  4 1 36 Denis Sošić 

IV. razred , 1 grupa  2 1 36 Melita Damijanić  

I. razred , 1 grupa  3 1 36 Lorena Krizmanić  

II. razred , 1 grupa  3 1 36 
Vilma Banovac  

Brečević  

III.,IV. raz. PO SOŠIĆI, 

1 grupa  
3 1 36 Larisa Brezak  

I., II. raz. PO SOŠIĆI, 1 

grupa  
4 1 36 Tatjana Ban Bastijančić  

2.  Engleski jezik  

IV.raz. 2 1 36 Bojana Prica Bunjevac  

I.-  IV. raz PO SOŠIĆI,  1 

grupa    
2 1 36 Kristina Sošić  

UKUPNO I. - IV.  8   8 288   

Inf

or

ma

tik

a 

  



29 

 

1. Hrvatski jezik V. – VIII. raz, 1 grupa 12 1 36 Kristina Hekić 

2. Matematika V. – VIII. raz,  1 grupa 12 1 36 Barbara Šaina Šaponja 

3. Engleski jezik VII. – VIII. Raz, 1. grupa 6 1 36 Kristina Sošić 

4. Kemija VII. – VIII. raz, 1 grupa 12 1 36 Valentina Jurič 

5. Fizika VII. – VIII. raz, 1 grupa 5 1 36 Barbara Šaina Šaponja 

UKUPNO V. - VIII. 5  5 180   

UKUPNO I. - VIII. 13  13 504   

  

  

4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave  

  

Red. 

broj  

Nastavni 

predmet  
Razred grupa  

Broj 

učenika  

Planirani 

broj sati  Ime i prezime učitelja 

izvršitelja  
T  G  

1.  
Hrvatski jezik 

Matematika  

      IV. raz, 1 grupa  8 1  36  Melita Damijanić  

III. raz, 1 grupa 5 1 36 Denis Sošić 

      I. raz, 1 grupa   4 1  36  Lorena Krizmanić  

      II. raz, 1 grupa   2 1  36  
Vilma Banovac  

Brečević  

III.,IV. raz PO SOŠIĆI,  

1 grupa  
2 1  36  Larisa Brezak  

I., II. raz PO SOŠIĆI, 1 

grupa   3 1  36  Tatjana Ban Bastijančić  

UKUPNO I. - IV.  5   5  180    

1.  Hrvatski jezik  V. – VIII. raz, 1 grupa    12 1  36  Kristina Hekić  

2.   Engleski jezik  VII. – VIII. raz,   1 grupa     1  36  Kristina Sošić  

UKUPNO V. - VIII.  2  2  72    

UKUPNO I. - VIII.  7    7  252    

  

  

  

4.3. Obuka plivanja  
  

Obuka plivanja realizira se u skladu s mogućnostima i planiranim sredstvima osnivača te  

ove školske godine nije planirana.   
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH 

RADNIKA  
  

  

  

5.1. Plan rada ravnatelja  
  

SADRŽAJ RADA  

  

PREDVIĐENO 

VRIJEME  

OSTVARIVANJA  

  

BROJ  

SATI  

  

  

 I.  POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA RADA  

  

165  

  Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole za šk. godinu 

2017./2018.   

rujan  2017.     

  Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole za šk. godinu 

2017./2018.  

srpanj – kolovoz 2017.     

  Izrada plana i programa rada ravnatelja za šk.godinu 2017./2018.  rujan  2017.    

  Izrada plana i programa rada ravnatelja za šk.godinu 2017./2018.  kolovoz 2017.     

  Izrada školskog kurikuluma za šk.godinu 2017./2018. rujan 2017.       

  Izrada školskog kurikuluma za šk.godinu 2017./2018. lipanj – kolovoz 2017.    

  Izrada Razvojnog plana i programa škole za šk.godinu 

2017./2018.  

rujan 2017.      

  Izrada Razvojnog plana i programa škole za šk.godinu 

2017./2018.  

lipanj – kolovoz 2017.    

  Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća   rujan – lipanj      

  Izrada zaduženja učitelja za šk.godinu 2017./2018.  rujan 2017.     

  Izrada privremenih zaduženja učitelja za šk.godinu 2017./2018.  srpanj-kolovoz 2017.     

  Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima   rujan - lipanj    

  Planiranje i organizacija školskih projekata   rujan - lipanj    

  Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja   rujan - lipanj    

  Planiranje nabave opreme i namještaja   rujan - lipanj    

  Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole   rujan - lipanj    

  Ostali poslovi   rujan - kolovoz    

  

      II.          POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA  

  

  

260  

  Izrada prijedloga organizacije rada Škole za šk.godinu 

2017./2018. (broj razrednih odjela, radno vrijeme smjene, 

organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne 

organizacije rada Škole).   

rujan 2017.    

  Izrada prijedloga organizacije rada Škole za šk.godinu 

2017./2018. (broj razrednih odjela, radno vrijeme smjene, 

organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne 

organizacije rada Škole).   

kolovoz 2017.    

  Izrada Godišnjeg kalendara rada škole za šk.godinu 2017./2018.   rujan 2017.    
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  Izrada Godišnjeg kalendara rada škole za šk.godinu 2017./2018.  kolovoz  2017.     

  Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu 

NCVVO-a   

rujan – kolovoz    

  Organizacija prijevoza i prehrane učenika   rujan 2017.    

 

  Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika   rujan – lipanj    

  Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija   rujan – lipanj    

  Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole   rujan – kolovoz    

  Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred   travanj – srpanj 2018.    

  Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i 

praznika   

rujan 2017. – lipanj 2018.    

  Organizacija zamjena nenazočnih učitelja   rujan 2017. – lipanj 2018.    

 Organizacija dopunske nastave, popravnih, predmetnih i razrednih 

ispita   

lipanj 2018. 

kolovoz 2018.  

  

  Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika   -     

  Poslovi vezani uz natjecanja učenika   siječanj 2018. – lipanj 2018.    

  Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija prostora   Prosinac 2017./  

Siječanj 2018.  

Srpanj/ kolovoz  2018.  

  

  Ostali poslovi   rujan – kolovoz     

  

        III.         PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE  

  

  

170  

  Praćenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole   rujan 2017. – lipanj 2018.     

  Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih 

razdoblja   

prosinac 2017. lipanj 

2018.  

  

  Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim 

suradnicima i pripravnicima   

rujan 2017. – lipanj 2018.    

  Praćenje rada školskih povjerenstava   rujan 2017. – lipanj 2018.    

  Praćenje i koordinacija rada administrativne službe   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Praćenje i koordinacija rada tehničke službe   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Kontrola pedagoške dokumentacije   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Ostali poslovi   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  

         IV.         RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE   

  

  

70  

  Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih i stručnih  

tijela   

rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Ostali poslovi   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  

V.  RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I       

RODITELJIMA   
  

  

210  

  Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika   rujan - lipanj    
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  Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad   po potrebi     

  Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika   po potrebi    

  Prisutstovanje na nastavi   Listopad / studeni 2017.  

Travanj / svibanj2018.  

  

  

    

 

        VI.      ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI   

  

420  

  Rad i suradnja s tajnikom škole   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Provođenje raznih natječaja za potrebe škole   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Poslovi zastupanja škole   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Rad i suradnja s računovođom škole   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Izrada financijskog plana škole       

  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja       

  Organizacija i provedba inventure       

  Poslovi vezani uz e-matice rujan 2017.– kolovoz 2018.   

  Potpisivanje i provjera svjedodžbi   lipanj 2017.    

  Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Ostali poslovi   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  

  

  

            VII.     SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA   

  

  

  

  

200  

  Predstavljanje škole   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje 

obrazovanja   

rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU   Po potrebi    

  Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja s Uredom državne uprave u IŽ  rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja s osnivačem   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja s Zavodom za zapošljavanje   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja s Centrom za socijalnu skrb Rovinj  Po potrebi   rujan 2017.– 

kolovoz 2018. 

  

  Suradnja s Obiteljskim centrom   Po potrebi   rujan 2017.– 

kolovoz 2018. 6.  

  

  Suradnja s Policijskom upravom Rovinj  Po potrebi   rujan 2017.– 

kolovoz 2018.  

  



33 

 

  Suradnja s Župnim uredom   Po potrebi   rujan 2017.– 

kolovoz 2018.  

  

  Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama   rujan 2017.– kolovoz 2018.   

  Suradnja s turističkim agencijama   Po potrebi   rujan 2017.– 

kolovoz 2018. 

  

  Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Suradnja s svim udrugama   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Ostali poslovi   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  

          VIII.            STRUČNO USAVRŠAVANJE   

  

  

122  

  Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, 

HUROŠ-a   

rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Ostala stručna usavršavanja   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  

           IX.      OSTALI POSLOVI RAVNATELJA   

  

   

56  

  Vođenje evidencija i dokumentacije   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  Ostali nepredvidivi poslovi   rujan 2017.– kolovoz 2018.    

  

UKUPNO – SATI RADA  

GODIŠNJI ODMOR  DNEVNI 

ODMOR  

DRŽAVNI BLAGDANI   

    

1673  

 240  

 111  

 72  

  

UKUPNO  

    

2096  

  

  

 

OŠ Petra Studenca, KANFANAR 

ŠK.GOD.2017./18. 

Stručni suradnik-pedagog: Ljiljana Matijaš (20 sati tjedno) 

 

 

                   PROGRAM   RADA   PEDAGOGA, šk.god.2017./18. 

 

Planiranje i programiranje 

 

*Izrada programa i plana rada pedagoga 

*Sudjelovanje u izradi godišnjeg programa i plana rada škole 

*Izrada programa odgojnog djelovanja škole 

*Sudjelovanje u izradi programa rada Stručnih organa 
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*Izrada programa rada za učenike s teškoćama u učenju 

*Popunjavanje statističkih podataka na početku i na kraju šk. god .(Matice s podacima) 

*Izrada plana i programa stručnog i permanentnog usavršavanja učitelja 

*Izrada individualnog programa permanentnog obrazovanja 

*Sudjelovanje u izradi školskog kurikuluma i izvješća o radu škole 

 

Rad s učiteljima, stručnim suradnicima, organima škole 

 

*Pomoć učiteljima u izradi programa  dodatne i dopunske nastave, izvannastavnih aktivnosti 

*Pomoć u rješavanju metodičkih i odgojnih problema u nastavi 

*Pomoć učiteljima u evidentiranju djece s teškoćama u razvoju 

*Sudjelovanje u izradi individualnog programa rada s djecom s teškoćama u razvoju i rad s tim 

učenicima 

*Rad s razrednim i učiteljskim vijećem 

*Redovno posjećivanje nastave i nastavnih oblika odgojno-obrazovnog rada s učenicima 

*Rad s učiteljima pripravnicima  

*Pomoć učiteljima u pripremi i realizaciji van učioničke nastave, terenske nastave i drugih oblika 

rada 

 

 

 

Rad s učenicima 

 

*Poslovi oko identifikacije učenika s teškoćama u učenju i razvoju, s teškoćama u čitanju, 

socijalnih, zdravstvenih problema i sl. 

*Rad s učenicima koji izostaju s nastave 

*Provođenje ispita predznanja učenika prvog razreda 

*Profesionalno informiranje učenika 

*Provođenje ankete radi utvrđivanja profesionalnih želja učenika 8. razreda 

*Individualni rad s učenicima  

*Pripremanje i realizacija predavanja i radionica na različite teme 

*Rad s učenicima koji imaju teškoće u učenju, čitanju i pisanju 

 

Rad s roditeljima 

 

*Savjetodavni rad  s roditeljima učenika koji imaju teškoće u razvoju, učenju i ponašanju 

*Pomoć razrednicima u pripremi i realizaciji predavanja i radionica na roditeljskim sastancima 

*Utvrđivanje posjećenosti roditelja na roditeljskim sastancima i informacijama, te djelovanje na tom 

planu 
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*Održavanje individualnih sastanaka i razgovora s roditeljima 

 

Suradnja s ravnateljom 

 

*Suradnja kod zajedničkog planiranja i programiranja rada škole 

*Suradnja kod organizacije nastavnog procesa  

*Stalno upoznavanje ravnateljice s trenutnom situacijom i poteškoćama 

*Zajedničko pripremanje sjednica stručnih tijela i organa škole 

*Suradnja i stalno konzultiranje prilikom ostvarivanja zadataka 

*Suradnja oko inoviranja školskog  i nastavnog rada, te  unapređenja rada u cjelini 

*Suradnja oko izvješća o radu škole i izrade Godišnjeg plana i programa rada škole 

 

Rad na pedagoškoj dokumentaciji 

 

*Sređivanje i vođenje dokumentacije o radu s učenicima 

*Vođenje dnevnika rada 

*Vođenje dosjea za učenike za koje je organiziran neki poseban tretman 

*Vođenje dnevnika kulturne i javne djelatnosti škole 

*Vođenje evidencije o pedagoško instruktivnim posjetima nastavi 

*Vođenje zapisnika o razgovorima s učiteljima, roditeljima i učenicima 

 

Stručno usavršavanja učitelja i pedagoga 

 

*Rad na permanentnom obrazovanju i praćenju pedagoške, psihološke, sociološke literature, 

časopisa… 

*Praćenja didaktičke i metodičke literature 

*Nabava potrebne stručne literature u suradnji s knjižničarkom i ravnateljicom 

*Sudjelovanje u radu svih aktiva stručnih suradnika, seminara 

*Sudjelovanje u uvođenju učitelja početnika u samostalni rad 

*Priprema i realizacija, te organizacija stručnih predavanja 

 

Izrade analiza i izvještaja 

 

*Analiza odgojno obrazovnih rezultata na prvom polugodištu i na kraju školske godine 

*Analiza realizacije nastavnog plana i programa po predmetima i izvještavanje učitelja o 

postignutim rezultatima  

*Sudjelovanje u izradi izvještaja o radu škole 

 

Suradnja s institucijama i društvima izvan škole 
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*Suradnja s općinom i predškolskom ustanovom 

*Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 

*Suradnja sa školskim dispanzerom i školskim liječnikom 

*Suradnja sa srednjim školama 

*Suradnja sa sportskim i kulturno-umjetničkim društvima izvan škole 

*Suradnja sa DND, Crvenim križem 

*Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje te Medicinom rada 

 

 

 

 

 

 

OŠ Petra Studenca, KANFANAR -  ŠK.GOD.2017./18. 
 

 

Stručni suradnik: Ljiljana Matijaš, pedagoginja 

 

 

Plan rada stručnog suradnika pedagoga 

 

 

Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine 
 

 

 

Mj. Sadržaj rada Izvršitelji Planiran

i broj 

sati 

R

uj

a

n, 

2

0

1

7. 

Praćenje i pomoć učiteljima u planiranju Zdravstvenog odgoja pedagog 10 

Priprema i realizacija predavanja za roditelje 1.razreda „Početak  

školovanja“ 

pedagog 2 

Suradnja s učiteljima na poslovima planiranja rada i izrade prilagođenih 

programa 

Pedagog,učitelji 2 

Suradnja s učiteljicom i praćenje učenika 1.razreda pedagog 

 

  

pedagoginj 

2 

Izrada Matica sa podacima na kraju i na početku školske godine Pedagog,tajnica 3 

Ispitivanje predznanja učenika 1.razreda pedagog 4 

Pregled dnevnika i evidentiranje planiranja učitelja pedagog 2 

Suradnja i sudjelovanje u realizaciji sjednice Razrednog vijeća za  

5.razred 

Učiteljica, 

pedagog 

2 

Konzultacije i razgovori s učiteljima vezani uz odgojno obrazovnu 

problematiku 

Učitelji, 

pedagog 

3 
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Izrada plana i programa rada pedagoga i individualnog usavršavanja pedagog 2 

Prisustvovanje na sjednicama Učiteljskih vijeća Pedagog, 

učitelji 

3 

Suradnja s ravnateljem na izradi Godišnjeg plana i programa škole ravnatelj 5 

 Planiranje  stručnog usavršavanja učitelja pedagog 4 

Izrada godišnjeg plana i programa Školskog preventivnog programa pedagog 5 

Stručno usavršavanje 

 

 

 

pedagog 3 

Poslovi na planiranju godišnjeg programa rada s učenicima s teškoćama Razrednici,  

pedagog 

 

10 

Individualno savjetovanje i rad s učenicima pedagog 6 

Izrada Godišnjeg plana i programa rad pedagoga pedagog 6 

Formiranje i plan rad izvannastavnih aktivnosti Pedagog, 

voditelji INA 

2 

Sređivanje pedagoške dokumentacije pedagog 6 

Rad na pripremi i realizaciji rada Školskog povjerenstva za učenike s 

teškoćama 

Pedagog, 

liječnica 

2 

Stručno usavršavanje pedagog 4 

(88) 

 

 

Li

st

o

p

a

d, 

2

0

1

7. 
 

Organizacija aktivnosti povodom Dječjeg tjedna Učitelji,pedagog 4 

Organizacija obilježavanja Dana kruha i zahvalnosti za plodove zemlje Razrednici,peda

gog 

4 

Vođenje pedagoške dokumentacije pedagog 6 

 

 

 

Suradnja s logopedom Pedagog, 

logoped 

2 

Individualni rad s učenicima pedagog 10 

 

Suradnja i savjetodavni rad s učiteljima učitelji       10 

 

Priprema i realizacija SR  na temu: Bolji međusobni odnosi, Pomoć i 

samopomoć 

Pedagog, 

razrednici 

4 

Evidentiranje učenika za dopunsku i dodatnu nastavu te praćenje rada Pedagog, 

učitelji 

3 

Evidencija  i usklađivanje rada izvannastavnih aktivnosti 

 

 

Pedagog, 

voditelji INA 

3 
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Savjetodavni rad s učenicima 5.razreda: SRO na temu „Kako učiti?“ pedagog 4 

 

 

Konzultacije i suradnja s učiteljima i ravnateljicom vezano uz odgojno 

obrazovnu problematiku 

Pedagog, 

ravnatelj 

učitelji 

10 

Suradnja sa liječnicom školske medicine Pedagog, 

Školska liječnica 

2 

Prisustvovanje sjednicama stručnih tijela Pedagog, 

učitelji 

4 

Stručno usavršavanje pedagog 4 

Rad u Povjerenstvu Ureda državne uprave za učenike s teškoćama Pedagog  3 

Suradnja s učiteljicom 1.razreda te praćenje i savjetovanje Pedagog, 

učiteljica 

5 

Priprema za odgojno-obrazovni rad pedagog 6 

(84) 

St

u

d

e

ni

, 

2

0

1

7. 
 

Praćenje napredovanja učenika 1. i 5. razreda Pedagog,  

razrednici 

6 

Posjet nastavi od 5.-8.razreda te analiza i savjetodavni rad s učiteljima Pedagog, 

učitelji 

15 

Suradnja sa razrednicima - aktualna problematika Pedagog 5 

Rad na unapređenju čitanja u suradnji s knjižničarkom Pedagog, 

knjižničarka 

4 

Individualni rad i pomoć  učenicima pedagog 10 

Savjetodavni rad s učiteljima pedagog 5 

Savjetodavni rad s roditeljima (DOVŠ) pedagog 2 

Prisustvovanje sjednicama RV Pedagog, 

     razrednici 

3 

Priprema i realizacija  predavanja za UV: 

„Pomognimo im da budu uspješni“  

Pedagog, 

logoped 

3 

Organizacija čišćenja i uređenja škole i okoliša Pedagog, 

razrednici 

4 

Organizacija aktivnosti povodom „Mjeseca knjige“ Pedagog, 

Knjižničarka, 

učitelji 

3 

Realizacija aktivnosti s učenicima 7. i 8. razreda povodom „Mjeseca 

ovisnosti“(prezentacije) 

pedagog 4 

Praćenje stručne literature pedagog 3 

Individualno stručno usavršavanje 

 

 

 

pedagog 5 
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Suradnja s ravnateljem  na organizacijskim pitanjima Ravnatelj, 

pedagog 

5 

Poslovi koordinatora za GOO i ZO Pedagog, 

učitelji 

3 

Vođenje pedagoške dokumentacije pedagog 4 

(84) 

P

ro

si

n

ac 
 

2

0

1

7. 

Sređivanje pedagoške dokumentacije i vođenje učeničkih dosjea pedagog 7 

Praćenje napredovanja učenika 1.razreda – suradnja s učiteljicom i plan 

potrebnih aktivnosti i  mjera 

Učiteljica, 

pedagog 

5 

Individualni rad s učenicima pedagog 10 

Sudjelovanje na stručnom vijeću za stručne suradnike       pedagog 6 

Individualni savjetodavni  rad s roditeljima (DOVŠ) Pedagog, 

razrednici 

4 

Suradnja s učiteljima u pripremi božićne priredbe Voditelji 

priredbe 

5 

Suradnja s razrednicima Pedagog 4 

               Suradnja s ravnateljem na realizaciji planiranih   aktivnosti Ravnateljica, 

pedagog 

8 

Prisustvovanje izvannastavnim aktivnostima 

 

 

Pedagog, 

učitelji 

 

 

10 

Rad na pripremi i realizaciji planirane izvanučioničke Pedagog, učitelji 5 

Suradnja s razrednicima na pripremi i realizaciji sadržaja ŠPP-a i ZO Pedagog, 

razrednici 

10 

Rad u povjerenstvu Ureda državne uprave za učenike s teškoćama pedagog 3 

Suradnja na planiranim  aktivnostima školskim kurikulumom 

 

Pedagog,  

učitelji 

6 

Sudjelovanje na sjednica Razrednih vijeća s osvrtom  na uspjeh i 

vladanja 

Pedagog, 

razrednici 

5 

(88) 

Si

je

ča

nj

, 

2

0

Prisustvovanje sjednicama, stručnim aktivima pedagog 7 

Analiza uspjeha učenika s teškoćama i predlaganje daljnjih aktivnosti i 

mjera 

pedagog 10 

Suradnja s razrednicima i učitelja u otklanjanju odgojno-obrazovnih 

teškoća 

Pedagog, 

učitelji 

8 
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1

8. 

Individualni rad s učenicima s teškoćama u usvajanju obrazovnih 

sadržaja  

pedagog 12 

Suradnja i individualni razgovori s roditeljima Pedagog, 

razrednici 

5 

Planiranje i organizacija školskih natjecanja  Pedagog, 

ravnateljica 

7 

Individualno stručno usavršavanje pedagog 5 

Sređivanje pedagoške dokumentacije pedagog 6 

Suradnja s učiteljima u pripremi školskih aktivnosti planiranih školskim 

kurikulumom -Školski projekt 

Pedagog, 

učitelji 

6 

Poslovi organizacije planirane van 

učioničke nastave za 7. i  8. razred  

Pedagog, 

razrednici, 

učitelji 

10 

(76) 

V

el

ja

ča

, 

2

0

1

8. 

Praćenje pedagoške i metodičke literature pedagog 6 

Pripremanje i realizacija školskih natjecanja – rad u komisijama Pedagog, 

ravnateljica, 

učitelji 

8 

Priprema i realizacija predavanja za roditelje u sklopu ŠPP-a Pedagog, 

vanjski suradnik 

6 

Posjet nastavi od 1.- 4. razreda te analiza i savjetodavni rad s učiteljima Pedagog, 

učiteljice 

8 

Rad na unapređenju čitanja za učenike razredne nastave –

individualizirani rad za učenike slabije čitače 

Pedagog, 

učiteljice 

8 

Poslovi provođenje pred upisa u 1.razred Pedagog, 

tajnica 

4 

Individualni i savjetodavni rad s učenicima pedagog 10 

„Kako rješavati problemske situacije“, priprema i realizacija okruglog 

stola za učitelje 

Pedagog, 

učitelji 

6 

Priprema i realizacija aktivnosti povodom Dana ružičastih majica Pedagog, 

razrednici 

7 

Priprema i realizacija teme iz ŠPP-a za učenike na SRO: 

„Tko sve utječe na mene i moje ponašanje“ 

Pedagog, 

razrednici 

6 

Sudjelovanje u pripremi i realizaciji Maskenbala u školi Pedagog, 

razrednici 

6 
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Suradnja s ravnateljem na rješavanju tekuće problematike Pedagog, 

ravnatelj 

8 

(84) 

O

ž

uj

a

k, 

2

0

1

8. 

Individualni rad s učenicima koji imaju određene teškoće u usvajanju 

nastavnih sadržaja 

pedagog 10 

Vođenje pedagoške dokumentacije pedagog 10 

Savjetodavni rad s razrednicima i učiteljima Pedagog, 

učitelji 

10 

Suradnja s ravnateljem  na planiranju i otklanjanju tekućih problema  Ravnateljica, 

pedagog 

8 

Suradnja sa liječnicom školske medicine Liječnica, 

pedagog 

4 

Praćenje napretka učenika 1. i 5. razreda Pedagog, 

Učiteljica, 

razrednica 

5 

Stručno usavršavanje pedagog 5 

Rad u povjerenstvu Ureda državne uprave za učenike s teškoćama pedagog 4 

Individualni rad i savjetovanje s roditeljima pedagog 4 

Rad na unapređenju čitanja učenika razredne nastave Pedagog, 

knjižničarka 

8 

Suradnja s izvanškolskim institucijama na profesionalnoj orijentaciji 

učenika 8.razreda 

Psiholog, 

pedagog 

4 

Informiranje učenika 8.razreda o upisu u srednju školu Pedagog, 

razrednica 

6 

Organizacija i realizacija predavanja za roditelje predviđeno ŠPP Pedagog, 

vanjski suradnik 

6 

Priprema i realizacija teme iz ŠPP-a za učenike: 

„Sigurnost na internetu“ 

Pedagog, 

učit.INF 

2 

(84) 

  

T

ra

v

a

nj

, 

Prisustvovanje sjednica Učiteljskog i Razrednih vijeća Pedagog, 

učitelji 

5 

Aktivnosti obilježavanja Uskrsa Pedagog, 

razrednici 

4 

Suradnja i savjetodavni rad s razrednicima i učiteljima Razrednici, 

pedagog 

10 
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2

0

1

8. 

Priprema i realizacija predavanja i radionice na Učiteljskom vijeću: 

Kvalitetni međusobni odnosi 

pedagog 6 

Sudjelovanje u obilježavanju Dana planete Zemlja Učitelji, 

ravnateljica 

6 

Individualni i savjetodavni  rad s učenicima pedagog 10 

Poslovi na školsko projektu.” 200 godina škole” Pedagog, 

učitelji 

6 

Suradnja na aktivnostima vezanim uz školski kurikulum Učitelji, 

pedagog 

10 

Poslovi na profesionalnoj orijentaciji učenika 8.razreda - SR pedagog 4 

Anketiranje učenika 8.razreda: Kamo nakon osnovne škole? pedagog 3 

Pripremanje za odgojno-obrazovni rad pedagog 5 

Organizacija i realizacija poslova van učioničke nastave Učitelji, 

pedagog 

8 

Priprema i realizacija predavanja za učitelje Pedagog, 

vanjski suradnik 

5 

(84) 

S

vi

b

a

nj

, 

2

0

1

8. 

Suradnja sa srednjim školama u svezi profesionalnog informiranja 

učenika 8.razreda 

Stručni suradnici 4 

Priprema i realizacija roditeljskog sastanka na temu: Upis u srednju 

školu 

Pedagog, 

razrednik 8.r. 

4 

Suradnja s razrednicom 8.razreda u svezi e-upisa u srednju školu Pedagog, 

razrednica 

4 

Praćenje rada učenika koji imaju poteškoće u učenju Razrednici, 

pedagog 

10 

Priprema i realizacija predavanja za roditelje Pedagog. 

 

5 

Sudjelovanje u pripremi obilježavanja Dana škole  Ravnatelj, 

učitelji, 

pedagog 

10 

Suradnja sa službom profesionalne orijentacije ZZZ  Pedagog, 

psiholog 

2 

Suradnja s liječnicom školske medicine Pedagog, 

liječnica 

2 

Prisustvovanje sjednicama UV Pedagog, 

učitelji 

3 



43 

 

Rad u povjerenstvu Ureda državne uprave ŽI za učenike s teškoćama pedagog 4 

Individualni rad s učenicima pedagog 10 

Suradnja s učiteljima i razrednicima pedagog 10 

Sudjelovanje na stručnom skupu stručnih suradnika ŽI pedagog 6 

Poslovi pripreme i realizacije van učioničke nastave u  Pedagog, 

učitelji 

6 

(84) 

Li

p

a

nj

, 

2

0

1

8. 
 

 

Organizacija provedbe Testa zrelosti za polazak u školu Pedagog, 

psiholog 

5 

Organizacija i provedba upisa u 1.razred osnovne škole Pedagog, 

učiteljice

 
 

5 

Rad u Školskom povjerenstvu djece za polazak u školu Pedagog, 

učiteljice 

3 

Suradnja s razrednicima i učiteljima i savjetodavni rad Pedagog, 

učitelji 

10 

Sređivanje pedagoške dokumentacije pedagog 10 

Rad u povjerenstvu Ureda državne uprave IŽ za učenike s teškoćama pedagog 4 

Sudjelovanje na sjednicama Razrednih vijeća – uspjeh i vladanje 

učenika na kraju nastavne godine 

Pedagog, 

ravnatelj, 

učitelji 

5 

Poslovi organizacije produžne nastave za učenike s negativnim 

ocjenama 

Ravnatelj, 

učitelji 

4 

Analiza odgojno-obrazovnih postignuća učenika Pedagog, 

razrednici 

5 

Informiranje učenika 8.razreda u svezi e-upisa u srednju školu Pedagog, 

razrednica 

5 

Sudjelovanje u pripremi završne priredbe Učitelji- 

voditelji INA 

5 

Sudjelovanje u poslovima rada razrednika unos podataka  u e-matice Razrednici, 

pedagog 

4 

 Izvješće o stručnom usavršavanju učitelja i stručnih suradnika pedagog 4 

 Prikupljanje, pregled i evidentiranje realizacije GOO, ZO, DOP, INA, 

izvješća individualiziranih programa za učenike 

pedagog 10 

                                 Analiza uspjeha na kraju nastavne godine pedagog 5 
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  (84) 

S

r

p

a

nj

, 

2

0

1

8. 

Izvješće o realizaciji ŠPP-a i ZO-a pedagog 3 

Pregled pedagoške dokumentacije i evidencija 

Realizacije 

ravnateljica, 

pedagog 

4 

Stručno usavršavanje pedagog 8 

Samovrednovanje škole Ravnateljica, 

Pedagog, 

učitelji 

5 

Sudjelovanje na sjednicama UV, 

osvrt na rad i suradnju 

Pedagog, 

ravnateljica 

4 

(24) 

K

ol

o

v

oz

, 

2

0

1

8. 

Organizacijski poslovi na početku školske godine Pedagog, 

ravnatelj 
7 

Prisustvovanje sjednicama Učiteljskih vijeća pedagog 3 

Suradnja s ravnateljicom na Izvješću o radu škole i izradi Školskog 

kurikuluma 

Pedagog, 

ravnatelj 

6 

Analiza uspjeha na kraju prošle školske godine pedagog 4 

Stručno usavršavanje pedagog 4 

(24) 

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:      892 

 

 

 

 

 

  

  

  

5.3. Plan rada stručnog suradnika knjižničara  
  
Izradila: Tatjana Šušnica Relić, prof. i diplomirani bibliotekar  

  
Tijekom školske 2017./2018. godine knjižničar će kontinuirano obavljati slijedeće djelatnosti:  

  

- animacija za čitanje, poticati učenike da koriste školsku knjižnicu, pomagati im u izboru i                    

usmjeravati ih prema vrijednijoj knjizi  

- razvijati kod učenika sposobnost samostalnog služenja knjižnicom i knjigom  

- suradnja s učiteljima u korištenju informacijskih mogućnosti knjižnice  

- posebna suradnja s učiteljima razredne nastave i učiteljem hrvatskoga jezika  

- suradnja s učiteljima prilikom obnove knjižnog fonda, bilježenje potreba   

- praćenje izdavačke djelatnosti, posebno literature za djecu i mladež  
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- bilježenje potreba i želja čitalaca u vezi s nabavom  

- informiranje korisnika školske knjižnice o novoizdanim knjigama, stručnim časopisima i drugoj 

građi  

- izložbe novih knjiga, tematske izložbe knjiga preporučenih korisnicima  

- praćenje i evidentiranje korištenja školske knjižnice  

- nabava knjižnične građe  

- tehnička obrada knjižnične građe  

- katalogizacija i klasifikacija knjižnične građe  

- praćenje stručnih recenzija i prikaza knjiga   

- svakodnevno individualno stručno usavršavanje  

- sudjelovanje u radu aktiva školskih knjižničara  

- suradnja s drugim knjižnicama, uglavnom okolnih škola, te s Matičnom službom u Puli - 

 estetsko uređenje knjižnice  

- održavanje susreta s književnikom za niže i više razrede   

- obrada i uvođenje naslova u računalni program Metel  

  

  

      Ove godine ćemo se priključiti projektu Zelena knjižnica koju organizira i vodi DBI i Ivan 

Kraljević. Kroz godinu će učenici zajedno sa učiteljima i knjižničarkom pogledati dokumentarne 

filmove koji će biti prikladne za dob gledatelja, učenika od prvog do osmog razreda.   

I dalje ću u suradnji sa učiteljicama razredne nastave ruksak sa 8 različitih knjiga slati u obitelji 

naših učenika. Ove godine će ruksak uzimati oni učenici koji žele, neovisno o razredu.  

Tijekom školske godine u dogovoru sa učiteljicama razredne nastave obrađivat ću sa 

učenicima pojedine lektirne naslove. Radit ću kvizove, tematske debate i slične aktivnosti u 

motivaciji i obradi lektire. U prvom razredu čitat ću bajke i kratke priče. U drugom razredu obradu: 

Andersenovih bajki, Poštarska bajka, Pismo iz Zelengrada i  Prašnjavko. Za treći razred pripremila 

sam rad na: Vlak u snijegu, Čudnovate zgode šegrta Hlapića, Bijeli jelen, Dnevnik Pauline P. i  

Pripovijest o doktoru Dolittleu. U četvrtom razredu su: Družba Pere Kvržice, Blizanke, Ključić oko 

vrata, Heidi, i Eko Eko. Za više razrede na kreativan način obrada naslova: Povjestice, Sretni princ, 

Momo, Djevojčica iz Afganistana i Tajna ogrlice sa sedam rubina.  
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Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine  

Neposredno odgojno-obrazovni rad  

Ostali poslovi  

Mjesec  Sadržaj rada  Izvršitelji  
Planirani 

broj sati  

rujan  
Poticanje i razvijanje čitalačkih navika učenika i navika 

dolaženja u knjižnicu  
knjižničarka  20  

  

 k knjižnicu  

Narudžba dječjeg tiska i stručnih časopisa  knjižničarka  4  

  

Program knjižničnog obrazovanja učenika ( 1.-8.r.), nastavni dan 

knjižničarke razredna nastava)  

Svi (djeca, 

učiteljice i 

knjižničarka)  15  

  Individualan, skupni i savjetodavni rad s učenicima  svi  7  

  Izrada godišnjeg plana i programa rada školske knjižnice  knjižničarka  10  

  

Upoznavanje učenika od 1. do 4. razreda sa popisom lektira za 

ovu školsku godinu  svi  6  

  Pomoć pri izboru knjižne građe  svi  7  

  Stalno praćenje izdavačke djelatnosti  knjižničarka  10  

  

Sa učenicima 1. razreda upoznavanje sa pojmovima: školska 

knjižnica, mjesna knjižnica, knjižničar  svi  4  

88  

Stručno usavršavanje, sudjelovanje na županijskim stručnim 

vijećima tijekom školske godine  knjižničarka  5  

listopad  

Suradnja i timski rad s učiteljima u promicanju čitateljske 

kulture učenika (obvezna lektira+slobodan izbor)  svi  14  

  Sudjelovanje u školskim projektima  Zelena knjižnica  svi  16  

  Obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige   svi  10  

  Kviz Ja čitam a ti? Natjecanje za učenike nižih i viših razreda  svi  10  

  

Edukacija učenika 2. razreda: razlikovati dječji tisak od dnevnog 

tiska  

Knjižničarka i 

učenici  4  

  Pripremanje za neposredni odgojno obrazovni rad  knjižničarka  10  

  

Nabava, obrada nove građe, tehnička priprema, upis u inventarnu 

knjigu, klasifikacija i katalogizacija  knjižničarka  10  

  

Pregled periodike, osmišljavanje školskih projekata i dogovor o 

mogućoj realizaciji  

Knjižničarka i 

djeca  4  

  Mladi knjižničari/ novinari  

Knjižničarka i 

djeca  4  

84  Lektira na drukčiji način od 1.do 4. r. kviz  svi  2  

studeni  

Pomoć učiteljima u planiranju i ostvarenju programa stručnog 

usavršavanja (knjižni i neknjižni izvori)  svi  12  

  

Sa učenicima 3. razreda usvajanje pojmova: pisac, književnik, 

ilustrator, nakladnik. Znati pronaći podatke u knjizi  svi  13  
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  Daroviti učenici u školskoj knjižnici   

Knjižničarka i 

djeca  6  

  

Tematske i prigodne izložbe, književni susreti i promocija 

knjiga  svi  12  

 

  

Pretraživanje i upotreba izvora znanja te poučavanje 

učenika za samostalno učenje  

Djeca i 

knjižničarka  6  

  

Tijekom školske godine suradnja s učiteljima, 

ravnateljicom, ostalim stručnim suradnicima u nabavi  svi  7  

  Organizacija nastavnih sati lektire  svi  10  

  Nabava knjižne i neknjižne građe, sastavljanje plana  knjižničarka  4  

  Posjet Interliberu u Zagrebu i nabava knjiga  knjižničarka  6  

84  Suradnja s drugim ustanovama, knjižnicama,  knjižničarka  8  

prosinac  Praćenje literature za mladež, te pedagoško-  knjižničarka  17  

  Sudjelovanje na stručnim sastancima u školi   knjižničarka  18  

  Edukacija korisnika 3. razreda, pisac, književnik,  svi  13  

  

Obilježavanje godišnjica uređenjem panoa 10. 12. Dan 

čovjekovih prava (UN)  knjižničarka  14  

  Stručni poslovi: informacija, posudba, zaštita  knjižničarka  18  

88  INA Mladi knjižničari/novinari  
Knjižničarka  

8  

  i djeca   

siječanj  

Edukacija učenika 1. Razreda:učlanjivanje u školsku 

knjižnicu, posudba, vraćanje i čuvanje knjiga  

Knjižničarka i 

djeca  10  

  

Marketinški pristup roditeljima (promoviranje rada, 

pedagoško-psihološka literatura za roditelje, poticanje 

obiteljskog čitanja i razvijanje kulture ponašanja s 

knjigom- Ruksak pun knjiga)  

Knjižničarka i 

roditelji  15  

  Razvijanje informacijske i informatičke pismenosti  svi  16  

  

Organiziranje aktivnosti koje potiču društvenu i kulturnu 

svijest Izrada panoa 27.1. Dan sjećanja na Holokaust i 

sprečavanje zločina protiv čovječnosti  svi  12  

76  

Edukacija učenika 4. Razreda: upoznavanje  i uporaba 

referentne zbirke: priručnika, rječnika i enciklopedija  

Knjižničarka i 

djeca  13  

veljača  

Raspored knjiga u knjižnici, književno umjetnička djela, 

znanstveno popularna i stručna literatura,  knjižničarka  15  

  Razvijanje čitalačke kulture  svi  23  

  

Edukacija učenika 5. razreda: bitni podaci o knjizi, kako 

voditi Dnevnik čitanja  

Knjižničarka i 

djeca  4  
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  Zaštita knjiga, revizija i otpis  knjižničarka  6  

  

Potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim 

nastavnim planom i programom škole  knjižničarka  20  

84  

Obilježavanje Međunarodnog dana materinskog jezika; Svi 

naši govori 21.2.  svi  16  

ožujak  Rad s učenicama s teškoćama u razvoju  

Knjižničarka i 

djeca  6  

  Zelena knjižnica, prikazivanje dokumentarnih filmova  svi  6  

 

  

Edukacija javnosti (školska populacija) i širenje svijesti o 

održivom društvu i nužnosti zaštite okoliša  svi  20  

  Organizacija međuknjižnične posudbe  knjižničarka  14  

  Edukacija učenika 6. Razreda o uporabi abecednog kataloga  

Knjižničarka i 

djeca  10  

  Uvod u UDK, popularno znanstvena i stručna literatura  

Knjižničarka i 

djeca  8  

  20. 3. Svjetski dan pripovijedanja  knjižničarka  8  

  21. 3. Svjetski dan pjesništva  knjižničarka  8  

88  27. 3. Svjetski dan kazališta  knjižničarka  8  

travanj  

Edukacija učenika 7. razreda, služenje stručnom 

literaturom pri obradi teme    knjižničarka  12  

  Stručni i informacijski poslovi  knjižničarka  10  

  22.4. Dan hrvatske knjige  knjižničarka  8  

  Ruksak putuje od učenika do učenika, od obitelji do  svi  10  

  Kvizovi za učenike nižih razreda  svi  10  

  22. 4. Dan planeta Zemlje  knjižničarka  8  

  Promicanje programa čitanja i kulturna događanja  knjižničarka  6  

  Posjet Monte libriću i nabava knjižne građe na Samu  knjižničarka  10  

84  Uređenje panoa  

Knjižničarka i 

djeca  10  

svibanj  

Edukacija učenika 8. Razreda: samostalna uporaba stručne 

literature, jezičnih priručnika, rječnika i  svi  10  

  03. 05. Dan Sunca izrada panoa  

Knjižničarka i 

djeca  8  
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18. 5. Međunarodni dan muzeja  edukacija za mlađe: Idemo 

u muzej?  svi  12  

  

Promicanje načela o slobodi mišljenja i slobodnom pristupu 

informacijama kao preduvjetu za uspješno i odgovorno 

sudjelovanje u građanskom demokratskom društvu  

svi  10  

  

Odlazak na Proljetnu školu knjižničara novi, kreativni 

primjeri i prijedlozi za poboljšanje rada u knjižnici  knjižničarka  20  

84  

Stručna informacijska obrada građe- tijekom školske 

godine informatizacija školske knjižnice (Metel)   knjižničarka  24  

lipanj  02.06. Svjetski dan zaštite čovjekove okoline  svi  2  

  Sudjelovanje u radu aktiva školskih knjižničara  knjižničarka  18  

  Održavanje susreta s književnikom za niže i više  svi  5  

  Estetsko uređenje knjižnice  knjižničarka  5  

  Bilježenje potreba i želja čitalaca u vezi s nabavom  knjižničarka  12  

  

Posebna suradnja s učiteljima razredne nastave i 

učiteljicom hrvatskoga jezika  

Knjižničarka i 

učitelji  14  

  

Informiranje korisnika školske knjižnice o novoizdanim 

knjigama, stručnim časopisima i drugoj  svi  8  

  Praćenje i evidentiranje korištenja školske knjižnice  knjižničarka  10  

84  Praćenje stručnih recenzija i prikaza knjiga  knjižničarka  10  

srpanj  Bilježenje potreba i želja čitalaca u vezi s nabavom  Knjižničarka  2  

  Revizija i otpis  Knjižničarka  6  

  Pripremanje za neposredni odgojno obrazovni rad  Knjižničarka  8  

  Zaštita knjiga  Knjižničarka  4  

24  Obrada građe Metel  Knjižničarka  4  

kolovoz  Priprema za sate lektire u razredu  Knjižničarka  2  

  Stručna informacijska obrada građe  Knjižničarka  10  

  Pripremanje za neposredni odgojno obrazovni rad  Knjižničarka  4  

  Zaštita knjiga  Knjižničarka  4  

24  Revizija i otpis  Knjižničarka  4  

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:   892  
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5.4. Plan rada stručnog suradnika logopeda  

  

Plan stručnog suradnika logopeda bit će stavljen kao prilog Godišnjeg plana i programa škole.   

  

  

  

 

  

5.5. Plan rada tajništva   
  
Izradila: Ines Blašković, tajnica  
  

  

SADRŽAJ RADA  

Predviđeno vrijeme 

ostvarivanja  

Broj sati  

  

  

                I. POSLOVI KOJI OVISE O BROJU UČENIKA ODNOSNO ODJELA                     50  

  

  Poslovi u vezi osiguranja učenika   rujan, tijekom godine     

    Poslovi uz učenike putnike (izrada popisa, suradnja sa prijevoznikom)   rujan, tijekom godine     

  Izdavanje potvrda učenicima   tijekom godine     

  Provođenje postupka ekskurzija i izleta   tijekom godine     

  Sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaštite učenika (cijepljenje, 

sistematski pregledi…)   

tijekom godine     

  

                II. POSLOVI KOJI SU VEZANI BROJEM RADNIKA                                              460  

  

  Pomoć pripravnicima pri spremanju stručnog ispita   tijekom godine     

  Poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa:   tijekom godine     

                - Objava natječaja za slobodna radna mjesta   tijekom godine.     

               - Prijava potrebe za radnikom (Ured državne uprave u Županiji)   tijekom godine     

                 - kontaktiranje sa Hrvatskim zavodom za zapošljavanje   tijekom godine     

                - prikupljanje i urudžbiranje zamolbi po natječaju   tijekom godine     

                - obavješćivanje kandidata po natječaju   tijekom godine     

                - izrada ugovora o radu, odluka   tijekom godine     

                - prijave i odjave na ZMIO   tijekom godine     

      

  Evidentiranje radnika u Registru zaposlenika u javnom sektoru   tijekom godine     

  Izrada rješenja o tjednom i godišnjem zaduženju učitelja i stručnih 

suradnika   

rujan, prema potrebi     

  Vođenje evidencije radnog vremena tehničkog osoblja  svakodnevno     

  Obračun troškova dolaska i odlaska s posla radnika   mjesečno     

  Izdavanje potvrde radnicima   tijekom godine     

  Izrada rješenja za godišnji odmor   lipanj     

  Vođenje Matične knjige radnika   tijekom godine     

  Vođenje personalnih dosjea radnika   tijekom godine     

  Vođenje sanitarnih knjižica   tijekom godine     
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 Provođenje sistematske kontrole nad radom radnika na pomoćnim i 

tehničkim poslovima   

tijekom godine     

  Organiziranje i održavanje sastanaka sa radnicima na 

pomoćnotehničkim poslovima zbog rješavanja  problema na njihovom 

radnom mjestu   

tijekom godine     

 Sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaštite radnika (sistematski 
pregledi)   

  

tijekom godine     

  

               III. POSLOVI VEZANI UZ USTANOVU                                                                   363  

  

  Praćenje zakonskih i podzakonskih propisa putem stručnih  

seminara i literature, Zakon o radu, Zakon o javnoj nabavi, Zakon o 

odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, Zakon o općem 

upravnom postupku, Zakon o zakupu, Zakon o zaštiti na radu, Zakon o  

tijekom godine     

 

zaštiti od požara, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o zaštiti osobnih 

podataka, Zakon o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti, Zakon o 

ustanovama i dr.)   

  

  Priprema i izrada normativnih akata (Statuta, Pravilnika o radu,  

Pravilnika o zaštiti od požara, Pravilnika o zaštiti na radu, Pravilnika 

o knjižnici, Pravilnik o zaštiti i obradi arhivskog i registraturnog 

gradiva, Etički kodeks, Poslovnik o radu školskih vijeća, Odluka o 

kućnom redu i dr.)   

prema potrebi tijekom 

godine   

  

  Izrada ugovora, rješenja i odluka   tijekom godine     

  Poslovi vezani za statusne promjene škole ( priprema cjelokupne 

dokumentacije za Trgovački sud, javnog bilježnika, objava u NN i sl.)   

prema potrebi tijekom 

godine   

  

  Pomoć pri rješavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljišni katastar)   prema potrebi     

  Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Školskog odbora   tijekom godine     

  Provođenje izbora ravnatelja   prema potrebi     

  Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa   tijekom godine     

  Suradnja i izvješćivanje radničkog vijeća o bitnim promjenama 

vezanim za radni odnos radnika i rad škole   

tijekom godine     

  Suradnja u pripremi sjednica Školskog odbora   tijekom godine     

  Briga o pravovremenom informiranju radnika škole o odlukama 

organa upravljanja   

tijekom godine     

  Pravilno vođenje i čuvanje dokumentacije o radu Školskog odbora   tijekom godine     

  Dostava poziva za sjednice Školskog odbora   tijekom godine     

  Pisanje zapisnika na sjednicama Školskog odbora  tijekom godine     

  Sudjelovanje u provedbi inspekcijskog nadzora   tijekom godine     

  Priprema i sudjelovanja u provođenju postupka javne nabave   tijekom godine     

  Vodi cjelokupnu dokumentaciju u svezi s propisima Zakona o zaštiti 

na radu, Zakona o zaštiti od požara (vodi dokumentaciju o atestima 

vatrogasnih aparata, kotlovnica, hidranata, protupanična rasvjeta, 

periodični pregled gromobrana, električnih instalacija, ispitivanje 

strojeva rada i sl.)   

tijekom godine     

  Sudjeluje u izradi procjene opasnosti, plana evakuacije   tijekom godine     

  Poslovi u vezi zakupa poslovnog prostora (natječaj, izrada ugovora i  

sl.)   

tijekom godine     



52 

 

 Poslovi u vezi popisa inventara škole   

 Unos podataka o utrošku vode i energenata u ISGE   

prosinac, siječanj  

mjesečno  

  

  

  

IV. POSLOVI VEZANI ZA RAD USTANOVE, ZA UČITELJE, UČENIKE   

I RAZREDNE ODJELE                                                                                                           800   

  Primanje, razvrstavanje i otpremanje pošte   svakodnevno     

  Vođenje urudžbenog zapisnika   svakodnevno     

  Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, mišljenja, 

zahtjeva, molbi, odgovora i sl.   

svakodnevno     

  Izdavanje i prijem prijepisa ocjena i duplikata svjedodžbi bivšim 

učenicima škole   

tijekom godine     

  Fotokopiranje za potrebe škole   svakodnevno     

  Daktilografski (kompjutorski) poslovi i poslovi telefonske sekretarice   svakodnevno     

  Vođenje brige o matičnim knjigama   tijekom godine     

  Vođenje arhive škole   tijekom godine     

  Poslovi na prijepisu važnih akata   tijekom godine     

  Pravovremeno nabava potrošnog materijala, sitnog inventara i 

osnovnih sredstava   

tijekom godine     

  Nabava i izdavanje pedagoške dokumentacije   lipanj, rujan     

  Vođenje evidencije o radnoj odjeći i obući   tijekom godine     

  Rad sa strankama (roditelji, učenici, radnici i dr.)   tijekom godine     

  Suradnja sa radnim ljudima škole   tijekom godine     

  Vođenje i izrada raznih statističkih podataka   tijekom godine     

  Suradnja sa drugim školama, ustanovama, županijskim uredima 

državne uprave, MZOŠ, Općinom Kanfanar   

tijekom godine     

  Rukovanje i čuvanje pečata i štambilja Škole   svakodnevno     

  Provjera pedagoške dokumentacije (imenik učenika, matična knjiga, 

svjedodžba) prije izdavanja svjedodžbi u suradnji sa razrednicima i 

ravnateljicom   

lipanj     

  Poslovi vezani za unos podataka u e-Maticu (razredni odjeli, djelatnici, 

ustanova, statistika, odabir udžbenika, ispis svjedodžbi, kontrola)  te 

poslovi administratora imenika za CARNet   

tijekom godine     

  Poslovi vezani uz središnju zbirku podataka u svrhu upisa djece u 

školu   

lipanj     

 Poslovi u vezi provedbe pedagoških mjera (izrada rješenja u vezi 

izrečenih pedagoških mjera učenicima)   

 Blagajnički poslovi: primanje uplata za prehranu učenika, produženi 

boravak,osiguranje,terenske nastave, isplata gotovinskih računa,  

uplata-isplata gotovine na žiro račun škole, vođenje blag. dnevnika  

 Popunjavanje  mjesečnih tablica i dostava preslika računa ŽI (utrošak 

energije, mjesečni prijevoz učenika, vlastiti prijevoz roditelji, 

sistematski pregledi)  

 Vođenje knjige putnih naloga, likvidatura putnih naloga  

 Izdavanje izlaznih računa  

 Vođenje knjige ulaznih računa, urudžbiranje i likvidatura ulaznih  

računa  

tijekom godine   

  

tijekom cijele godine  

  

  

mjesečno  

  

  

tijekom godine 

tijekom godine 

svakodnevno  

  

 Poslovi vezani uz nabavku školskih udžbenika   

 Poslovi pružanja prve pomoći učenicima i radnicima  

svibanj-rujan  tijekom 

cijele godine  
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  Nepredvidivi poslovi po nalogu ravnatelja ili u slučaju izvanrednih 

okolnosti   

  

V. GODIŠNJI ODMOR VI. 

DNEVNI ODMOR  

VII. DRŽAVNI BLAGDANI  

U K U P N O :  

tijekom godine   

  

  

  

  

  

  

240  

111  

 72  

2096  

  

  

5.6. Plan rada računovodstva  
Izradila: Tamara Ema Privileggio, voditeljica računovodstva  
  

SADRŽAJ RADA                                                                                  PREDVIĐENO   

VRIJEME  

OSTVARIVANJA /   

                                                                                                                                 SATI RADA  

1. FINANCIJSKO PLANIRANJE                                                                                           115  

  

• Izrada prijedloga financijskog plana za                        

trogodišnje razdoblje prema izvorima financiranja, 

a prema uputama nadležne  lokalne (regionalne) 

jedinice i nadležnog   

ministarstva                                                                                                rujan, listopad  

• Izrada financijskog plana za sljedeću godinu na 

razini rashoda tekuće godine te usklađenje  

sa nadležnim lokalnim proračunom                                                                    prosinac   

• Izrada plana javne nabave na godišnjoj razini                                                       

veljača  

• Izrada plana i programa javnih potreba koje se   

financiraju iz proračuna koji nije nadležan Školi                                                     rujan  

• Rebalans tekućeg godišnjeg financijskog plana   

prema dinamici prihoda i rashoda                                                              prema potrebi                    

  

2. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI                                                                                       340  

  

• Vođenje dnevnika i glavne knjige (knjiženje  

nastalih poslovnih promjena slijedom  vremenskog 

nastanka na temelju vjerodostojnih   

knjigovodstvenih isprava te kontrola istih)                                                 svakodnevno  

• Vođenje knjige ulaznih računa                                                                    

svakodnevno  

• Vođenje knjige izlaznih računa                                                                   

svakodnevno  

• Vođenje pomoćnih knjiga odnosno analitičkih  

knjigovodstvenih evidencija (osnovna sredstva i   

sitni inventar)                                                                                               svakodnevno  

• Knjiženje blagajničkog poslovanja (uplate i   
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Isplate gotovog novca)                                                                                 svakodnevno  

• Evidencija potrošnje roba i usluga prema planu  

javne nabave                                                                                                svakodnevno  

• Plaćanje računa dobavljača                                                                          

svakodnevno  

• Pripremanje popisa imovine i obveza te  

evidentiranje nastalih poslovnih promjena u   

obujmu i vrijenosti imovine                                                                                prosinac  

• Zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga                                                         

veljača  

  

  

  

  

  

  

3. OBRAČUNI PLAĆA, NAKNADA I UGOVORA O DJELU                                            228                

  

• Obračun plaća (obračun osovne plaće, praznika 

bolovanja na teret poslodavca, bolovanja na teret  

HZZO-a, posebnih uvjeta rada, naknade za trošak   

prijevoza, prekovremenog rada)                                                                        mjesečno 

  Obračun godišnjeg odmora (tromjesečni prosjek)                                   srpanj, kolovoz  

• Obračun naknada i pomoći (jubilarnih nagrada,  

otpremnina, pomoći, darova i ostalih prava na   

temelju Kolektivnog ugovora                                                        prema stjecanju prava  

• Obrada obustava na plaću (krediti, ovrhe i   

sindikalne obustave)                                                                                          mjesečno  

• Obračun ugovora o djelu                                                                                   

mjesečno  

• Isplata plaća, naknada i ugovora o djelu                                                            

mjesečno  

• Kontrola i isplata putnih naloga                                                                   

svakodnevno  

  

4. FINANCIJSKO IZVJEŠTAVANJE                                                                                    115  

  

• Izrada mjesečnih financijskih izvještaja utroška  

materijalnihdecentraliziranih sredstva za nadležni  

proračun                                                                                                             mjesečno  

• Izrada mjesečnih statističkih izvještaja                                                              

mjesečno  

• Izrada godišnjeg statističkog izvješća                                                                   

svibanj  

• Izrada preiodičnog financijskog izvještaja   

(PR-RAS i bilješke)                                                                                               travanj  
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• Izrada polugodišnjeg financijskog izvješća   

(PR-RAS, bilješke i obrazac obveze)                                                                      srpanj  

• Izrada periodičnog financijskog izvještaja   

(PR-RAS i bilješke)                                                                                             listopad  

• Izrada godišnjeg izvještaja odnosno završnog  

računa (PR-RAS, bilanca, obrazac obveze,  P-

VRIO, bilješke i izvještaj o ostvarenim   

vlastitim prihodima i rashodima)                                                                          siječanj 

  Ispunjavanje upitnika o fiskalnoj odgovornosti                                                    veljača  

  

  

5. OSTALI RAČUNOVODSTVENO – FINANCIJSKI POSLOVI                                     114    

  

• Izrada izlaznih faktura- potraživanja za školsku   

marendu i produženi boravak                                                                            mjesečno  

• Praćenje saldakonti učenika (uplate učenika za  

školsku marendu i produženi boravak)                                                        svakodnevno   

• Kontaktiranje s Ministarstvom, Županijom,  Finom, 

Poreznom upravom, Lokalnim jedinicama  

HZZO-om, HZMO-om i sl.                                                                         svakodnevno  

• Praćenje zakonskih propisa (stručno   

usavršavanje)                                                                                               svakodnevno   

• Ispunjavanje potvrda za zaposlenika   

(za kredite, osiguranja, kreditne kartice i sl.)                                             prema potrebi  

• Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, nadležnog  

ministarstva, županije, lokalne jedinice i sl.                                               prema potrebi  

  

  

  UKUPNO                                                                                                                             912   

  

  

5.7. Plan rada školskog liječnika  
  

Od školskog liječnika zatražen je plan preventivnih i sistematskih pregleda učenika, raspored 

cijepljenja te popis drugih zdravstvenih i edukativnih programa koji će se realizirati tijekom školske godine. 

Program specifičnih i preventivnih mjera  zdravstvene zaštite  školske djece u osnovnoj školi  za 

školsku godinu 2017./2018. naveden je pod naslovom 8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite 

učenik. Osim redovitih sistematskih pregleda i cjepljenja školski liječnik sudjeluje u radu u 

Povjerenstvima škola i ureda državne uprave radi utvrđivanja primjerenoga oblika školovanja za 

učenike s teškoćama u psihofizičkom razvoju i teškoćama u učenju.  Provodi se prema potrebi kroz 

školsku godinu.  

Savjetovališni rad odvija se u vremenu izdvojenom za savjetovanje, u svrhu pomoći i 

rješavanju temeljnih problema s kojima se susreću djeca, adolescenti, njihovi roditelji, staratelji i 

učitelji: prilagodba na školu, školski neuspjeh, poremećaj ponašanja, problemi razvoja i 

sazrijevanja, kronični poremećaji zdravlja, zlouporaba psihoaktivnih droga i drugi oblici ovisnosti  

…  
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5.8. Poslovi i radni zadaci radnika – ložača  
GRUPA POSLA  POSLOVI UNUTAR GRUPE  

Održavanje inventara škole i instalacija  - Elektroinstalacije  

- Vodovodne instalacije  

- Protupožarne instalacije  

- Instalacije grijanja  

Sitniji popravci i održavanje školske zgrade  - Bojanje stolarije, namještaja i zidova  

- Kontrola objekta i uređaja (namještaja, brave,  elektro, 

vodo i druge instalacije)  

Izrada i kontrola  -  u okviru osobnih i tehničkih mogućnosti sudjeluje  u 

izradi nastavnih pomagala, polica, namještaj  

Nabavka materijala i uskladištenje  - Nabavka potrebnog materijala za održavanje  

- Uskladištenje materijala i sredstava koji se ne koriste  

- Prijedlog za otpis  

- Nabavka potrebnog alata i održavanje istih  

- Vođenje evidencije o nabavljenom i utrošenom materijalu za 

održavanje  

Loženje centralnog grijanja  - održavanje sistema centralnog grijanja, rukovanje njime  

- kontrola količine goriva  

- otklanjanje sitnijih kvarova,  

- vođenje računa o stalnosti temperature unutar škole  

- Konzerviranje peći po prestanku loženja  

Uređenje školskog okoliša  - Uređenje okoliša i sportskog igrališta   

- čišćenje i uređenje okoliša u suradnji s osobom zaduženom za 

estetski izgled škole (košenja trave,obrezivanje i uređivanje 

drveća i cvijeća, briga o masliniku, voćkama te kamenjaru)  

- Čišcenje snijega  

Poslovi po potrebi  -  Poslovi koji se ne mogu predvidjeti a javljaju se uslijed 

oštećenja namještaja, instalacija, školskog objekta  

Poslovi čuvanja i održavanja 

škole  

- Čuvanje i održavanje školskog objekta i cjelokupne imovine 

škole  

- Dežurstvo kod iznajmljivanja dvorane  

Ostali poslovi  - Stalno obavještavanje tajnika o nastalim štetama i kvarovima te 

stanju objekata i opreme  

- Neplanirani poslovi po nalogu tajnika i ravnatelja  

- dežurstvo na ulazu u školu prema potrebi  
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5.9. Poslovi i radni zadaci kuharice  
  

GRUPA POSLA  POSLOVI UNUTAR GRUPE  

Nabavka hrane i opreme   -Obavijest dobavljačima o potrebnim količinama materijala za 

obroke prema jelovniku, narudžba hrane - Prijem i pregled 

ispravnosti dostavljene robe  

- Briga o pravilnom uskladištenju hrane  

- Vođenje evidencije o primljenoj i izdanoj robi, kontrola 

voća dostavljenog u sklopu Sheme školskog voća   

Priprema obroka  - Sastavljanje jelovnika u suradnji s tajnicom  

- Priprema obroka prema jelovniku za učenike  

- Izdavanje obroka  

- kod organizacija seminara i savjetovanja kuha i servira  
hladne i tople napitke  

- prilikom prigodnih proslava i susreta priprema, kuha i  

servira hranu školskom osoblju i uzvanicima  

  

Serviranje obroka  - Pranje školskog i ostalog pribora poslije obroka i poslije 
proslava blagdana i sl.  

- Dezinfekcija pribora  

- Briga o priboru i nabavka novog  

Ostali poslovi  - Čišcenje prostora kuhinje i blagavaone  

- Održavanje uređaja u kuhinji  

- Kontakt s tajnikom i voditeljem računovodstva oko 

dokumentacije  

- Neplanirani poslovi po nalogu tajnika i ravnatelja  

- poslovi dežurnog radnika   

- za vrijeme raspusta obavlja i druge poslove uređenja, 

čišćenja i održavanja u okviru osobnih i teh. mogućnosti po nalogu 

ravnatelja  
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5.10. Poslovi na održavanju higijene i čistoće  - poslovi spremačica  
  

GRUPA POSLA    POSLOVI UNUTAR GRUPE  

Čišcenje  - Suho i mokro čišćenje poslije nastave svih prostora u školi  

- Premaz svih podnih površina  

- Pranje prozora i stolarije  

- Brisanje prašine u svim prostorijama - Premaz dezinfekcionim 
sredstvom toaletnih prostorija i kvaka  

- čišćenje tipkovnica   

- Vođenje evidencije o potrebnom i utrošenom materijalu za čišcenje i 

održavanje  

- Čišćenje snijega  

-Uređenje vanjskih površina (čišćenje i briga o okolišu škole)  

- Zalijevanje i dohrana cvijeća u školskoj zgradi te uređivanje 

školskog vrta i kamenjara  

  

Pomoć učiteljima i učenicima  - Pomoć kod prijenosa učila  

- Pomoć kod dežurstva učitelja  

Poslovi dostave  - Pomoć kod dostave materijala u kuhinju  

Ostali poslovi  -Neplanirani poslovi po nalogu tajnika i ravnatelja - 

Obavijest domaru i tajniku škole u uočenim 

oštećenjima na objektu, učilima i namještaju - 

Dežurstvo kod iznajmljivanja dvorane  
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6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA  

  

6.1. Plan rada Školskog odbora  
  

Mjesec  Sadržaj rada  Izvršitelji  

Planira 

ni broj 

sati  

rujan  

2017.   

 Donošenje školskog kurikuluma za školsku godinu 

2017. / 2018.  

 Usvajanje Godišnjeg plana i programa za školsku 
godinu 2017. / 2018.  

 Imenovanje voditelja ŠSD Dvigrad  

 Usvajanje prijedloga o aktivnostima ŠSD Dvigrad  

 Utvrđivanje poslovne politike škole, promjene  

 Rješavanje tekuće problematike  

Članovi 

Školskog odbora, 

ravnatelj  

2  

studeni/ 

prosinac 

2017.   

 Suradnja s Vijećem roditelja      

  

 Razmatranje izvještaja o rezultatima odgojno 
obrazovnog rada   

 Plan uređenja škole tijekom zimskih praznika- 
financijske potrebe investicija, popravaka i nabavka 
opreme  

 Razmatranje i usvajanje financijskog plana za 2017. 

godinu  

 Tekući poslovi i problematika  

  

Članovi 

Školskog odbora, 

ravnatelj, 

voditeljica 

računovodstva  

2  

veljača 

2018.   

  

 Razmatranje i usvajanje završnog računa za 2017.  

godinu  

 Donšenje odluke o preraspodjeli financijskog rezultata 
prethodne godine  

 Izvješće o popisu inventara za 2017. godinu  

 Rješavanje tekuće problematike  

Članovi 

Školskog odbora, 

ravnatelj, 

voditeljica 

računovodstva  

2  
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svibanj/ 

lipanj  

2018.   

 Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada   

Razmatranje realiziranih aktivnosti ŠSD Dvigrad  

 Razmatranje rezultata učenika na susretima i 

natjecanjima   

 Izrada plana investicija i održavanja za vrijeme ljetnih 

praznika te za narednu školsku godinu   

 Analiza ostvarenosti Godišnjeg programa rada 

školskog odbora   

 Rješavanje tekuće problematike  

Članovi 

Školskog odbora, 

pedagoginja, 

ravnatelj, 

voditeljica 

računovodstva  

2  

srpanj/ 

kolovoz 

2018.    

 Usvajanje šestomjesečnog izvješća   

  

 Usvajanje Izvješća o realizaciji godišnjeg plana i 

programa škole za školsku godinu 2017. / 2018.   

 Usvajanje Izvješće o stanju sigurnosti, provođenju 

preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju 

zaštite prava učenika u  u školskoj godini 2017. / 2018.  

  

  

2  

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:   10  

  

  

Osim navedenog Školski će odbor prema potrebi donositi odluke vezane uz izmjene i 

dopune Statuta, razmatrat će i odlučivati o davanju suglasnosti na prijedlog za zapošljavanje, o 

zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa, žalbama učenika, roditelja ili skrbnika 

učenika te o davanju u zakup objekata i prostora Škole ili mijenjanje namjene objekata uz prethodnu 

suglasnost Osnivača. Prema potrebi Školski će odbor donijeti izmjene i dopune financijskog plana 

tekuće godine.   

Tijekom školske godine Školski će odbor bit redovito informiran o novim pravilnicima i 

zakonima vezanim za školstvo.   

Uz sve  navedeno, Školski odbor će predlagati, razmatrati i donositi odluke o svim pitanjima 

iz njegova djelokruga sukladno Statutu, zakonu i općima aktima Škole.  
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6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća  
  

Mjesec   Sadržaj rada  Izvršitelji  
Planirani 

broj sati  

R
u
ja

n
 2

0
1
7

. 

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

  

 1. sjednica UV  

  

Organizacija rada – raspored sati, raspored učionica, 

imenovanje razrednika  

Privremena rješenja o tjednim i godišnjim zaduženjima 

učitelja u 2017./2018. godini  

Izvješća aktiva o planiranim aktivnostima za školsku godinu 

2017. /2018. – izvanučionička nastava, projekti, GOO i sl.   

Kućni red  

Pravilnik o načinima, postupcima i elementima vrednovanja 

učenika u osnovnoj i srednjoj školi Pravilnik o načinu 

postupanja odgojno – obrazovnih radnika školskih ustanova u 

poduzimanju mjera zaštite prava učenika te prijave svakog 

kršenja tih prava nadležnim tijelima  

Tekuća problematika – proba za doček prvašića, dogovor oko 

podjela zaduženja vezano uz uređenje hodnika i učionica 

škole, organizacija prvog radnog dana, materijali i podsjetnici 

za učitelje  

  

 2. sjednica UV  

  

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoških mjera Prijedlog 

Školskog kurikuluma za školsku godinu 2017./18.  

Prijedlog Godišnjeg plana i programa za školsku godinu 

2017./18.  

Tekuća problematika  

  

 3. sjednica UV  

  

Rješenja o tjednim i godišnjim zaduženjima učitelja u 
2017./2018. godini  

Usklađivanje i donošenje okvirnog vremenika pisanih provjera 
znanja  

Aktivnosti planirane Kurikulumom tijekom listopada i 

studenog  

Tekuća problematika  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Ravnatelj, 

učitelji,  

stručna  

služba  

  

  

  

  

  

  

Ravnatelja, 

učitelji,  

stručna  

služba  

  

  

  

Ravnatelj, 

učitelji,  

stručna služba  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

2  

  

  

  

  

  

  

  

  

2  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

2  

S
tu

d
en

i 
/ 

P
ro

si
n
ac

 

2
0
1
7

. 

-  

-  

-  

-  

Stručno usavršavanje – predavanje pedagoginja 

Planiranje aktivnosti unutar kulturne i javne djelatnosti 

škole tijekom prosinaca,zaduženja vezana uz Božićno 

– novogodišnju priredbu Tekuća problematika   

Razmjena učenika s OŠ V. Nazor, Adžamovci  

Ravnatelj, 

pedagoginja,  

učitelji,   

  

2  
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S
ij

eč
an

j 
/ 

V
el

ja
ča

 2
0

1
8

. 
-  

-  

-  

-  

-  

Analiza ocjena učenika i realizacija nastavnih planova i 

programa na kraju I. polugodišta  

Izvješće o stanju sigurnosti te mjerama poduzetim u cilju 

zaštite prava učenika u 1. polugodištu školske godine 
2017./2018. 

Izvješće pedagoga o provedenoj  stručnoj evaluaciju provedbe 

preventivnih programa  

Usklađivanje i donošenje okvirnog vremenika pisanih 

provjera znanja  

Aktivnosti planirane Kurikulumom tijekom veljače i ožujka   

  

 -  Tekuća problematika  

               2  

O
žu

ja
k

 2
0

1
8

. 

-  

-  

Predavanje - stručno usavršavanje odgojno-obrazovnih 

radnika vezano uz prevenciju nasilja i zaštite prava učenika. 

edukacija pružanja prve pomoći te osposobljavanje odgojno-

obrazovnih radnika za pružanje pomoći učenicima sa 

zdravstvenim teškoćama u skladu s potrebama učenika  

Ravnatelj, 

učitelji,  

stručna služba, 

vanjski 

suradnik  

           2  

T
ra

v
an

j 

2
0
1
8

. 

-  

-  

-  

Planiranje obilježavanja Dana škole  

Realizacija nastavnih planova i programa, realizacija prema 

broju sati  

Organizacija školskih izleta   

               2  

S
v
ib

an
j 

2
0
1
8

. -  

-  

-  

-  

-  

-  

  

  

Izvješće o provedbi školskih i razrednih projekata   

 Analiza uspjeha učenika postignutih na natjecanjima  

Dogovor i podjela zaduženja vezano uz završnu priredbu  

Aktivnosti planirane do kraja nastavne godine   

Naputak vezano uz organizaciju dopunskog rada  

Razno - tekuća problematika   

         2  
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L
ip

an
j 

2
0

1
8
. 

- Utvrđivanje općeg uspjeha učenika na kraju nastavne godine, 

izvješće razrednika  

- Nagrade, pohvale i kazne Učiteljskog vijeća  

- Učenici koji se upućuju na ponavljanje razreda i dopunski rad 

(ako ih ima)  

- Donošenje odluke o provođenju dopunskog rada  

(određivanje broja sati po nastavnom predmetu)  

- Razno - tekuća problematika  

- Odluka o korištenju godišnjeg odmora djelatnika  

  

               2  

S
rp

an
j 

2
0
1

8
. - Izvješće o dopunskom radu učenika   

- Odluka o roku popravnog ispita u kolovozu, formiranje 

komisija (prema potrebi)  

- Odluka o početku i završetku nastavne godine, broju radnih 

dana i trajanju odmora učenika osnovnih i srednjih škola za 

školsku godinu 2017./2018.   

- Organizacija nastave u šk. god. 2017./2018.  

               2  

K
o
lo

v
o
z 

2
0
1
8

. 

- Izvješće o popravnim ispitima (po potrebi)                     

- Izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa rada škole za 

školsku godinu 2017./2018. 

- Izvješće o stanju sigurnosti te mjerama poduzetim u cilju 

zaštite prava učenika u 2. polugodištu školske godine 

2017./2018..  

- Izvješće pedagoga o provedenoj  stručnoj evaluaciju provedbe 

preventivnih programa na kraju školske godine  

- Razno- tekuća problematika  

               2  

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:   22  
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6.3. Plan rada Razrednog vijeća  
  

Mjesec  Sadržaj rada  Izvršitelji  
Planirani 

broj sati  

R
u

ja
n

 2
0
1

7
. 

- Plan rada razrednih odjela   

- Stanje na početku školske godine – broj učenika, 

uključenost u izvannastavne i izvanškolske aktivnosti, 

dopunsku i dodatnu nastavu, obiteljske i zdravstvene prilike 

učenika   

- Sjednica (V. razred) prenošenje podataka i upoznavanje 

razrednog odjela učenika petog razreda   

- Tekuća problematika   

Razrednici, 

učiteljica 
razredne  

nastave, 

pedagoginja  

2  

S
tu

d
en

i 

2
0

1
7
. - Analiza uspjeha učenika u pojedinim predmetima, učenja i 

vladanja te mjere za poboljšanje istog, izvješće roditeljima - 

Tekuća problematika   

Razrednici, 

pedagoginja  

2  

S
ij

eč
an

j 

2
0
1
8

. - Analiza rada učenika na kraju prvog polugodišta   

- Realizacija plana i programa   

- Tekuća problematika   

Razrednici, 

pedagoginja  

2  

O
žu

ja
k
 

2
0
1
8

. 

- Analiza uspjeha učenika u pojedinim predmetima i vladanja 

te mjere za poboljšanje   

- Realizacija plana i programa po pojedinim predmetima, 

broju realiziranih nastavnih sati  

- Tekuća problematika  

Razrednici, 

pedagoginja  

2  

T
ra

v
an

j 

2
0
1
8

. - Uspjeh učenika iz pojedinih predmeta i vladanje   

- Pedagoške mjere   

- Tekuća problematika   

Razrednici, 

pedagoginja  

2  

S
rp

an
j 

2
0
1
8

. 

- Uspjeh učenika nakon dopunskog rada (po potrebi)  

- Tekuća problematika   

Razrednici, 

pedagoginja  

1  

K
o

lo
v

o
z 

2
0

1
8
. - Uspjeh učenika nakon popravnih, predmetnih i razrednih 

ispita (po potrebi)  

- Tekuća problematika   

Razrednici, 

pedagoginja  

1  

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:   12  
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6.4. Plan rada Vijeća roditelja  
  

Mjesec  Sadržaj rada  Izvršitelji  

Planira 

ni broj 

sati  

R
u

ja
n

 2
0
1

7
. 

- Konstituiranje novog saziva Vijeća roditelja  

- Rasprava i mišljenje o Školskom kurikulumu za 2017./18.  

- Razmatranje Godišnjeg plana i programa rada za  

2017./2018. školsku godinu   

- Informacije o organizaciji rada škole i promjenama na 

početku nove školske godine   

- Informacije o cijeni, radu i poslovanju školske kuhinje i 

produženog boravka  

- Izbor osiguravatelja učenika za slučaj nezgode  

- Tekuća problematika  

Ravnatelj  

2  

S
ij

eč
an

j 
/ 

V
el

ja
ča

 

2
0
1
8

. 

- Uspjeh učenika na kraju prvog polugodišta  

- Informacije o sudjelovanju  i postignućima učenika na 

natjecanjima   

- Analiza odgojne situacije i primjena pedagoških mjera  

- Uključenost roditelja u realizaciju školskog 

projekta,smještaj učenika prilikom razmjene učenika   

- Poboljšanje uvjeta rada u školi   

- Tekuća problematika  

Ravnatelj, 

pedagoginja  

2  

T
ra

v
an

j 
/ 

S
v
ib

an
j 

2
0
1
8
. - Organizacije izleta i ekskurzija  

- Izvješće o realizaciji projekata  

- Razno- tekuća problematika  

  

  

Ravnatelj  

2  

K
o

lo
v

o
z 

2
0
1
8

. 

- Realizacija nastavnog plana i programa   

- Razmatranje izvješća o realizaciji godišnjeg plana i 

programa rada za šk. godinu 2017./2018., analiza uspjeha 

na kraju školske godine   

- Izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa rada škole za 

školsku godinu 2017./2018.  

- Izvješće o stanju sigurnosti te mjerama poduzetim u cilju 

zaštite prava učenika u 2. polugodištu školske godine 

2017./2018.  

- Izvješće pedagoga o provedenoj  stručnoj evaluaciju provedbe 

preventivnih programa na kraju školske godine  

- Razno- tekuća problematika  

  

  

Ravnatelj, 

pedagoginja  

2  

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:   8  
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6.5. Plan rada Vijeća učenika  
  

Mjesec  Sadržaj rada  Izvršitelji  
Planirani 

broj sati  

R
u

ja
n

 /
 L

is
to

p
ad

 2
0

1
7

. 

- Konstituiranje Vijeća učenika i izbor predsjednika, 

zamjenika i zapisničara   

- Razmatranje i usvajanje Godišnjeg plana i programa Vijeća 

učenika   

- Rasprava i upoznavanje sa Godišnjim planom i programom 

rada škole   

- Rasprava i upoznavanje sa dijelovima Školskog kurikuluma 

za školsku 2017./18. godinu   

- Pripreme za obilježavanje značajnih datuma tijekom I.  

polugodišta (zaduženja učenika)  

- Kućni red  

- Pravilnik o načinima, postupcima i elementima vrednovanja 

učenika u osnovnoj i srednjoj školi  

- Upoznavanje učenika s pravima i načinom postupanja u 

slučaju povrede prava učenika te obvezama učenika  

- Tekuća problematika   

  

Ravnatelj  

2  

S
ij

eč
an

j 
2
0
1
8
. 

- Analiza postignuća učenika u učenju i vladanju na kraju I.  

polugodišta i predlaganje mjera za povećanje kvalitete rada 
u nastavi   

- Pripreme za obilježavanje značajnih datuma tijekom 

siječnja, veljače i ožujka   

- Informacija o natjecanjima i smotrama   

- Tekuća problematika   

  

Ravnatelj, 

pedagoginja  

1  

T
ra

v
an

j 
/ 

S
v
ib

an
j 

2
0
1
8

. 

- Upoznavanje sa konkretnim planom i sadržajima provedbe 

školskog  projekata – zaduženja i aktivnosti učenika   

- Sudjelovanje u organizaciji i provedbi školskog i razrednih 

projekata   

- Tekuća problematika – dogovor oko obilježavanja Dana 

škole, završne priredbe  

  

Ravnatelj, 

pedagoginja  

1  

L
ip

an
j 

2
0

1
8
. 

- Izviješće o radu Vijeća učenika u školskoj 2017/18.  

godine   

- Tekuća problematika  

Ravnatelj   

1  

 UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:   5  
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7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA  
  

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i 

program permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2017./2018., kao što je dužan  i  redovito odlaziti na 

aktive i seminare u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa i Agencije za odgoj i 

obrazovanje.   

  

  

7.1. Stručno usavršavanje u školi  

  

7.1.1. Stručna vijeća  

  

Sadržaj permanentnog 

usavršavanja  Ciljne skupine  
Vrijeme 

ostvarenja  

Planirani 

broj sati  

Aktiv 1.   Učitelji razredne nastave  tijekom školske 

godine (najmanje 

4 sastanka po 

aktivu)  

8  

Aktiv 2.   Učitelji prirodnih predmeta  8  

Aktiv 3.    Učitelji društvenihi odgojnih 

predmeta  

8  

  Ukupno sati tijekom školske godine  24  

  

  

7.1.2. Stručna usavršavanja za sve odgojno-obrazovne radnike  

  

Sadržaj permanentnog usavršavanja  Ciljne skupine  
Vrijeme 

ostvarenja  

Planirani 

broj sati  

Stručna ekskurzija, Rastoke  
Učitelji i stručni 

suradnici  

Povodom Dana  

učitelja  
8  

Predavanje pedagoginje   

Članovi 

učiteljskog vijeća  Studeni 2017.  2  

Predavanje - stručno usavršavanje odgojno-

obrazovnih radnika vezano uz prevenciju 

nasilja i zaštite prava učenika  
Članovi 

učiteljskog vijeća  
Ožujak 2018.  2  

Edukacija pružanja prve pomoći te 

osposobljavanje odgojno-obrazovnih 

radnika za pružanje pomoći učenicima sa 

zdravstvenim teškoćama u skladu s 

potrebama učenika   

Svi djelatnici 

škole  
Ožujak 2018.  2  

Radionice osnove informatičke pismenosti   Zainteresirani 

učitelji  

Tijekom školske 

godine  
10  

  Ukupno sati tijekom školske godine  
20  
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7.2. Stručna usavršavanja izvan škole  

  

7.2.1. Stručna usavršavanja na županijskoj razini  

  

Učitelji i stručni suradnici sudjelovat će u radu županijskih stručnih vijeća namijenjenih 

njihovoj struci.   

  

  

7.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini  

 

Organizator usavršavanja  Namijenjeno  

AZOO; CARNet: 9. - 11.11.  2017.  - 

CUC 2017 

Učitelj informatike, Ravnatelj 

 

  

 

  

7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja  

  

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i 

program permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2017./2018.   

  

  

    

8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE   
  

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti   
  

Razraditi po mjesecima sadržaje i sudionike u kulturnim aktivnostima, predvidjeti broj učenika koji će 

sudjelovati u programima. Plan kulturne djelatnosti škole sadrži: estetsko-ekološko uređenje životne i radne 

sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole i sve druge 

oblike suradnje s društvenom sredinom.  

  

SADRŽAJ  
VRIJEME 

REALIZACIJE  

SUDIONICI I NOSITELJI  
NAČIN REALIZACIJE  

Pozdrav jeseni  Rujan 2017.   
Učenici nižih razreda s 

učiteljicama  

Izlazak iz učionica, 

promatranje promjena, 

prigodni likovni i literarni 

radovi, uređenje hodnika 

škole  
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Obilježavanje Dana 

općine Kanfanar  
30.09.2017.  Učenici i djelatnici škole  

Prigodnim sadržajima i 

aktivnostima aktivno 

sudjelovati u obilježavanju 

dana općine Kanfanar  

(Mladi povjesničari)  

  

INA – Mali čuvari baštine:  

Život u prošlosti -  

Dvigrad nekoć i danas  

Dječji tjedan Ljubav 

djeci prije svega   

  
Listopad 2017.  Učenici i djelatnici škole   

Prigodnim aktivnostima 

obilježiti dječji tjedan –  

- uređenje panoa   

- gledanje filma   

- radionica – rasprava o 

pravima i obvezama djeteta – 

pedagoginja, sro 8. razred  

- ispisivanje poruka 

djeci i odraslima, crtanje na 

igralištu škole  

Dan neovisnosti   Uoči 8.10.2017.  
Učenici u okviru  

INA – Mladi povjesničari  
Prigodni sadržaji  

Obilježavanje Dana 

hrane  
16.10.2017.  

Učenici i djelatnici škole 

prigodnim će aktivnostima 

obilježiti navedene dane 

utorak, 13.10. 2017.  

Uređenje hodnika škole  

  

Priredba u holu Izlaganje i 

degustacija pekarskih 

proizvoda i kolača nakon 

blagoslova hrane  

Dana  zahvalnosti za 

plodove zemlje  
12.10.2017.  

Dan jabuka  20.10.2017.  

Obilježavanje Mjeseca 

knjige   
15.10. -15.11.  

Učenici nižih razreda s 

učiteljicama  

  

Posjet Gradskoj knjižnici 

Pazin uz prigodnu radionicu 

(učenici od I.-IV.  

 

  INA- Mali novinari – 

uređenje panoa, zidne novin  

razreda)  

  

Aktivnosti u okviru  

projekta Zelena knjižnica  

  

Mali novinari – uređenje panoa  

Zavičajni kviz  

„Krasna zemljo – 

Meraviglioso paese“,  

Pula  

12. 10. 2017.  
INA – Mladi povjesničari  

(učenici 8. razreda)  

Natjecanje iz povijesti 

povodom obilježavanja 70te 

obljetnice završetka Drugog 

svjetskog rata s  

naglaskom na zbivanja u  

Istri   

Međunarodni dan 

pješačenja  
15.10. 2017.    Pješačenje  
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Međunarodni dan 

školskih knjižnica  
26.10. 2017.  

Učenici nižih razreda – sat u 

školskoj knjižnici  

Prigodne aktivnosti u školskoj 

knjižnici   

Međunarodni Dan  

štednje  

Uoči   

31.10. 2017.  
Učenici 1. razreda  Posjet banci  

Svjetski dan znanosti za 

mir i razvitak  
10.11.2017.  

Učenici viših razreda, učitelji 

prirodnih  

znanosti,  

INA- Mladi matematičari  

-  Prirodoslovna grupa   

Prigodnim aktivnostima 

popularizirati prirodne 

znanosti kod učenika,  

uređenje panoa  

Dan sjećanja na Vukovar  
18.11. 2017.  

Učenici VIII. razreda, učitelj 

povijesti   

Gledanje filma, rasprava, 

izrada plakata  

Međunarodni dan  

djeteta  
20.11. 2017.  

Zainteresirani učenici i 

djelatnici  

Zamjena uloga –  djelatnici - 

učenici  

Mjeseca borbe protiv 

ovisnosti   
15.11.-15.12.  Učenici VII. i VIII. razreda   

Radionica na satovima 

SRO, suradnja s 

pedagoginjom  izrada 

plakata, uređenje panoa  

Međunarodni dan 

ljudskih prava  10.12.2017.  
SRO  

INA- Kultura življenja  
uređenje panoa u holu škole  

Čajanka  
Prosinac 2017.  učenici V. – VIII. razreda  Druženje   

Božićno- 

novogodišnja priredba   
22.12. 2017.   

Svi učenici i djelatnici škole, 

roditelji  

Priredba, predstavljanje rada 

škole tijekom 1.  

polugodišta  

Dan sjećanja na 

holokaust   
27.01.2018.  

Mali novinari, 

knjižničarka  Mali 

povjesničari, 

povijest  

  

Uređenje panoa s ciljem 

skretanja pažnje na Dan  

sjećanja na holokaust   

  

 

Svjetski dan močvara  03.02.2018.  
INA – Prirodoslovna grupa  

Istraživanje, izrada plakata  

Maškare   09.02.2018.  Svi učenici i djelatnici škole  

Ples pod maskama  Tvoje 

lice zvuči poznato 

(pomaknuti nastavu u 

popodnevni termin pa nakon 

toga realizirati ples i paljenje 

pusta) društvene igre – 

razredna nastava  

Međunarodni dan 

sigurnijeg 

interneta  

09.02.2018.  

Informatika, sro svi učenici 

V.-VIII. razreda Gledanje 

edukativnih sadržaja  

  

www.sigurnijinet.hr  

  

Dan bolesnika  12.02.2018.  
Učenici nižih razreda s 

učiteljicom  

Obilježavanje dana  posjetom 

bolesnika    

http://www.sigurnijinet.hr/
http://www.sigurnijinet.hr/


71 

 

Valentinovo   

Uoči  

14.02.2018.  
Svi učenici i djelatnici škole  

Prikupljanje pisama s 

porukama ljubavi, galerija 

likovnih i literarnih radovi na 

web stranici škole, uređenje 

panoa  

Petak prije 

Valentinova  

09.02.2018.  

Večer ljubavne poezije i 

glazbe   

prigodni program, čajanka i 

ples za učenike 7. i 8.  

razreda  

Dan ružičastih majica  24.02.2018.  Svi učenici i djelatnici škole  

Obilježavanje dana prigodnim 
radionicama s ciljem 

prevencije nasilnog ponašanja 
među  

vršnjacima, gledanje filma  
prigodnom tematikom  

- stručno usavršavanje 

odgojno-obrazovnih 

djelatnika vezano uz 

prevenciju nasilja i zaštite 

prava učenika te predavanje 

za roditelje   

Svjetski dan šuma   21.03. 2018 Učenici škole  

(PRIRODA I  

DRUŠTVO, BIO, GEO)  

  

Prigodne radionice i posjeti   Svjetski dan voda  22.03. 2018 

Meterološki dan   23.03. 2018 

Svjetski dan  

Downovog sindroma  
21.03. 2018 

INA –Prirodoslovna grupa  Šarene čarapice, izrada panoa  

Posjet Domu za  

odrasle Domenico 

Pergolis u Rovinju  

17.03. 2018.  

Odabrani učenici viših  

razreda matične škole,  

učiteljice, pedagoginja  

Posjet povodom Uskrsa,  

priredba  

Zdrav za pet   Travanj 2018.  Djelatnici PP Rovinj   
Predavanje- policijski 

službenici  

Dan planeta Zemlje  

  
22.04.2018.  Svi učenici i djelatnici škole   

Eko akcija, čišćenje okoliša 

škole, uređenje školskog vrta i 

kamenjara 

Svjetski dan knjige i  

autorskog prava  

Uoči  

23.04.2018.   

INA- Mali novinari INA –

Talijanski umjetnici kroz 

povijest  
  

Sajam knjige u 

Kanfanaru  

travanj/ svibanj 

2018.  
Učenici škole   Izložba knjiga, radionice  

Majčin dan   

uoči Majčinog 
dana  

08.05.2018.  
Učenici nižih razreda  

Likovne i literarne  

radionice, poklončići  za  

mame  
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Međunarodni dan sporta 

– Sportski dan  

- ujutro  

  

  

  

  

Obilježavanje Dana škole  

25.05.2018.  

Svi radnici, roditelji, učenici  

  

  

Izvannasatvne aktivnosti  

  

sportske aktivnosti   

  

  

  

– Projektni dan, prezentacija 

rada i svečanost 200-te 

godišnjice škole 

  

 

Svjetski dan zaštite 

okoliša  

Uoči  

05.06.2018.  
Svi učenici i djelatnici škole  

Eko akcija, čišćenje okoliša 

škole, uređenje školskog vrta i 

kamenjara  

Završna priredba  

 

13.06. 2018. 

   

 

Svi učenici i djelatnici škole  priredba  

Prezentacija ronjenja   
svibanj/lipanj 

2018.  

Učenici 7. razreda, Klub za 

podvodne aktivnosti Rovinj  

Predavanje s ciljem 

upoznavanja učenika s 

ronjenjem  

Svečana podjela 

svjedodžbi za učenike  

8. razreda  

 -druga polovica 

lipnja 2018. 

 -naknadno će se odrediti 

datum prema Pravilniku o 

upisu u srednju školu 

  

   
  
  

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika  
  

 SISTEMATSKI PREGLEDI:  

  

1. Sistematski pregled djeteta prije upisa u prvi razred osnovne škole za 

šk.god.  

2017./2018. (obavljati će se od sredine ožujka do sredine lipnja 2018. godine).  

  

Uz sistematski pregled djeca se cijepe cjepivom MPR (ospice, zaušnjaci, rubeola).  

Neposredno prije početka šk.god. prvašići će se  cijepiti protiv dječje paralize.   

Roditelji će poštom dobiti poziv i termin sistematskog pregleda. Poziv šalje nadležni školski 

liječnik.  

2. Sistematski pregled u petom razredu osnovne škole (obavljati će se od 

kraja prvog polugodišta i u prvoj polovici drugog polugodišta šk. god. 2017./2018.)  

  

3. Sistematski pregled u osmom razredu osnovne škole (u svrhu utvrđivanja 

zdravstvenog stanja i sposobnosti s obzirom na izabrano zvanje) (obavljati će se 

početkom prvog polugodišta šk.god. 2017./2018.) Uz sistematski pregled učenici se 

cijepe DI-TE, Polio cjepivom.  

  

4. Kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda   
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 NAMJENSKI PREGLEDI:  

  

1. Pregled u svrhu utvrđivanja zdravstvenog stanja djeteta prilikom 

prelaska iz druge škole (ukoliko te školske godine dijete nije pregledano)  

  

2. Pregled prije sportskog natjecanja (za školska sportska natjecanja)  

  

3. Pregled za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta radi prilagodbe nastave TZK: 

Početkom školske godine nadležni  liječnik školske medicine u suradnji s profesorom TZK, donosi  

preporuku o primjerenom obliku nastave TZK za učenike sa većim zdravstvenim  teškoćama 

(odnosi se na kronično bolesnu djecu i one učenike čije bolovanje traje duže od mjesec dana).  

  

  

 PROBIRI:  

1. Poremećaj vida na boje i vidne oštrine (u trećem razredu osnovne škole)  

  

2. Pregled kralježnice i stopala, te mjerenja tjelesne težine i visine djeteta (u šestom 

razredu osnovne škole)  

Učenici šestog razreda cijepe se s tri doze cjepiva protiv hepatitisa B. S prvom dozom cjepiva 

započeti ćemo u 9. ili 10. mj. 2017. Druga doza planira se mjesec dana nakon prve, a treća 5 mj. od 

druge doze.  

  

3. Poremećaj sluha (u sedmom razredu osnovne škole) Tonalna 

audiometrija  provodi se u prikladnim prostorima škole.  MJERE 

HIGIJENSKO – EPIDEMIOLOŠKE ZAŠTITE:  

1. Cijepljenje i docjepljivanje, koje se provodi prema godišnjem programu cijepljenja  

  

2. Sprečavanje i suzbijanje zaraznih bolesti  

 (Kontrolni pregled prilikom pojave neke zarazne bolesti u školi i poduzimanje manjih 

protuepidemijskih mjera- npr. problem ušljivosti glave).  

  

  

  

Svi pregledi kao i cijepljenja obavljati će se nakon prethodne obavijesti roditeljima ili preko 

pedagoške službe škole.  

Za potrebe liječenja i dalje je nadležan izabrani pedijatar ili liječnik obiteljske medicine.  

  

Svi detalji vezane uz Program mjera preventivne i specifične zdravstvene zaštite školske djece i 

mladih dostupni su putem internetske stranice www.zzjziz.hr.  

  

   

http://www.zzjziz.hr/
http://www.zzjziz.hr/
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AKTIVNOSTI CRVENOG KRIŽA:  

  

SADRŽAJ  
VRIJEME  

REALIZACIJE  
SUDIONICI I NOSITELJI  NAČIN REALIZACIJE  

Prikupljanje 

dobrovoljne članarine  
Rujan 2017.  Učenici i djelatnici škole  Prikupljanje novčanih iznosa  

Poštujte naše znakove – 

Medo Jurica  
Rujan 2017..   Učenici I. razreda  Radionica Crvenog križa  

Akcija Solidarnosti   Listopad 2017..   Učenici V.- VIII. razreda  Suradnja s CK  

Mišica Milica  Listopad 2017.  Učenici II. razreda  Radionica Crvenog križa  

Poznaješ li Crveni križ?   Studeni 2017.  Učenici V.- VI. razreda  Radionica Crvenog križa  

Mladi za mlade  Veljača 2018.  Učenici IV. razreda  Radionica Crvenog križa  

Kodovi sigurnosti na 

vodi  
Ožujak 2018.   Učenici III. razreda  Radionica Crvenog križa  

Utjecaj vršnjaka prema 

sredstvima ovisnosti  Travanj 2018.   Učenici VI. razreda  Radionica Crvenog križa  

Reci NE govoru mržnje 

na društvenim mrežama  Svibanj 2018.   
Učenici VII. – VIII.  

razreda  
Radionica Crvenog križa  

  

  

Djelatnici Crvenog križa održat će i edukaciju pružanja prve pomoći te osposobljavanje odgojno-

obrazovnih radnika za pružanje pomoći učenicima sa zdravstvenim teškoćama u skladu s potrebama 

učenika u ožujku 2018. godine.  

  

  

8.3. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole  
  

Planirani su sistematski pregledi koji se ostvaruju temeljem kolektivnih ugovora i ostali oblici 

zdravstvene i sigurnosne zaštite radnika škole:  

- pregled zaposlenika škole sukladno Zakonu o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti – jednom 

godišnje  

- pregled živežara (kuharice – 2 puta godišnje)  

- sistematski pregled 1/3 radnika po Kolektivno ugovoru  

  



75 

 

  

8.4. Zdravstveni odgoj  

Provedba zdravstvenog odgoja u osnovnim škola planirana je kroz sadržaje integrirane u 

postojeće nastavne planove i programe nastavnih predmeta: priroda i društvo, tjelesna i zdravstvena 

kultura, priroda i biologija, a dodatni sadržaji kurikuluma zdravstvenog odgoja bit će integrirani u 

sat razredne zajednice, do 12 sati u nastavnoj godini u četiri modula (Živjeti zdravo, Prevencija 

ovisnosti, Prevencija nasilničkog ponašanja, Spolna/rodna ravnopravnosti i odgovorno spolno 

ponašanje). Za svaki je razredni odjel napravljen plan i program zdravstvenog odgoja koji se nalazi 

u prilogu.    

Za realizaciju kurikuluma zdravstvenog odgoja materijali će biti preuzeti s internetskih 

stranica Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta te Agencije za odgoj i obrazovanje.   

Školska liječnica obradit će slijedeće zdravstveno-odgojne teme:  

1. razred:  Pravilno pranje zuba po modelu, 1 školski sat  

3. razred:  Skrivene kalorije, 1 školski sat  

5. razred:  Promjene vezane uz pubertet i higijena, 2 školska sata  

  

8.5. Građanski odgoj  

Cilj građanskog odgoja je pridonijeti osposobljenosti učenika za aktivno i učinkovito 

obavljanje građanske uloge te jedna od temeljnih postavki je da učenik nije samo dijete, već 

građanin sa svojim dužnostima, odgovornostima, pravima i obvezama te bi trebao omogućiti 

mladima da postanu odgovorni i aktivni članovi društva, sposobni djelovati za opće dobro te 

donositi informirane i promišljene odluke.    

Dimenzije građanskog odgoja:    

1. Ljudsko – pravna dimenzija kroz koju se uči o pravima i odgovornostima te kako zaštititi 

svoja i tuđa prava.   

2. Politička dimenzija kroz koju se uči kako se u društvu donose odluke, zakoni i drugi 

propisi, tko se uključuje u taj proces i na koji način, što možemo učiniti da bismo sudjelovali  

u tim procesima te kako je ustrojena državna uprava, a kako lokalna i županijska 

samouprava.   

3. Društvena dimenzija kroz koju se razvijaju socijalne i komunikacijske vještine važne za 

ophođenje s drugim ljudima te vještine nenasilnog rješavanja sukoba.   
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4. Međukulturalna dimenzija kroz koju se upoznaje vlastita kultura, prepoznaju doprinosi 

različitih kulturalnih utjecaja na zajednicu te upoznaju druge kulture i razvija međusobno 

poštovanje.   

5. Gospodarska dimenzija potiče na promišljanje o radu, upravljanje financijama i svemu 

onom vezanom uz ekonomiju i novac.   

6. Ekološka dimenzija nas usmjerava na važnost održivog razvoja i očuvanje prirodnih 

bogatstava.   

  

Plan sati integriranja Građanskog odgoja i obrazovanja u postojeće predmete i izvanučioničke  

aktivnosti od I. do VIII. razredu osnovne školedan je tablicom.   

   

Obavezna provedba   

Godišnji broj sati   

I. – IV. razred  V. – VIII. razred   

Međupredmetno   15   20   

Sat razrednika   10   5   

Izvanučioničke aktivnosti   10   10   

Ukupno   35   35   

  

Za svaki je razredni odjel napravljen izvedbeni školski program međupredmetnih i  

interdisciplinarnih sadržaja građanskog odgoja i obrazovanja koji se nalazi u prilogu.    
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8.6. Školski preventivni programi  
  

Tijekom školske godine  truditi ćemo se održati i ojačati uspostavljene vrijednosti i aktivnosti 

usmjerene na sprječavanju i reagiranju na vršnjačko nasilje i zlostavljanje. U cilju održavanja škole 

bez nasilja raditi ćemo na:  

- pojačanju dežurstva učitelja u skladu sa specifičnim potrebama u smislu aktiviranja 

Protokola o postupanju u slučaju pojave nasilja,  

- putem redovitog nastavnog programa i na satovima razrednog odjela obrađivati će se teme o 

općeljudskim vrijednostima, našim pravima i dužnostima,  

- suradnja će biti ciljana s roditeljima, lokalnom zajednicom i ostalim institucijama koje se 

bave zaštitom djece,  

- provoditi će se ispitivanja vršnjačkog zlostavljanja s ciljem praćenja trendova zlostavljanja u 

školi.  

- Sociometrijski upitnici s ciljem ispitivanja položaja učenika u razredu  

  

PROCJENA STANJA I POTREBA: Međusobni odnosi učenika  

            Prevencija ovisnosti CILJEVI PROGRAMA: ukazivanje na 

negativna i neprihvatljiva ponašanja učenika međusobno, poučavanje životnim vještinama, 

usvajanje pozitivnih vrijednosti i pozitivnog odnosa s drugima u okruženju, usvajanje pozitivnih 

životnih vrijednosti  

  

AKTIVNOSTI: radionice, edukativna predavanja, prezentacije  

  

 

 

ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM, OŠ Petra Studenca, Kanfanar, 

šk.god.2017./18. 

 

Voditelj /i  ŠPP:                                             Ljiljana Matijaš, pedagoginja 

 PROCJENA STANJA I POTREBA: Međusobni odnosi učenika, prevencija nasilnog ponašanja te 
prevencija svih vrsta  ovisnosti 
CILJEVI PROGRAMA: ukazivanje na negativna i neprihvatljiva ponašanja učenika međusobno, 
poučavanje životnim vještinama, usvajanje pozitivnih vrijednosti i pozitivnog odnosa s drugima u 
okruženju, usvajanje pozitivnih životnih vrijednosti 
AKTIVNOSTI: radionice, edukativna predavanja, prezentacije 

RAD S UČENICIMA 

 

AKTIVNOSTI/PROGRAMI  SA STRUČNIM MIŠLJENJEM 

 

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi 

 

Tko je dao stručno 

mišljenje /preporuku  
Razr

ed  
Broj 

uč. 
Voditelj, 

suradnici 
Planirani 

broj susreta 
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1. “Zdrav za 5!“/predavanje za učenike 8.razreda u sklopu 

Zdravstvenog odgoja, svrha prevencija ovisnosti te 

promocija pro socijalnog, preventivnog i zaštitnog 

djelovanja kao i podizanje razine svijesti o važnosti zaštite 

okoliša. Predavanja održavaju vanjski suradnici iz policije i 

zdravstva/cilj je prevencija i edukacija o sadržajima koji su 

mladima bliski i neizbježni 

Vanjski suradnici 

ZZJZ I MUP-a 
 

 

 

 

8. 
 

 

 

 

 

15 
 

 

 

 

 

Pedagoginja

-vanjski 

suradnici 
 

 

 

 

2 puta po 

1 sat 
 

 

 

 

2. Projekt „Lav u meni“, program koji ima za cilj prevenciju 

konzumiranja duhanskih proizvoda i prevenciji drugih 

ovisničkih ponašanja te jačanje osobnih kompetencija  

Udruga „Institut“, 

Pula 
 

 

7. i 

8. 
 

24 
 

 

-vanjski 

suradnik 
 

 

2 sata 
 

 

3. Edukativna slikovnica „Ne, ne idem!“,kojom se kroz priču 

djecu poučava da budu oprezna u komunikaciji s 

nepoznatim osobama, a sve kako bi se spriječilo da 

postanu žrtve kaznenog djela 

 

MUP 
 

 

 

1. 
 

 

16 
 

 

-djelatnik 

Policijske 

uprave 

istarske i 

pedagoginja 

1 sat 
 

 

4. “Nasilje na Internetu“, predavanje s ciljem edukacije djece 

i roditelja u svezi korištenja Interneta, točnije vrsta nasilja 

na Internetu 

 

MUP 
 

 

5.-

8. 
 

64 
 

 

-djelatnik 

Policijske 

uprave 

istarske 

1 
 

 

5. Projekt „Bas smo cool tako jednaki, a tako različiti“, s 

ciljem uvažavanja drugih, njihovih kvaliteta, prihvaćanja 

drugih i drugačijih 

 

Udruga za 

edukaciju i 

rehabilitaciju 
Visoki jablani“ 
 

5.-

8. 
64 -vanjski 

suradnici 
3 susreta 

po 1 sat 

 

 

OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI   

 

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi 

(može se sažetak programa staviti u privitak) 

 

Autor/i Razred Broj 

uč. 
Voditelj, 

suradnici 
Planirani 

broj susreta 

1. Pomoć i samopomoć/putem radionica osvijestiti 

mogućnosti i potrebe boljih međusobnih odnosa, 

vrijednost pomaganja, poboljšanje međusobne 

komunikacije/utjecati na prihvaćanje različitosti i 

uvažavanje vrijednosti drugih 

--- 5.-8. 64 Pedago

ginja, 

razredn

ici 

 1 sat po 

odjeljenj

u 

2.Ovisnosti – „Kako reći NE!“ (u mjesecu borbe protiv 
ovisnosti)/na temelju uputa i smjernica učenici 8.razreda 
u parovima samostalno obrađuju teme: Alkoholizam, 
Pušenje, Droga, Kockanje, Ovisnost o internetu. 
Prezentacije se predstavljaju učenicima 7. i  8. 
razreda/osvijestiti štetnost i opasnosti koje proizlaze iz 
navedenih sadržaja 

--- 7.-8. 24 pedago

ginja 
2 sata 



79 

 

 
3.“Dan ružičastih majica“/29.2.2017.obilježava se Dan 
ružičastih majica kao glas protiv nasilja. Toga dana svi 
učenici i učitelji nose ružičaste majice,prethode aktivnosti 
na SR –a kojima se potiče učenike na senzibilizaciju o ovoj 
temi, uređenje panoa s porukama  NE nasilje! S ciljem 
poučavanja i poticanja na humane međusobne odnose i 
uvažavanje različitosti 
 

-- 
 

 

 

 

 
--- 

1.-8. 

 

 

 

122 

 

 

 

Pedago

ginja, 

razredn

ici 

 

2 sata 

Po odjelj. 

 

 

 
4.“Sigurno surfanje“, o opasnostima interneta i društvenih 
mreža/cilj je osvijestit i   prihvatiti odgovornog ponašanja 
(pozitivne i negativne strane Interneta, savjeti, igra 
Memory) 

---- 5.-8. 64 Pedago

ginja i 

učitelji

ca 

informa

tike 

 

 

1 sat po 

odjeljenj

u 

 

 

 

 
RAD S RODITELJIMA 

Opis  aktivnosti Sudionici  Broj susreta Voditelj/suradnici 

Individualno savjetovanje 

 

Rad s roditeljima učenika s poremećajem 

ponašanja 

roditelji 2 puta (i po potrebi 

tijekom godine) 

Pedagoginja/razrednici 

    

Edukacija na roditeljskim sastancima: 

teme,  razred, nazivi radionica/predavanja / aktivnosti s roditeljima 

    

1.“Nasilje na Internetu“, edukativno 

predavanje s ciljem osvješćivanja roditelja 

o opasnostima koji se kriju pri upotrebi 

suvremene tehnologije te njihovoj ulozi u 

svrhu preventivne zaštite njihove djece 

 

Roditelji 5.-8.raz. 

 

 

 

 

 

1 sat 

 

 

 

 

 

Vanjski suradnik 

Policijske uprave 

istarske/pedagoginja 

 

 

 

3.“Kad tinejđeri polude“, edukativna 

prezentacija u svrhu savjetovanja i 

pomoći roditeljima da se što bolje nose s 

odrastanjem svoje djece 

Roditelji 7. i  8. raz. 1 sat pedagoginja 

 

 

 

 
RAD S UČITELJIMA 

RAD S UČITELJIMA 

Tema, opis aktivnosti sudionici Broj Voditelj, suradnici 
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susreta 

1. Individualno savjetovanje o postupanju    

 

    
Kako rješavati problemske 

situacije/okrugli stol na kojem bi se 

razgovaralo i iznosilo 

iskustva/međusobno osnaživanje i 

kvalitetnija suradnja  

-razrednici, učitelji                   1             Pedagoginja, 
psihologinja 
 

1. Grupni rad, osnaživanje  za rad na prevenciji problema u ponašanju  
 -nazivi radionica/predavanja/ aktivnosti  s učiteljima 

Kvalitetni međusobni odnosi   
-predavanje/naglasak na važnosti 

dobrih međusobnih odnosa na 

temelju Teorije izbora Williama 

Glassera       

Svi učitelji                

1  

  

Pedagoginja/psihologinja 
 

    
2. Unapređenje kvalitete rada s učenicima s teškoćama 

 

    
Kad tinejđeri polude, prezentacija Svi učitelji  1 sat  pedagoginja 

    

 

                                                       

8.7. Samovrednovanje  
  

Samovrednovanje škole je proces sustavnog i trajnog praćenja, analiziranja i preispitivanja 

vlastite prakse s ciljem unaprjeđivanja rada škole. Procesom samovrednovanja škole uočavamo 

vlastite prednosti, nedostatke i razvojne mogućnosti, a želja nam je otkriti najučinkovitije načine 

podrške učenicima u njihovom procesu osobnog i obrazovnog razvoja. Putem sustavne i 

samokritične analize vlastitog djelovanja, lakše uočavamo obilježja postojećih odnosa i ponašanja 

koje bi valjalo mijenjati i unaprjeđivati. Samovrednovanjem se mogu uočiti 'skriveni' resursi važni 

za poboljšanje rada, a koji su možda nejasno artikulirani, neprepoznati ili nedefinirani.   

Nositelj procesa samovrednovanja škole u šk. god. 2017./2018. je Školski tim za kvalitetu, 

kojeg čine stručna suradnica, dvoje učitelja predmetne nastave, učiteljica razredne nastave, 

predstavnica Vijeća roditelja i Ravnatelj škole. Rad školskog tima za kvalitetu, prema hrvatskom 

modelu samovrednovanja škola, temelji se na odgovorima tri ključna pitanja: Koliko je dobra naša 

škola? Kako to znamo? Što učiniti da budemo bolji? Nakon izvršenog samovrednovanja sastavlja se 

Školski razvojni plan kao mjerljivi pokazatelj kvalitete rada škole.  

  
  

9. PLAN NABAVE I OPREMANJA  
  

Tijekom školske godine planirana je   

  

 multimedijalno opremanje učionica   

 opremanje blagavonice   

 nabavka novih lektirnih naslova za učenike nižih i viših razreda 
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10. PRILOZI  
  

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                   

  
1. Godišnji planovi i programi rada učitelja 2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja 3. Planovi i 

programi rada razrednika 4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama 5. 

Izvedbeni školski program međupredmetnih i interdisciplinarnih sadržaja građanskog odgoja i 

obrazovanja  6. Izvedbeni školski program zdravstvenog odgoja 7. Rješenja o tjednim zaduženjima 

odgojno-obrazovnih radnika 8. Raspored sati  
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Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (Narodne novine 

br. 87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,16/12,86/12,94/13,152/14) i članka 58. Statuta Osnovne škole 

Petra Studenca, Kanfanar, na prijedlog ravnatelja škole a uz prethodnu raspravu na sjednici 

Učiteljskog vijeća i Vijeća roditelja, Školski odbor  na sjednici održanoj 29. rujna 2017. godine 

donosi   

  

  

  

  

  

  

  

  

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA  2017./18.   ŠKOLSKU GODINU  

  

  

  

  

  

       

  

  

 Ravnatelj škole                                                                           Predsjednik školskog odbora  

  

_______________________                                                         ________________________  

  

/Dario Kukuljan, prof./          /Marko Jelenić, prof./  

  

  

  

  

KLASA: 602-02/17-01/51 

URBROJ: 2171/03-06-17-1 

Kanfanar,  29. rujna 2017.  

  

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

 


