
Na temelju članka 118. st. 2. al. 5., vezano uz čl. 28. i čl. 137. st. 4. Zakona o odgoju i 

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 

5/12, 16/12, 86/12, 93/13 i 152/14 ) Školski odbor na prijedlog ravnateljice Osnovne škole Petra 

Studenca Kanfanar donosi Izmjene i dopune Godišnjeg plana i programa odgojno-obrazovnog 

rada za školsku godinu 2014./2015.  na sjednici Školskog odbora koja je održana    20. 05.2015. a 

nakon provedene rasprave na sjednici Učiteljskog vijeća koja je održana 18.05.2015. i provedene 

rasprave Vijeća roditelja na sjednici koja je održana  18.05.2015. 

 

 

 

IZMJENE I DOPUNE GODIŠNJEG PLANA I PROGRAMA 

RADA OSNOVNE ŠKOLE PETRA STUDENCA KANFANAR 

ZA ŠKOLSKU GODINU 2014./2015. 

 

I. 

 U Godišnjem planu i programu rada za školsku godinu 2014./2015. donesenom na sjednici 

Školskog odbora dana 15. rujna 2014. godine ( KLASA : 602-02/14-01/50, URBROJ : 2171/03- 

06 – 14 - 1 ) mijenjaju se slijedeći podaci navedeni u tablici pod nazivom Osnovni podaci o školi i 

glase: 

 Internetska pošta: ured@os-pstudenca-kanfanar.skole.hr 

 Internetska adresa: http://os-pstudenca-kanfanar.skole.hr/  

 Ravnatelj škole: Barbara Šaina Šaponja 

 Broj učenika: 132 

 Broj učenika u predmetnoj nastavi: 67 

 Broj radnika: 31 

 Broj učitelja predmetne nastave: 15 

 Broj nestručnih učitelja: 3 

 Broj ostalih radnika: 7 

 Broj voditelja ŽSV-a: 0 

  

II. 

Pod naslovom 1. PODACI O UVJETIMA RADA, 1.1. Podaci o upisnom području mijenja se 

posljednja rečenica i glasi: 

„Roditelji voze dvije učenice iz mjesta Limski Kanal do Sošići jer nema autobusnih relacija iz 

toga smjera, jednu učenicu iz Rovinjskoga sela te dva učenika iz Rovinja.“ 

 

mailto:ured@os-pstudenca-kanfanar.skole.hr
http://os-pstudenca-kanfanar.skole.hr/


III.  

Naslov 2. mijenja se i glasi: „2. Podaci o izvršiteljima poslova i njihovim radnim zaduženjima u 

2014. /2015. školskoj godini.“  

Pod naslovom 2.1. Podaci  o odgojno-obrazovnim radnicima navedene rečenice mijenjaju se i 

glase:  

„Od  21 učitelja 18 radi na neodređeno radno vrijeme, a tri na određeno (vjeroučiteljica, učiteljica 

informatike i geografije, učitelj matematike). Nastava je nestručno zastupljena iz predmeta 

matematika, fizika i geografija.“  

IV. 

Pod naslovom 2.1. Podaci  o odgojno-obrazovnim radnicima tablica Podaci o učiteljima razredne 

nastave mijenja se i glasi:   

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj 

stručne 

spreme 

Mentor-

savjetnik 

Godine 

staža 

1.  
Ondina Kranjčić 1952. Nastavnik razredne nastave VŠS ne 38 

2.  
Lorena Krizmanić 1963. Nastavnik razredne nastave VŠS ne 29 

3.  
Melita Damijanić 1970. Nastavnik razredne nastave VŠS ne 23 

4.  
Vilma Banovac Brečević 1970. Nastavnik razredne nastave VŠS ne 22 

5.  
Denis Sošić 1966. mag. paed. VSS ne 24 

6.  
Larisa Brezak 1973. Nastavnik razredne nastave VŠS ne 16 

 

Napomena: Engleski jezik u matičnoj školi predaje Bojana Prica Bunjevac, a u PRO Sošići 

Kristina Sošić. Talijanski jezik u razrednoj nastavi predaje Maja Cvek, a vjeronauk Kristina Ružić 

Boodhun. Njihovi su podaci navedeni u tablici predmetnih učitelja.  

V. 

Pod naslovom 2.1. Podaci  o odgojno-obrazovnim radnicima nakon tablice Podaci o učiteljima 

razredne nastave dodaje se tablica  Podaci o učiteljima u produženom boravku  

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj 

stručne 

spreme 

Mentor-

savjetnik 

Godine 

staža 

1.  
Ivor Kuček 1980. 

dipl. učitelj s  pojačanim 

predmetom informatika 
VSS ne 4 

 



VI. 

Pod naslovom 2.1. Podaci  o odgojno-obrazovnim radnicima tablica Podaci o učiteljima 

predmetne  nastave mijenja se i glasi:   

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj 

stručne

spreme 

Predmet(i) koji(e) 

predaje 

Mentor-

savjetnik 

God. 

staža 

1. Kristina Hekić 1976. 
prof. hrvatskog  i 

talijanskog jezika 
VSS hrvatski jezik ne 12 

2. Davor Ban 1975. dipl.ekonomist VSS matematika ne 12 

3. Bojana Prica Bunjevac 1955. 
prof. sociologije  i 

engleskog jezika 
VSS engleski jezik ne 33 

4. 
Kristina Sošić 

1980. 
prof. engleskog i 

hrvatskog jezika 
VSS engleski jezik ne 6 

5. Marko Jelenić 1985. 
prof. talijanskog 

jezika i povijesti 
VSS povijest ne 4 

6. Ana Mirić 1981. 

dipl. učitelj s 

pojačanim pred. 

informatika 

VSS 
geografija, 

informatika 
ne 5 

7. Ivana Burić 1983. dipl. ing.biologije VŠS priroda i biologija ne 3 

8. Karin Zgrablić 1976. 
dipl. ing. kemijske 

tehnologije 
VSS kemija ne 12 

9. Gordana Mazzi 1975. 
dipl. ing. grafičke 

tehnologije 
VSS 

tehnička kultura, 

fizika 
ne 6 

10. Aleksandar Nišić 1954. profesor TZK VSS TZK ne 31 

11. Sanja Knezović Tomišić 1968. 
profesor glazbene 

kulture 
VSS glazbena kultura ne 20 

12. Kristina Ružić Boodhun 1980. 
mr. sc. prof. 

religijskih znanosti 
VSS vjeronauk ne 9 

13. Elena Vitasović 1975. 
prof.likovne 

kulture 
VSS likovna kultura ne 11 

14. Maja Cvek 1974. 
prof. talijanskog 

jezika 
VSS talijanski jezik ne 16 

15. Ivor Kuček 1980. 

dipl učitelj s 

pojačanim predmet. 

informatika 

VSS informatika ne 7 

VII. 



Pod naslovom 2.2. Podaci  o ravnatelju i stručnim suradnicima mijenja se tablica i glasi:  

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj 

stručne 

spreme 

Radno 

mjesto 

Mentor-

savjetnik 

Godine 

staža 

1. Barbara Šaina Šaponja 1979. 

profesor 

matematike i 

fizike 

VSS ravnatelj ne 9 

2. Ljiljana Matijaš 1964. 
dipl. pedagog 

profesor 
VSS pedagoginja ne 21 

3. Tatjana Šušnica Relić 1960. dipl. knjižničar VSS knjižničar ne 21 

 

VIII. 

Pod naslovom 2.3. Podaci  o ostalim radnicima škole mijenja se tablica i glasi:  

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj 

stru. spreme 

Radno mjesto 
Godine 

staža 

1.  
Marina Zaharija 1958. ekonomist VŠS tajnica 37 

2.  
Helena Žagrić 1988. magistar ekonomije VSS 

voditelj 

računovodstva 
2 

3.  
Laura Ujčić 1963. kuharica SSS kuharica 30 

4.  
Vladimir Peteh 1952. limar KV domar - ložač 45 

5.  
Zdenka Okret 1956. konobar KV spremačica 39 

6.  
Dorijana Burić 1968. obućarski tehničar SSS spremačica 21 

7.  
Sonja Gašparini 1976. kuharica KV 

spremačica-

kuharica 
17 

 

 

 

 

 

 



IX. 

Pod naslovom 2.4. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole mijenja se tablica Tjedna i godišnja zaduženja učitelja 

razredne nastave i glasi:  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

X. 

Pod naslovom 2.4. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole nakon tablice Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne 

nastave dodaje se tablica Tjedna i godišnja zaduženja učitelja produženog boravka: 

Red. 

broj 
Ime i prezime učitelja Razred 

Rad u 

produženom 

boravku 

Ostali 

poslovi 

UKUPNO 

Tjedno Godišnje 

1.  Ivor Kuček 
I,II,III IV 12 7 19 991,8 

 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime učitelja Razred 

Redovna  

nastava 

Rad 

razrednika 

Dopunsk

a nastava 

Dodatna 

nastava 
INA 

Ukupno 

neposredni  

rad 

Ostali 

poslovi 

UKUPNO 

Tjedno Godišnje 

1.  Ondina Kranjčić 
IV 15 2 1 1 1 20 20 40 2088 

2.  
Vilma Banovac 

Brečević 
III 16 2 1 1 1 21 19 40 2088 

3.  Lorena Krizmanić 
II 16 2 1 1 0 20 20 40 2088 

4.  Melita Damijanić 
I 16 2 1 1 1 21 19 40 2088 

5.  Larisa Brezak 
I,IV 18 2 1 1 1 23 17 40 2088 

6.  Denis Sošić 
II,III 16 2 1 1 1 21 19 40 2088 



XI.  

Pod naslovom 2.4. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole mijenja se tablica pod nazivom Tjedna i godišnja zaduženja 

učitelja predmetne nastave i glasi:  

Red. 

broj 
Ime i prezime učitelja 

Predmet koji 

predaje 

Razred

nik 

Predaje u 

razredima 

Redovna  

nastava 

Izborn. 

nast. 
Dop. Dod. INA 

Ukupno 

nepo. rad 

Posebni 

poslovi 
UKUPNO 

5. 6. 7. 8.        Tjedno Godišnje 



1.  Kristina Hekić 

Hrvatski 

jezik 
ne da da da da 18 - 1 - 1 20 6 40 2088 

2.  Bojana Prica Bunjevac 

Engleski 

jezik 
ne da da da da 20 - 2 1 - 23 - 40 2088 

3.  Kristina Sošić 

Engleski 

jezik 
ne ne ne ne ne 4 - 1 0 - 5 - 8,5 443,7 

4.  
Davor Ban  Matematika ne da da da da 16 - 1 - - 17 - 32 1670,40 

5.  Marko Jelenić 
Povijest 2 da da da da 8 - - - 1 11 2 21 1096,2 

6.  Ana Mirić 
Geografija ne da da da da 7,5 - - - - 7,5 - 14 730,8 

7.  Ivana Burić 

Priroda 

Biologija 
ne da da da da 

3,5 

4 
- - - 1 8,5 - 15 783 

8.  Karin Zgrablić 
Kemija ne ne ne da da 4 - 1 - - 5 - 

8,5 

 
443,70 

9.  Gordana Mazzi 

Tehnička 

kultuta 
ne da da da da 4 - - -    2 10 - 11 574,2 

10.  Aleksandar Nišić 
TZK ne da da da da 8 - - - 4 12 - 18 939,6 

11.  

Sanja Knezović 

Tomišić 

Glazbena 

kultura 
2 da da da da 5 - - - 1 8 -     16 835,2 

12.  

Kristina Ružić 

Boodhun 
Vjeronauk 2 da da da da - 20 - - 2 24 - 40 2088 

13.  
Ana Mirić Informatika ne da ne da da - 6 - - 1 7 - 12,5 652,5 



14.  
Ivor Kuček Informatika ne ne da ne ne - 2 - - 1 2 - 5 261 

15.  
Elena Vitasović 

Likovna 

kultura 
ne da da da da 4 - - - 2 6 - 12,5 652,5 

16.  
Maja Cvek 

Talijanski 

jezik 
2 da da da da - 20 - - 2 24 - 40 2088 

17.  
Gordana Mazzi Fizika ne ne ne da da 4 - - - - 4 - 8 417,60 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



XII.  

Pod naslovom 2.5. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole mijenja 

se tablica i glasi:  

Red. 

broj 

Ime i prezime 

radnika 
Struka 

Radno 

mjesto 

Radno 

vrijeme 

(od – do) 

Rad sa 

stranka

ma 

(od – do) 

Broj sati 

tjedno 

Broj sati 

godišnjeg 

zaduženja 

1. 
Barbara Šaina 

Šaponja 

prof. 

matematike i 

fizike 

ravnatelj 
07,30-

15,30 
11-13 40 2088 

2. Ljiljana Matijaš 
dipl..pedagog 

profesor 
pedagog 8,00-14,00 11-13 20 1044 

3. 
Tatjana Šušnica 

Relić 
dipl. knjižničar knjižničar 

Prema 

rasporedu 
 20 1044 

 

 

XIII. 

Pod naslovom 2.6. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole mijenja se tablica i glasi:  

Red. 

broj 

Ime i prezime 

radnika 
Struka Radno mjesto 

Radno 

vrijeme 

(od – do) 

Broj 

sati 

tjedno 

Broj sati 

godišnjeg 

zaduženja 

1. Marina Zaharija ekonomist tajnica 07,00 -15,00 40 2088 

2. Helena Žagrić 
magistar 

ekonomije 

Voditelj  

računovodstva 
8,00- 12,00 20 1044 

3. Vladimir Peteh limar domar-ložač 06,30 -14,30 40 2088 

4. Laura Ujčić kuharica kuharica 06,30 - 14, 30 40 2088 

5. Sonja Gašparini kuharica Kuharica - spremačica 
 7 - 11 

13-15 
30 1566 

6. Zdenka Okret konobar spremačica 12,00 - 20,00 40 2088 

7. Dorijana Burić 
obućarski 

tehničar 
spremačica 12,00 - 20,00 40 2088 

 



XIV. 

Pod naslovom 3. Podaci o organizaciji rada –organizacija smjena mijenja se tablica 

Raspored dežurstva i glasi: 

 

 

NAPOMENA: Raspored dežurstva moguće je mijenjati tijekom školske godine.  

 

XV. 

Pod naslovom 3.1. Godišnji kalendar rada, a nakon navedene tablice dodaje se podnaslov 

Plan dopunskog rada i popravnih ispita tijekom školske 2014./2015. i tekst koji glasi:  

„Za učenika koji na kraju nastavne godine ima ocjenu nedovoljan (1) iz najviše dva nastavna 

predmeta, Škola je dužna organizirati pomoć u učenju i nadoknađivanju znanja kroz dopunski 

rad koji je učenik dužan pohađati. Dopunski rad bit će organiziran od u periodu od 23.06.- 

6.07.2015. Za učenike koji tijekom dopunskog rada ne ostvare očekivane ishode učitelj ih 

upućuje na popravni ispit . Popravni ispit bit će organiziran u periodu od 17.-24.08.2015. 

godine.“  

XVI. 

Pod naslovom 3.2. Državni praznici i blagdani Republike Hrvatske briše se tekst: 

„Popravni ispiti – Ljetni rok: 23.06. - 29.06.2015. 

- Jesenski rok: 24.08. – 28.08. 2015.“  

 

 

 

 

 

 

 Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

I. SMJENA 

7.45 -10.25 SATI 

Bojana Prica 

Bunjevac 

Lorena 

Krizmanić 

Kristina Hekić Davor Ban Gordana Mazzi  

 

II.  SMJENA 

10.25-12.25 SATI 

Elena 

Vitasović 

Ivana Burić 

 

Melita 

Damijanić 

Marko Jelenić 

Karin Zgrablić  

Vilma Banovac 

Brečević 

III.  SMJENA 

12.30-14.30 SATI 

Aleksandar 

Nišić 

Sanja Knezović 

Tomišić 

Kristina Ružić 

Boodhun 

Ivor Kuček Ana Mirić 



XVII. 

Pod naslovom 3. 3. Podaci o broju učenika i razrednih odjela mijenjaju se podaci u tablici i 

glase: 

 

 

Razred 
Broj 

učenika 

Broj 

odjela 

Broj 

djevoj-

čica 

Broj 

ponav-

ljača 

primjereni 

oblik 

školovanja 

(uče. s rje.) 

Prehrana Putnika U boravku 

Ime i prezime 

razrednika užina objed 

3 do 

5 km 

6 do 

12 km 

Produženi 

boravak 

I. a 11 1 6 0 0 - 11 3 3 6 Melita Damijanić 

I. b 

PO SOŠIĆI 

2 1 1 0 0 - 2 - - - Larisa Brezak 

 

UKUPNO 

 

13 

 

2 

 

7 

 

0 

 

0 

 

- 

 

13 

 

3 

 

3 

 

6 

 

II. a 8 1 5 0 0 - 8 4 2 6 Lorena Krizmanić 

II. b 

PO SOŠIĆI 

6 1 3 0 0 - 5 - - - Denis Sošić 

 

UKUPNO 

 

14 

 

2 

 

8 

 

0 

 

0 

 

- 

 

13 

 

4 

 

2 

 

6 

 

III. a 13 1 7 0 0 - 13 3 5 6 
Vilma Banovac 

Brečević 

III. b 

PO SOŠIĆI 

4 1 2 0 0 - 4 - - - Denis Sošić 

 

UKUPNO 

 

17 

 

2 

 

9 

 

0 

 

0 

 

- 

 

17 

 

3 

 

5 

 

6 

 

IV. a 20 1 12 0 0 - 19 1 15 5 Ondina Kranjčić 

IV. b 

PO SOŠIĆI 

5 1 3 0 0 - 5 - - - Larisa Brezak 

 

UKUPNO 

 

25 

 

2 

 

15 

 

0 

 

0 

 

- 

 

24 

 

1 

 

15 

 

5 

 

 

UKUPNO 

I.–IV. 

 

69 

 

6 

 

39 

 

0 

 

0 

 

- 

 

67 

 

11 

 

25 

 

23 

 



 

 

 

XVIII. 

 

Pod naslovom 3. 3. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada mijenjaju se 

podaci u tablici i glase: 

 

 
 

Rješenjem određen oblik 

rada 

Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po 

razredima 

 

Ukupno 
I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

Model individualizacije     1   1 2 

Prilagođeni program      1   1 

Posebni program          

 

 

  

V. 9 1 4 0 1 - 9 5 1 - 

Sanja Knezović 

Tomišić 

VI. 15 1 5 0 1 - 12 3 5 - Marko  Jelenić 

VII. 25 1 8 0 0 - 24 8 10 - 

Kristina Ružić 

Boodhun 

VIII. 14 1 6 0 1 - 14 4 5 - Maja Cvek 

UKUPNO 

V. - VIII. 

63 4 23 0 3 - 60 22 32 -  

UKUPNO 

I. - VIII. 

132 10 63 0 3 - 12 33 57 23  



XIX. 

Pod naslovom 4. 3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave u tablici se 

mijenjaju podaci i glase:   

 

Red. 

broj 
Nastavni predmet 

Razred 

grupa 

Broj 

učenika 

Planirani 

broj sati Ime i prezime učitelja 

izvršitelja 

T G 

1. Hrvatski jezik 6 pp 6 216 SVE UČITELJICE RN 

2. Matematika 6 pp 6 216 SVE UČITELJICE RN 

3. Engleski jezik 1 pp 1 36 Bojana P. Bunjevac 

 
 

UKUPNO I. - IV. 

 

13 

 
 

13 

 

468 

 

1. Hrvatski jezik 1  

 

 

pp 1 36 Kristina Hekić 

2. Matematike 1 pp 1 36 Davor Ban 

 
3.  Engleski jezik 1 pp 1 36 Bojana P. Bunjevac 

4. Kemija 1 pp 1 36 Karin Zgrablić 

 

 

UKUPNO V. - VIII. 

 

4 
 

 

4 

 

144 

 

 
 

UKUPNO I. - VIII. 

 

17 
 

 

17 

 

612 

 

 

 

  



XX. 

Pod naslovom  5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH 

RADNIKA mijenja se tablica 5.1. Plan rada ravnatelja i glasi:  

SADRŽAJ RADA 

 

PREDVIĐENO 

VRIJEME 

OSTVARIVANJA 

BROJ 

SATI 

 

I. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 

 

170 

 Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole  
lipanj – rujan 

 

 Izrada plana i programa rada ravnatelja  
lipanj – rujan 

 

 Izrada školskog kurikuluma  
lipanj – rujan 

 

 Izrada Razvojnog plana i programa škole  
lipanj – rujan 

 

 Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih 

vijeća  
rujan – lipanj 

 

 Izrada zaduženja učitelja  
lipanj – rujan 

 

 Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim 

planiranjima  
rujan - lipanj 

 

 Planiranje i organizacija školskih projekata  
rujan - lipanj 

 

 Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja  
rujan - lipanj 

 

 Planiranje nabave opreme i namještaja  
rujan - lipanj 

 

 Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole  
rujan - lipanj 

 

 Ostali poslovi  
rujan - kolovoz 

 

 
II.          POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 

 

 

270 

 Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih 

odjela, radno vrijeme smjene, organizacija rada izborne 

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).  

rujan – kolovoz 
 

 Izrada Godišnjeg kalendara rada škole  
kolovoz / rujan 

 

 Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema 

planu NCVVO-a  
rujan – kolovoz 

 

 Organizacija prijevoza i prehrane učenika  
rujan – lipanj 

 

 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite 

učenika  
rujan – lipanj 

 

 Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i 

ekskurzija  
rujan – lipanj 

 



 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole  
rujan – kolovoz 

 

 Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred  
travanj  – srpanj 

 

 Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana 

i praznika  
rujan – lipanj 

 

 Organizacija zamjena nenazočnih učitelja  
rujan – lipanj 

 

 Organizacija dopunske nastave, popravnih, predmetnih i 

razrednih ispita  
lipanj i kolovoz 

 

 Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika  
- 

 

 Poslovi vezani uz natjecanja učenika  
siječanj – lipanj 

 

 Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija prostora  
siječanj / kolovoz 

 

 Ostali poslovi  
rujan – kolovoz 

 

 

        III.         PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE 

 

 

170 

 Praćenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole  
rujan – lipanj 

 

 Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih 

razdoblja  
prosinac / lipanj 

 

 Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, 

stručnim suradnicima i pripravnicima  
rujan – lipanj 

 

 Praćenje rada školskih povjerenstava  
rujan – lipanj 

 

 Praćenje i koordinacija rada administrativne službe  
rujan - kolovoz 

 

 Praćenje i koordinacija rada tehničke službe  
rujan - kolovoz 

 

 Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole  
rujan - kolovoz 

 

 Kontrola pedagoške dokumentacije  
rujan - kolovoz 

 

 Ostali poslovi  
rujan - kolovoz 

 

 

         IV.         RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE  

 

 

67 

 Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih i 

stručnih tijela  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole  
rujan - kolovoz 

 

 Ostali poslovi  
rujan - kolovoz 

 

 
V. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I     

  RODITELJIMA  
 

 

210 

 Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i 

suradnicima  
rujan - kolovoz 

 



 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika  
rujan - lipanj 

 

 Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika 

škole  
rujan - kolovoz 

 

 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika  
rujan - kolovoz 

 

 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/  
rujan - kolovoz 

 

 Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad  
po potrebi 

 

 Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika  
Po potrebi 

 

 Prisutstovanje na nastavi  
listopad - svibanj 

 

 
VI.      ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI 

 

 

350 

 Rad i suradnja s tajnikom škole  
rujan - kolovoz 

 

 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka 

MZOS-a  
rujan - kolovoz 

 

 Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole  
rujan - kolovoz 

 

 Provođenje raznih natječaja za potrebe škole  
rujan - kolovoz 

 

 Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/  
rujan - kolovoz 

 

 Poslovi zastupanja škole  
rujan - kolovoz 

 

 Rad i suradnja s računovođom škole  
rujan - kolovoz 

 

 Izrada financijskog plana škole  
kolovoz – rujan 

 

 Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja  
rujan - kolovoz 

 

 Organizacija i provedba inventure  
prosinac 

 

 Poslovi vezani uz e-matice  
lipanj 

 

 Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica  
lipanj 

 

 Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala  
kolovoz  / siječanj 

 

 Ostali poslovi  
rujan - kolovoz 

 

 
 

            VII.     SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA  
 

 

210 

 Predstavljanje škole  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje  
rujan - kolovoz 

 



 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje 

obrazovanja  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj 

razini  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s Uredom državne uprave u IŽ 
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s osnivačem  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s Zavodom za zapošljavanje  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb Rovinj 
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s Obiteljskim centrom  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s Policijskom upravom Rovinj 
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s Župnim uredom  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s turističkim agencijama  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama  
rujan - kolovoz 

 

 Suradnja sa svim udrugama  
rujan - kolovoz 

 

 Ostali poslovi  
rujan – kolovoz 

 

 
VIII.            STRUČNO USAVRŠAVANJE 

 

 

140 

 Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi  
rujan – lipanj 

 

 Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, 

AZZO-a, HUROŠ-a  
rujan – kolovoz 

 

 Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova  
rujan – kolovoz 

 

 Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature  
rujan – kolovoz 

 

 Ostala stručna usavršavanja  
rujan – kolovoz 

 

 
IX.      OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 

 

 

63 

 Vođenje evidencija i dokumentacije  
rujan – kolovoz 

 

 Ostali nepredvidivi poslovi  
rujan – kolovoz 

 

GODIŠNJI ODMOR 
240 



BLAGDANI 
88 

DNEVNI ODMOR 
110 

UKUPNO 
2088 

 

XXI. 

Pod naslovom  5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH 

RADNIKA briše se tablica navedena pod naslovom  5.5. Plan rada računovodstva i dodaje 

tekst koji glasi: 

PREDVIĐENO 

VRIJEME 

OSTVARIVANJA 

SADRŽAJ RADA                                                                                       / SATI RADA                                                                

1. FINANCIJSKO PLANIRANJE                                                                             115 

 

 Izrada prijedloga financijskog plana za                        

trogodišnje razdoblje prema izvorima 

financiranja, a prema uputama nadležne  

lokalne (regionalne) jedinice i nadležnog  

ministarstva                                                                                    rujan, listopad 

 Izrada financijskog plana za sljedeću godinu 

na razini rashoda tekuće godine te usklađenje 

sa nadležnim lokalnim proračunom                                                         prosinac  

 Izrada plana javne nabave na godišnjoj razini                                           veljača 

 Izrada plana i programa javnih potreba koje se  

financiraju iz proračuna koji nije nadležan Školi                                         rujan 

 Rebalans tekućeg godišnjeg financijskog plana  

prema dinamici prihoda i rashoda                                                  prema potrebi                   

 

2. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI                                                                          340 

 

 Vođenje dnevnika i glavne knjige (knjiženje  

nastalih poslovnih promjena slijedom  

vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih  

knjigovodstvenih isprava te kontrola istih)                                      svakodnevno 

 Vođenje knjige ulaznih računa                                                         svakodnevno 

 Vođenje knjige izlaznih računa                                                        svakodnevno 



 Vođenje pomoćnih knjiga odnosno analitičkih  

knjigovodstvenih evidencija (osnovna sredstva i  

sitni inventar)                                                                                   svakodnevno 

 Knjiženje blagajničkog poslovanja (uplate i  

Isplate gotovog novca)                                                                     svakodnevno 

 Evidencija potrošnje roba i usluga prema planu 

javne nabave                                                                                    svakodnevno 

 Plaćanje računa dobavljača                                                              svakodnevno 

 Pripremanje popisa imovine i obveza te  

evidentiranje nastalih poslovnih promjena u  

obujmu i vrijednosti imovine                                                                   prosinac 

 Zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga                                             veljača 

 

3. OBRAČUNI PLAĆA, NAKNADA I UGOVORA O DJELU                               228               

 

 Obračun plaća (obračun osnovne plaće, praznika 

bolovanja na teret poslodavca, bolovanja na teret 

HZZO-a, posebnih uvjeta rada, naknade za trošak  

prijevoza, prekovremenog rada)                                                            mjesečno 

 Obračun godišnjeg odmora (tromjesečni prosjek)                       srpanj, kolovoz 

 Obračun naknada i pomoći (jubilarnih nagrada,  

otpremnina, pomoći, darova i ostalih prava na  

temelju Kolektivnog ugovora                                             prema stjecanju prava 

 Obrada obustava na plaću (krediti, ovrhe i  

sindikalne obustave)                                                                               mjesečno 

 Obračun ugovora o djelu                                                                        mjesečno 

 Isplata plaća, naknada i ugovora o djelu                                                mjesečno 

 Kontrola i isplata putnih naloga                                                       svakodnevno 

 

4. FINANCIJSKO IZVJEŠTAVANJE                                                                       115 

 

 Izrada mjesečnih financijskih izvještaja utroška  

materijalnih decentraliziranih sredstva za nadležni 

proračun                                                                                                mjesečno 

 Izrada mjesečnih statističkih izvještaja                                                 mjesečno 

 Izrada godišnjeg statističkog izvješća                                                       svibanj 

 Izrada periodičnog financijskog izvještaja 

(PR-RAS i bilješke)                                                                                   travanj 

 Izrada polugodišnjeg financijskog izvješća  

(PR-RAS, bilješke i obrazac obveze)                                                          srpanj 

 Izrada periodičnog financijskog izvještaja  

(PR-RAS i bilješke)                                                                                  listopad 

 Izrada godišnjeg izvještaja odnosno završnog  

računa (PR-RAS, bilanca, obrazac obveze,  



P-VRIO, bilješke i izvještaj o ostvarenim  

vlastitim prihodima i rashodima)                                                              siječanj 

 Ispunjavanje upitnika o fiskalnoj odgovornosti                                         veljača 

 

5. OSTALI RAČUNOVODSTVENO – FINANCIJSKI POSLOVI                         114   

 

 Izrada izlaznih faktura- potraživanja za školsku  

marendu i produženi boravak                                                               mjesečno 

 Praćenje saldakonti učenika (uplate učenika za 

školsku marendu i produženi boravak)                                            svakodnevno  

 Kontaktiranje s Ministarstvom, Županijom,   

Finom, Poreznom upravom, Lokalnim jedinicama 

HZZO-om, HZMO-om i sl.                                                             svakodnevno 

 Praćenje zakonskih propisa (stručno  

usavršavanje)                                                                                   svakodnevno  

 Ispunjavanje potvrda za zaposlenika   

(za kredite, osiguranja, kreditne kartice i sl.)                                  prema potrebi 

 Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, nadležnog 

ministarstva, županije, lokalne jedinice i sl.                                   prema potrebi 

GODIŠNJI ODMOR                                                                                                               88 

BLAGDANI                                                                                                                             44 

UKUPNO                                                                                                        1044 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


