Na temelju Clanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16) i
Clanka 58. Statuta Osnovne Skole Petra Studenca (u daljnjem tekstu: Skola), Skolski
odbor na sjednici odrzanoj dana 20. ozujka 2017. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE U SKOLI

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, radova i usluga (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).

(2) Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga clanka temelji se na
ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Procijenjene vrijednosti iz prethodnog stavka ovog Clanka odnose se na proracunsku
godinu, tj. razdoblje od 12 mjeseci koje pocinje 01. sijeCnja, a zavrSava 31. prosinca
kalendarske godine.

(4) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku u muskom rodu neutralni su i odnose se na
osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine roba i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili odredivanja niZe razine jednostavne nabave.

II. OPCE ODREDBE
Clanak 3.

(1) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin kako bi osigurali zakonito,
namjensko, ekonomicno i svrhovito tro$enje proracunskih sredstava Skole.

(2) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Skola kao narucitelj obvezna je u
odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze, kao Sto su nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

(3) Prilikom definiranja predmeta jednostavne nabave, odgovorne osobe Skole duZne su
postupati u duhu dobrog gospodarstvenika, ekonomski najpovoljnije ponude odnosno da
postoji pravi omjer izmedu cijene i kvalitete.

Clanak 4.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave Skola je duzna, osim odredbi ovoga
Pravilnika, pridrzavati se i drugih pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa vezanih za
pojedini predmet jednostavne nabave.

(2) Odredbe ovog Pravilnika moraju biti uskladene s Procedurom stvaranja ugovornih
obveza, Procedurom zaprimanja robe i rac¢una, te drugim internim aktima Skole.

Clanak 5.




Skola ne smije sklapati ugovore o jednostavnoj nabavi niti izdavati narudzbenice za
jednostavnu nabavu gospodarskim subjektima s kojima su ravnatelj Skole, predsjednik i
¢lanovi Skolskog odbora i s njima povezane osobe u sukobu interesa, sukladno poglavlju
8. Zakona o javnoj nabavi.

III. PLAN NABAVE
Clanak 6.

(1) Skola je duzna za svaku proracunsku godinu donijeti plan nabave.

(2) Za nabavu roba, usluga i radova koje se nabavljaju prema ovom Pravilniku u plan
nabave obvezno se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.
(3) Plan nabave moze se dopuniti stavkom racuna iz raCunskog plana, iznosom
financijskog plana, oznakom sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica i sli¢no.

(4) Stavke procijenjene vrijednosti nabave moraju biti uskladene s financijskim planom
Skole.

(5) Skolski odbor mora usvojiti plan nabave najkasnije do kraja prethodne proracunske
godine u odnosu na godinu za koju se donosi plan nabave.

(6) Ravnatelj donosi plan nabave u roku od 60 dana od usvajanja financijskog plana.

(7) Plan nabave moze se izmijeniti i dopuniti na nacin da sve izmjene i dopune moraju
biti vidljivo naznacene u odnosu na osnovni plan nabave. Izmjene i dopune plana nabave
takodjer usvaja Skolski odbor.

(8) Skola je duzna plan nabave objaviti na svojim internetskim stranicama u roku 30
dana od njegova usvajanja. Izmjene i dopune plana nabave se odmah objavljuju na
internetskim stranicama.

(9) Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju na internetskim
stranicama biti dostupni najmanje do 30. lipnja sljedece proracunske godine.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

(1) Provodenje postupaka jednostavne nabave obavljaju ovlastene osobe narucitelja koje
imenuje ravnatelja Skole.
(2) Obveze 1 ovlasti ovlastenih predstavnika Narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, oko potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda,
tehnickih specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu;

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda
na web stranici Naruditelja, prikupljanje i otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,

- na osnhovi rezultata pregleda i ocjene ponuda podnose prijedlog za donoSenje odluke
o odabiru najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

(3) Jednostavna nabava zapocinje danom slanja poziva na dostavu ponuda.
(4) Postupak stvaranja ugovorne obveze moze zapoceti samo za ugovorne obveze

ukoliko je procijenjena \irijednost nabave jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna te je u
skladu s planom nabave Skole za tekucu godinu.



1. Razine jednostavne nabave
€lanak 8.

(1) Za provodenje postupaka jednostavne nabave odreduju se sljedece razine bagatelne
nabave:

1. jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 70.000,00
kuna,

2. jednostavna nabava cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 70.000,00 kuna i do
100.000,00 kuna,

3. jednostavna nabava dija je procijenjena vrijednost ve¢a od 100.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna kod nabave roba i usluga i 500.000,00 kuna kod
nabave radova.

(2) Primjenu odredene razine jednostavhe nabave odreduje procijenjena vrijednost
nabave pojedinog predmeta nabave, robe, radova ili usluga iz plana nabave.

2. Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 70.000,00 kuna

Clanak 9.

(1) Za predmete nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 70.000,00
kuna dovoljno je prikupiti jednu ponudu.

(2) Pozivi na dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave iz ovog ¢lanka ne moraju
se objavljivati na mreznoj stranici Skole.

(3) Ponudu odobrava ravnatelj odnosno od njega opunomocena osoba.

(4) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 70.000,00
kuna, provodi se izdavanjem narudzbenice jednom ponuditelju ili zaklju¢ivanjem
ugovora o jednostavnoj nabavi s jednim ponuditeljem po vlastitom izboru.

(5) Ponuda ponuditelja prilaze se uz narudzbenicu. Za sklapanje ugovora o jednostavnoj
nabavi sastavlja se troskovnik kojemu je podloga ponuda ponuditelja.

3. Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od
70.000,00 kuna i do 100.000,00 kuna

Clanak 10.

(1) Za predmete nabave dija je procijenjena vrijednost vec¢a od 70.000,00 kuna, a do
100.000,00 kuna, jednostavnu nabavu Skola provodi slanjem poziva na dostavu ponuda
na tri (3) gospodarska subjekta registrirana za obavljanje odredenih usluga, izvrSenje
radova ili isporuku robe po vlastitom izboru, a moze i manje, ukoliko ih nije moguce
osigurati.

(2) Za donosenje odluke o najpovoljnijoj ponudi prema kriteriju najnize cijene dovoljna je
jedna zaprimljena valjana ponuda.

4. Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna kod nabave roba i usluga i
500.000,00 kuna kod nabave radova

Clanak 11.

(1) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti veée od
100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna kod nabave roba i usluga i 500.000,00
kuna kod nabave radova, Skola provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta.



(2) Istodobno s objavom poziva za dostavu ponuda na mreznim stranicama Skole, Skola
moze poslati i poziv za dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata po vlastitom
izboru.

Clanak 12.

Ravnatelj Skole samostalno odlu¢uje nabavi roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti do 70.000,00 kuna, uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora za nabavu
roba, usluga procijenjene vrijednosti od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna i radova
do 500.000,00 kuna , a za nabavu roba, usluga procijenjene vrijednosti iznad 200.000,00
kuna a radova iznad 500.000,00 kuna odlu¢uje Skolski odbor uz suglasnosti osnivaca.

5. Iznimni postupci/izuzeca
Clanak 13.

(1) Iznimno od postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 9. nije potrebno prikupiti ponudu,
ispostaviti narudzbenicu ili sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi: 5
- u slucajevima iznimne hitnosti izazvane dogadajima koje Skola nije mogla
predvidjeti,
- uslijed gotovinskog pla¢anja za izvanredne, neplanirane, manje rashode
poslovanja pojedinacne vrijednosti do 500,00 kuna.

Clanak 14.

Iznimno od odredbi ¢lanka 10. i 11. ovog Pravilnika, Skola za pojedine predmete nabave
moze pribaviti i manje od tri (3) ponude, a narocito u sljedeéim slucajevima:

- kod odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga,

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javni
narucitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda,
viSa sila i drugi sluc¢ajevi iznimne zurnosti),

- kada je to potrebno zbog dovrSenja vec¢ zapocetih radova, odnosno izvrSenja
usluga iz osnovnog ugovora.

6. Poziv na dostavu ponuda i zaprimanje ponuda
Clanak 15.

(1) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvjeSce o
uspjesSnom slanju telefaksom, elektronicka isprava, ispis o poslanoj elektroni¢koj posti).
(2) U pozivu za dostavu ponuda za predmete nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, Skola
moze odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti ponuditelja, te u tom slucaju sve
dokumente koje Skola trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
(3) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.
(4) Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje gospodarskim subjektima mora sadrzavati:

- oshovne podatke o Skoli i kontakt osobi,

- naziv i opis predmeta nabave,

- evidencijski broj nabave,

- tehnicke specifikacije ako je primjenjivo,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),



- nacin dostavljanja ponuda,

- adresu na koju se ponude dostavljaju,

- mjesto i rok isporuke robe, izvrsenja usluga ili radova

- kontak osobu i broj telefona.
(5) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje osam (8) dana a najviSe do petnest dana
(15) od dana upucivanja poziva na dostavu ponuda, ovisno o potrebama za predmet
nabave Sto c¢e ovlasteni predstavnici i ravnatelj Skole odrediti prilikom pojedinog
postupka.
(6) Ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (posta, elektroni¢ka posta, osobna dostava,
fax).
(7) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.
(8) Ponuditelj izrazva cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je to izricito
odredeno u pozivu na dostavu ponude.
(9) Ogledni primjerak obrasca poziva za dostavu ponuda, ponudbenog lista i troskovnika
prilaze se ovom pravilniku kao Prilog 2.

7. Pregled i ocjena ponuda
Clanak 16.

(1) U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje struéno povjerenstvo Skole, te ako je
potrebno neovisne struc¢ne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda, te predlaze Narucitelju odabir najpovoljnije ponude ili poniStenje postupka.

(2) Pregled i ocjenu ponuda za jednostavnu nabavu iz ¢lanaka 9. i 10. ovoga Pravilnika
obavlja ravnatelj ili druga osoba imenovana od strane ravnatelja, a za jednostavnu
nabavu iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika uz ravnatelja odnosno drugu osobu koju on
imenuje sudjeluje i racunovoda, te ako je potrebno neovisna stru¢na osoba.

(3) Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti
jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(4) Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstva za
nabavu.

(5) Iznimno Narucitelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak

8. Odabir ponuda
Clanak 17.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok
izvrSenja i dr., te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno
obrazloziti izabranu ponudu.

(3) Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude ili ponistiti postupak u pravilu
najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda ( Prilog 4)

(4) Obavijest o odabiru ponude ili obavijest o ponistenju postupka nabave Narucitelj je
obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na nacin koji omogucuje
dokazivanje da je ista zaprimljena od strane gospodarskog subjekta ( dostavnica,
povratnica, izvjeSée o uspjesSnom slanju telefaksa, potvrdom e-mailom).

(5) Nakon odabira ponuda, odabranom ponuditelju ¢e se dostaviti narudzbenica ili
ugovor. y

(6) U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Skola ¢e pozvati sljedec¢eg po
redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.



9. Izdavanje narudzbenice i sklapanje ugovora o jednostavno nabavi
Clanak 18.

(1) Narudzbenicu izdaje ovlastena osobe prema Proceduri stvaranja ugovornih obveza i
oznacava narudzbenicu rednim brojem.
(2) NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Skole ili za to ovlastena osoba prema Proceduri
stvaranja ugovornih obveza.
(3) Narudzbenica obavezno sadrzi sljedece:

- podatke o narucitelju

- broj i datum narudzbenice,

- podaci o gospodarskom subjektu - dobavljacu,

- vrsta roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinice

mjere, koli¢ine, jedini¢ne cijene te ukupne cijene,

- rok i mjesto isporuke,

- nacin i rok pla¢anja. 5
(4) Nadzor nad izdanim narudzbenicama iz ovoga ¢lanka provodi ravnatelj Skole.

Clanak 19.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje
sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, koli¢inama, jedini¢nim
cijenama, ukupnoj cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o
obveznim odnosima.

(2) Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

(3) RaCunovoda kontrolira uskladenost i toCnost podataka na ulaznim racunima
dobavljaca sa sklopljenim ugovorom.

(4) Ugovor se moze sklopiti temeljem narudzbenice, naloga ili prepiske s ponuditeljem, a
navedeno mora biti potkrijepljeno odgovaraju¢im racunom koji sadrZzava sve bitne
elemente ugovora.

V. EVIDENCIJA SKLOPLJENIH UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 20.

Skola vodi evidenciju o sklopljenim ugovorima iz ovog Pravilnika u Registru sklopljenih
ugovora te podatke iz evidencije objavljuje na svojim mreznim stranicama i osigurava
njihovu dostupnost sukladno zakonskim propisima.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRéNE ODREDBE
Clanak 21.

Skola je obvezna svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave cuvati najmanje
4 godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 22.

U slucaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene
odredaba ovog Pravilnika na odgovaraju¢i nacin primjenjivati na nove vrijednosti
pragova.

Clanak 23.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.



Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se na internetskim
stranicama Skole. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o
provedbi postupka nabave bagatelne vrijednost Klasa: 003-05/16-01/02, Urbroj:
2171/02-06-16-1 od 5. travnja 2016. godine

KLASA: 003-05/17-01/2
URBROJ: 2171/02-06-17-1

Predsjednik Skolskog odbora:

Melita Damijanic

Ravnatelj:

Dario Kukuljan, prof.




Prilog 1

Na temelju ¢lanka Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Skoli
Klasa: , Urbroj: , od , ravnatelj Skole dana
donosi:

ODLUKU O POCETKU POSTUPKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:
Ovlasteni predstavnici narucitelja (ime, prezime, obveze i

ovlasti):

Ravnatelj:



Prilog 2

OS Petra Studenca
52352 Kanfanar, Dvigradska 3

Klasa:
URDbroj:

Kanfanar,

Naziv i sjediSte gospodarskog subjekta
( poziv se gospodarskom subjektu upucuje individualno, odnosno na
nacin da se na pozivu ne navode drugi gospodarski subjekti kojima je isti poziv upucen)

U Pozivu koji se objavijuje na web stranicama Skole
ne navode se imena gospodarskih subjekata

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

u pOStU P ku nabave (upisati predmet nabave)

Evidencijski broj nabave:

Kanfanar,




SADRZAJ:

I. PREDMET NABAVE

1.1. Opis predmeta nabave:
1.2. Koli¢ina predmeta nabave:
1.3. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a):

. UVJETI NABAVE

2.1. Nadcin izvrSenja
2.2. Rok izvodenja radova/pruzanja usluge/isporuke robe
2.3. Rok trajanja ugovora
2.4, Mjesto izvodenja radovalisporuke ribe/pruzanja usluge
2.5. Rok valjanosti ponude
2.6. Odredbe o cijeni ponude
2.7. Rok nacin i uvjeti placanja
2.8. Kriterij za odabir ponude

2.9. Dokazi sposobnosti

[l BITNI UVJETI ZA I1ZVRSENJE UGOVORA

3.1. Jamstva

3.2. Nacelo savjesnosti i postenja

3.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa
3.4. Ostali bitni uvjeti za izvrSenje ugovora ili prilog prijedloga ugovora

IV. ODREDBE O PONUDI

4 1. SadrzZaj ponude - sastavni dijelovi ponude

4.2. Nacin izrade i dostave ponude

4.3. Rok za dostavu ponude i rok otvaranja ponude

4.4. Adresa za dostavu ponude i potrebna oznaka na omotnici ponude
4.5. Sluzba i osoba zaduzena za kontakt.

4.7. Posebne odredbe



V. OBAVIJEST O REZULTATIMA POSTUPKA

V. PRILOZI POZIVU ZA DOSTAVU PONUDA
Prilog I. — obrazac Ponudbenog lista

Prilog Il. — obrazac TroSkovnika

Narugitej OS Petra Studenca, Kanfanar pokrenuo je postupak nabave
za (predmet nabave i evidencijski broj nabave), a za koju sukladno ¢lanku 12.
stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16) nije obvezan provesti jedan od postupaka
propisan Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom na to da je procijenjenu vrijednost predmeta
nabave manja od 200.000 kn/500.000,00 bez PDV-a .

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte na dostavu ponude (ili:
upucujemo gospodarskim subjektima po vlastitom izboru) sukladno slijede¢im uvjetima i
zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude:

l. PREDMET NABAVE
1.1. Opis predmeta nabave:

Predmet nabave je (naziv predmeta nabave).

Opis predmeta nabave:--------------- navesti detaljnu specifikaciju i koli¢inu ili se pozvati na
troSkovnik ako je prilozen (sukladno tocki __ prilozenog Troskovniku).

1.2. Koli¢ina predmeta nabave:

1.3. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a):

II.  UVJETI NABAVE:
2.1. Nacin izvrSenja: narudzbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno.

2.2. Rok izvodenja radoval/pruzanja uslugel/isporuke robe: x dana od dana primitka
narudzbenice/stupanja ugovora na snagu

2.3. Rok trajanja ugovora: x dana/mjeseci;

2.4. Mijesto izvodenja radovalpruzanja usluge/isporuke robe: na lokacije narucitelja
navedene u trodkovniku; ili navesti to¢an naziv i adresu lokacije narucitelja;

2.5. Rok valjanosti ponude: x dana od dana otvaranja ponude (odrediti minimalni rok);

2.6. Odredbe o cijeni ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uraCunavaju se svi troSkovi i
popusti ponuditelja; cijena ponude mora biti iskazana na nacin da se iskazuje cijena
ponude bez PDV-a, posebno se iskazuje iznos PDV-a i ukupna cijena ponude s PDV-
om. Cijena ponude iskazuje se u kunama.

2.7. Prijenos porezne obveze:
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Prijenos porezne obveze u graditeljstvu propisan je ¢lankom 75. stavcima 2. i 3.
Zakona o PDV-u.

2.8. Rok nacin i uvjeti pla¢anja: narucitelj ¢e sva placanja izvrsiti u roku od 30/60 dana od
dana zaprimanja valjanog raduna koji sadrZi sve zakonom propisane elemente (
obvezni elementi raCuna za obveznike PDV-a propisani su ¢lankom 79. Zakona o
porezu na dodanu vrijednost — NN 73/13). Racun se dostavlja na adresu naruditelja
43.istarske divizije 5, 52100 Pula.

2.9. Kriterij za odabir ponude: npr, najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

2.7. Dokazi sposobnosti: ovisno o predmetu nabave i odluci narucitelja (obveza trazenja
obveznih dokaza sposobnosti u slu¢ajevima propisanim Pravilnikom, a u ostalim sluCajevima prema
procjeni, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja).

2.8. Ostali uvijeti:

2.9. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza (obveza trazenja obveznih dokaza
sposobnosti u sluCajevima propisanim Pravilnikom, a u ostalim sluCajevima prema procjeni, ovisno o
sloZzenosti predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja).U Pozivu se obvezno odreduje oblik i sadrzaj
jamstva.

1. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA
3.1. Jamstva:

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza,
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

- ugovorna kazna sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.

3.2. Nacelo savjesnosti i postenja

Odabrani ponuditelj jam¢i i obvezuje se da nije pocinio niti da je itko prema njegovom znanju
pocinio niti jednu od sljedecih radnji, te da nece pociniti, niti ¢e ikoja osoba koja djeluje uz
njegovo znanje ili suglasnost pociniti ikoju od tih radnji, a to su:

(a) nudenje, davanje, primanje ili trazenje bilo kakve neprimjerene Koristi kojom bi utjecao na
djelovanje zaposlenika Naruditelja u vezi s predmetnim postupkom nabave odnosno
provedbom ugovora zakljuéenog na temelju istog,

(b) svako djelo kojim se neprimjereno utjeCe ili se nastoji utjecati na postupak nabave ili
provedbu zaklju¢enog ugovora na Stetu Narucitelja, ukljuCujuci i tajni dogovor ponuditelja.

U tom smislu, ako je neki Clan Uprave odabranog ponuditelja, voditelj projekta ili duznosnik
upoznat s nekim Cinjenicama, smatra se da je s time upoznat i odabrani ponuditel].

3.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa ili
navod da takvi subjekti ne postoje:

3.4. Ostali bitni uvjeti za izvrSenje ugovora:
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Iv. ODREDBE O PONUDI

4.1. Sadrzaj ponude - sastavni dijelovi ponude (ponudbeni list, troskovnik,dokaze
sposobnosti, jamstvo)

4.2. Nacin izrade i dostave ponude —opisati nacin uvezivanja ponude i redoslijed sastavnih
dijelova, nacin uvezivanja jamstva...

4.3. Jezik i pismo ponude:

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini€chom pismu.

4.4. Rok za dostavu ponude : 20 . godine do sati.
4.5. Rok i mjesto otvaranja ponude: Otvaranje ponuda dana 20 .u__ sati
, u prostorijama Narugcitelja, Dvigradska 3, 52352 Kanfanar.

Otvaranje ponuda nije javno.

(rok za dostavu ponuda ujedno je i rok za otvaranje ponuda)

4.6. Adresa za dostavu ponude i potrebna oznaka na omotnici ponude

Ponuda se dostavija putem poste ili neposredno na adresu Narucitelja.
4.7. Sluzba i osoba zaduzena za kontakt:
4.8. Odredbe o odabiru ponude ili ponistenju postupka nabave:

4.9. Posebne odredbe
Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabauvi.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

V. OBAVIJEST O REZULTATIMA NABAVE

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovoga Poziva za dostavu ponuda i zadrzava pravo odbiti sve ponude i ponistiti
ovaj postupak ukoliko niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi habave ili ako prelazi
osigurana sredstva, odnosno u drugim opravdanim slu¢ajevima (npr. profesionalni propust)
prema odluci Narucitelja.

Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e dostaviti u roku od 15 dana od dana
isteka roka za dostavu ponuda.

VI. OSTALO: za sva pojasSnjenja vezano za predmet nabave iz ovoga Poziva mozete se
obratiti : (navesti osobu, tel. e-mail, fax. i vrijeme kad se mogu dobiti
pojasnjenja)

VII. PRILOZI POZIVU ZA DOSTAVU PONUDA
Prilog 2 a) — obrazac Ponudbenog lista
Prilog 2 b) — obrazac TroSkovnika
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Odgovorna osoba narucitelja

Ravnatelj:
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Prilog 2a)

5.

I. PONUDBENI LIST

NAZIV | SJEDISTE | OIB
NARUCITELJA:

Predmet nabave
Evidencijski broj nabave:
PODACI O PONUDITELJU
Naziv ponuditelja

Sjediste ponuditelja

Adresa ponuditelja
OIB

Poslovni (Ziro) racun
Broj racuna (iban)
Naziv poslovne banke

Navod o tome je li ponuditelj u

.. DA
sustavu poreza na dodanu vrijednost

Navod o tome da li ponuditelj Kkoristi
prijenos porezne obveze — (opcionalno)

Adresa za dostavu poste
Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja
Broj telefona

Broj telefaksa

PONUDA

Broj ponude

Datum ponude

CIJENA PONUDE

Cijena ponude, kn bez PDV-a

popunjava narucitelj

popunjava narucitelj

popunjava narucitelj

NE (zaokruZiti)
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Stopaiiznos PDV-a

Cijena ponude, kn s PDV-om**
brojkama

6. Rok valjanosti ponude

Obavezno ispuniti sve stavke

7. Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (Sadrzaj ponude)
slijede¢im redoslijedom:

Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

M.P. Potpis:

U , 20 . godine

Napomena:

* Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu vrijednost,
u Ponudbenom listu i Troskovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se
isti iznos kao Sto je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto
predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno ili se stavlja crtica (-).
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Prilog 2b)

Obrazac troskovnika

Br.

Naziv

Jedinica
mjere

Koli¢ina

Jedini¢na
cijena (u kn)

Ukupna cijena

(u kn)

UKUPNA CIJENA PONUDE BEZ PDV-a :

*Troskovnik prilagoditi predmetu nabave

Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke TroSkovnika. Nije dozvoljeno niti prihvatljivo mijenjanje,
precrtavanije ili korigiranje stavki TroSkovnika.

Prilikom ispunjavanja troSkovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izraCunava kao:

umnozak koli¢ine stavke i cijene stavke,

Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

Potpis i pe€at ponuditelja:
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Prilog 3

0S Petra Studenca
52352 Kanfanar, Dvigradska 3

Klasa:
Urbroj:
Kanfanar,

Na temelju ¢lanka 9. stavka 6. i clanka 14. stavka 6., ovilasteni predstavnici narucitelja vode
slijedeci

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda
s prijedlogom odabira ponude

1.Predmet nabave:

2.Evidencijski broj nabave:

3.Mjesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

4.Procijenjena vrijednost nabave:

5.Kriterij odabira:

6. Poziv za dostavu ponuda objavljen je na web stranicama Skole i/ili upuéen

(naziv gospodarskih subjekata

kojima je upucen poziv)

7. Zaprimljene ponude:

Naziv, sjediste, OIB ponuditelja, Cijena ponude Cijena ponude
broj i datum ponude bez PDV-a s PDV-om
, OIB: — —
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, OIB:

, OIB:

8.Pregled i ocjena ponuda: DA/NE
Naziv ponuditelja

Dokaz pravne i poslovne sposobnosti
Potvrda porezne uprave o stanju duga
Jamstvo za ozbiljnost ponude

Izjava o dostavi jamstva za uredno
ispunjenje ugovora za slu€aj povrede
ugovornih obveza

Ostali uvjeti

OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

9.Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:

Naziv ponuditelja: Iznos bez PDV-a Iznos s PDV-om

1.

2.

10.Prijedlog odabira najpovoljnije ponude:

Prema kriteriju odabira iz Poziva za dostavu ponuda utvrduje se da je najpovoljnija ponuda
ponuditelja , , , OIB:
, te se ravnatelju predlaZe prihvat ponude i sklapanje ugovora.
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Ovlasteni predstavnici i njihov potpis:

Zapisnik zavrSen __._ .20__.u__: _ sati.
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Prilog 4

0S Petra Studenca
52352 Kanfanar, Dvigradska 3

Klasa:

Urbroj:
Kanfanar,

OBAVIJEST O ODABIRU NAJPOVOLINIJE PONUDE

Na temelju rezultata provedenog postupka nabave i prijedloga ovlastenih predstavnika Narucitelja, u
postupku nabave Ev.broj: , prihvada se najpovoljnija ponuda i sklapanje ugovora s
ponuditeljem

; OIB:

s cijenom ponude kuna, odnosno s PDV-om.

Kanfanar,

Odgovorna osoba Narucitelja:

Ravnatelj Skole
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Prilog 4a)

0S Petra Studenca
52352 Kanfanar, Dvigradska 3

Klasa:

Urbroj:

Kanfanar,

Na temelju ¢lanka Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u skoli
Klasa: , Urbroj: , od , ravnatelj Skole dana

donosi:

OBAVIJEST O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI

Na temelju rezultata provedenog postupka nabave i prijedloga ovlastenih predstavnika Narucitelja, u
postupku nabave Ev.broj: , poniStava se postupak nabave jednostavne vrijednosti.

ObrazloZenje razloga ponistenja:

Ravnatelj Skole:
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